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0. Tamogatasi kérelem kitoltését megel6z6 1épés

A tamogatasi kérelem kitoltését megel6zben a LPALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET
2014-2020” kezdboldalon a ,,Tamogatast igényl6(k) alapadatai” funkcié alatt meg kell adni a
tamogatast igényl6 alapadatait.

0/A Altalanos adatok

e Adébszam

A rendszerbe torténd regisztracié alkalmaval megadott vagy a kézhiteles adatbazisban szerepld
torzsszama (elsé 8 szamjegy) jelenik meg automatikusan. A 9., 10. és 11. szamjegyeket a
torzskonyvi kivonata alapjan kell kit6lteni.

e Gazdalkodasi formakod

A rendszerbe torténd regisztracié alkalmaval megadott gazdalkodasi formakod jelenik meg
automatikusan a mez6ben. A gazdalkodasi formakoéd azonos a statisztikai szamjelen
beliil a 13-15. szamjeggyel.

A ,,Gazdalkodasi formakod?”, illetve az ,,Adoszam” mez6 a késGbbiekben mar nem
modosithatd, ezért azok megadasanal kiillonosen koriltekintGen kell eljarni!

A gazdilkodasi formakddokat a 22/2014. (IT1. 13.) szamu a statisztikai szamjel elemeirdl és
némenklaturiirdl sz616 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet médositasa hatirozza meg.

GFO kédok KSH elérhet6sége:
https://www.ksh.hu/docs/osztalyozasok/gfo/gfo2017_struktura_tartalom.pdf
e Tamogatast igényld teljes neve
Manuilis kitoltés esetében az alapit6/1étesitd okiratban szerepld teljes nevet kell megadni.
e A tamogatast igényl6 réviditett neve
Manuilis kitoltés esetében az alapitd /1étesits okiratban szerepld roviditett nevet kell megadni.
e  Statisztikai szam

Manualis kitoltés esetén a torzskonyvi kivonatban szerepld, a tamogatast igényl6 vallalkozasok
17 szamjegyt statisztikai szamat kell rogziteni.

A 2011. januar 1-jét6l hatalyos statisztikai szamjel megadasa sziikséges.
e Pénziigyi vallalkozas

Az ,lgen” valasz abban az esetben jel6lend6 meg, ha a Hitelintézetekrél és pénzigyi
vallalkozasokrol szolo 2013. évi CCXXXVII torvény alapjan a tdimogatast igénylé pénzigyi
vallalkozasnak minésul.

e AFA levonasi jog

A mez6 legordulé listajabol sziikséges kivalasztani a tamogatast igénylé a tamogatas
megitélését kovetéen a projekttel kapcsolatban rendelkezik-e AFA levonasi joggal, azaz
koltségeit nettd vagy bruttdé mddon tervezi elszamolni. Kizardlag egy tipus kivalasztasa
lehetséges a listabol.



Amennyiben a kedvezményezett a projektben megvalositani kivant tevékenységek, illetve a
projektben felmerilé koltségek esetén altalanos forgalmi adé levonasara nem jogosult, akkor
a tamogatas szamitasanak alapja a projekt AFA-val novelt, brutt6 6sszkéltsége, azaz a projekt
koltségvetését brutté modon kell megterveznie.

Amennyiben a kedvezményezett AFA adéalany, vagy még nem AFA adéalany, de a projekt
megvaldsitasaval azza valik és az altalanos forgalmi adé levonasara jogosult, akkor a timogatas
alapja a projekt levonhaté AFA nélkiil szamitott nettd 6sszkoltsége.

Alapitas id6pontja

Amennyiben 1995. 01. 01. el6tti az alapitas id6pontja, manualisan szitkséges beirni a datumot,
ha az Alapitas éve megel6zi az 1901.01.01 datumat, abban az esetben ezt a daitumot sziikséges
rogziteni.

Az alapitas idépontja kamara és koltségvetési szervek esetében a létesité okirat kelte. A
tamogatasi kérelem benydjtasanak id6pontjaban a tamogatast igénylének jogerésen
bejegyzett/nyilvantartasba vett szervezetnek kell lennie.

Cégbirosagi bejegyzés/ birdsagi nyilvantartasba vétel/vallalkoz6i igazolvany szama

A cégkivonatban szerepls, tamogatasi kérelmet benyujté gazdasagi tirsasag/szoévetkezet
cégbirdsagi bejegyzésének szamat kell rogziteni.

A timogatasi kérelem benyujtasinak/véglegesitésének idSpontjaban a timogatist igénylének
jogerésen bejegyzett vallalkozasnak kell lennie.

Cégbejegyzés datuma

A cégkivonatban szerepld, timogatasi kérelmet benyujté gazdasigi tirsasig/szovetkezet
cégbirosagi bejegyzésének datumat kell régziteni.

KSH-szam

A tOrzskonyvi kivonatban szerepl6, a tamogatast igénylé vallalkozasok 17 szamjegyt
statisztikai szamat kell rogziteni.

A statisztikai szamjel elemeirdl és némenklatirairdl szolé 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet
szerinti formaban szikséges megadni.

Mindsitési kod:

Amennyiben koltségvetési szervként kivan palyazni a ,,Nonprofit szervezet allamhaztartason
belil” opciodt kell a listabdl kivalasztani.

Amennyiben nemzetkézi, illetve kormanykézi szervezetként kivan palyazni, a ,,Nonprofit
szervezet allamhaztartason kivil” opcidt kell a listabdl kivalasztani.



0/B Székhely cime

E funkci6 alatt a cégkivonatban szereplé székhely cimét kell beirni.
Az orszagot legorduld listabol lehet kivalasztani. Alapértelmezettként Magyarorszag jelenik meg.

Amennyiben magyarorszagi székhellyel rendelkezik, a teleptilés rogzitését kévetéen automatikusan
generalja a vonatkozé iranyitészamot. Iranyitészam megadasanal automatikusan generalja a
teleptilés megnevezését. Mindkét esetben modosithatéak a mezok.

A régio, kistérség, megye és jaras megjelolését valtoztatasara, kivalasztasara elktlonilten nincs
lehet6ség.

A hazszam, vagy helyrajzi szam mez6k kozil legalabb az egyik kitoltése kotelezo.

Amennyiben kilfoldi székhellyel rendelkezik, kérjiik, csak Kalféldi cim elnevezést mezét toltse ki,
a tobbi mez6 tresen hagyja tresen.

0/C Hivatalos képvisel§ adatai

A mezbében a hivatalos, a torvényi szabalyozasnak megfelel6, a cég nevében alairasra jogosult
személy nevét kell rogziteni.

A, Név”, , Beosztas” és ,,E-mail cim” elnevezési mezdk kitdltése kotelezb.

A, Telefon” és a ,, Telefon 2” mezd6k kozil legalabb az egyik kitoltése kotelezd.

kkck

Amennyiben gazdalkodasi formakddja alapjan a tamogatast igénylé szerepel barmely kozhiteles
adatbazisban (OCCSZ, MAK) és a hitelesitési folyamatot korabban elvégezte, tgy az alabbi pontok
automatikusan kitoltésre kertiltek az adatlapon:

e Tamogatast igényld teljes neve,
o  Gazdilkodasi formakdd,

o Addszam,

e  Statisztikai szam,

o Cégbirésagi bejegyzés szama, Torzskonyvi nyilvantartdsi szam / PIR azonosito
(koltségvetési szerveknek)

e  Alapitas id6pontja

A "KOZHITELES ADATOK LEKERESE" gomb megnyomasaval lehetGsége nyilik, a kozhiteles
adok (OCCSZ, MAK) tjbdli lekérésére, az adatok frissitésére. Valtozas esetén a mez&kben szerepld
adatok manualisan is felillithatoak.

A tamogatast igénylS adatainak megadast kévetéen az 1. pontban leirt funkcié adatainak megadasat
kovetSen a ,PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-2020” kezdéoldalan talalhaté
,» Tamogatasi lehet6ségeim" funkcié alatt lehet kivalasztani azt a palyazati kifrast, amelyhez
kapcsoloddan szervezettamogatasi kérelmet szeretne benyujtani. A kifras kivalasztasat kévetSen
nyilik lehet6ség a ,,Tamogatasi kérelmeim” funkciora kattintva lehet a tamogatasi kérelmet az
alabbiak szerint kitolteni.



I. TAMOGATAST IGENYLO ADATAI

Korlatozott palyazat esetén kizardlag az érintett teriileten megfelel6 jogszabalyi
felhatalmazassal rendelkezd szervezet nyujthat be tamogatasi kérelmet.

E funkcié alatt szereplé mez6k tobbségét a rendszer a ,,PALYAZATI E-UGYINTEZES
FELULET 2014-2020” kezd&oldalon a ,,Tamogatast igénylS(k) alapadatai” funkciéban
megadott adatok alapjan automatikusan kitolti. Az adatok kett§ kivételével manualisan
frissithet6ek. A ,,Gazdalkodasi formakéd”, illetve az ,,Ad6szam” mezd hibas rogzitése
esetén annak javitasara kizardlag a regisztraciéo torlésével és ismételt regisztracio
benyujtasaval nyilik lehetSség.

I/A Tamogatast igényl§ alapadatai

Tamogatast igényls teljes neve

Manuilis kitoltés esetében az alapitd/létesitd okiratban szerepld teljes nevet kell megadni.

A tamogatast igényl6 roviditett neve

Manuilis kitoltés esetében az alapitd/1étesits okiratban szerepld roviditett nevet kell megadni.
Tamogatast igényl6 honlap cime

Amennyiben rendelkezik honlappal, akkor kérjik, toltse ki.

Gazdalkodasi formakod

A rendszerbe torténd regisztracié alkalmaval megadott gazdalkodasi formakéd jelenik meg
automatikusan a mez6ben. A gazdalkodasi formakdéd azonos a statisztikai szamjelen
beliil a 13-15. szamjeggyel.

A gazdalkodasi formakodokat a 22/2014. (II1. 13.) szamu a statisztikai szamjel elemeirdl és
némenklatardirdl sz616 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet médositasa hatirozza meg.

GFO kédok KSH elérhetSsége:
https:/ /www.ksh.hu/docs/osztalyozasok/gfo/gfo2017_struktura_tartalom.pdf
Adoészam

A rendszerbe torténd regisztracié alkalmaval megadott vagy a kézhiteles adatbazisban szerepld
torzsszama (elsé 8 szamjegy) jelenik meg automatikusan. A 9., 10. és 11. szamjegyeket a
torzskonyvi kivonata alapjan kell kitolteni.

Statisztikai szam

Manualis kit6ltés esetén a torzskonyvi kivonatban szerepld, a tamogatast igényl6 vallalkozasok
17 szamjegyt statisztikai szamat kell rogziteni.

A statisztikai szamjel elemeirdl és némenklatirairdl szolé 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet
szerinti formaban szikséges megadni.

GFO kéd alapjan a kévetkez6 mezS8kbdl a szervezetre vonatkozot kell kitdlteni.
Cégbirosagi bejegyzés/ birdsagi nyilvantartasba vétel /vallalkozoi igazolvany szama

Manualis kitoltés esetén a cégkivonatban szerepld, timogatasi kérelmet benyujtd gazdasagi
tarsasag/szovetkezet cégbirdsagi bejegyzésének szamat kell rogziteni.



A tamogatasi kérelem benyujtasanak/véglegesitésének id6pontjaban a timogatast igénylének
jogerésen bejegyzett vallalkozasnak kell lennie.

Torzskonyvi nyilvantartasi szam / PIR azonosité (koltségvetési szerveknek)

Manualis kitoltés esetén a tOrzskonyvi kivonatban szerepld, tamogatasi kérelmet benyujto
koltségvetési szervek Magyar Allamkincstar altal kiadott torzskonyvi nyilvantartasi
azonositoszamat kell régziteni.

A tamogatasi kérelem benyujtasanak/véglegesitésének id6pontjaban a timogatast igénylének
jogerésen bejegyzett/nyilvantartasba vett szervezetnek kell lennie.

Egyhaz{6i igazolasszam
Manualis kitoltéssel kell rogzitent.
Birosagi nyilvantartasi szam (egyesiiletek/szervezeteknek)

Manualis kitoltéssel kell rogzitent.
OM azonositd
Manualis kitoltéssel kell rogzitent.

Alapitas idépontja: Amennyiben 1995. 01. 01. el6tti az alapitas id6pontja, manualisan
szitkséges beirni a datumot, ha az Alapitas éve megel6zi az 1901.01.01 datumat, abban az
esetben ezt a datumot szitkséges rogziteni.

Az alapitas idépontja kamara és koltségvetési szervek esetében a létesité okirat kelte. A
tamogatasi kérelem benyudjtasanak idSpontjaban a timogatast igénylének jogerésen
bejegyzett/nyilvantartasba vett szervezetnek kell lennie.

Az alapitas id6pontja a kifrasban szerepl6é datumnal nem lehet késébbi.
Mingsitési kod:

Amennyiben koltségvetési szervként kivan palyazni a ,,Nonprofit szervezet allamhéztartason
belil” opcidt kell a listabdl kivalasztani.

Amennyiben nemzetkozi, illetve kormanykoézi szervezetként kivan palyazni, a ,,Nonprofit
szervezet allamhaztartason kivil” opciét kell a listabdl kivalasztani.

Hatalyos TEAOR besorolas

Az 1893/2006/EK rendelet alapjan 2008. januar 1-t6l a hatilyos TEAOR ,,TEAOR 2008”,
besorolas ezért a mez6 legordild listajabol ezt kell kivalasztani.

Fétevékenység TEAOR 08 szama
A kapcsolodo segédlet elérhetdsége: http://www.ksh.hu/apps/vb.teaor main.teaor08 fa

A mez6 legordils listajabél a TEAOR kédot (szamot) és megnevezést a térzskényvi
kivonatban feltintetett f6tevékenység alapjan kell kivalasztani.

A tamogatast igényl6 a gazdalkodasi formakodja alapjan atlathat6sagi szempontbol

A gazdalkodasi formakoéd alapjan a tamogatast igénylének kell kivalasztania, mely atlathatosagi
kategoriaba tartozik szervezete:

1. Torvény erejénél fogva atlathato szervezetek


http://www.ksh.hu/apps/vb.teaor_main.teaor08_fa

A nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény (tovabbiakban Nvtv.) értelmében
torvény erejénél fogva atlathatd szervezet, ezért nem kell a nyilatkozatot kitoltenie:

e allam,

e koltségvetési szerv,

o  koztestllet,

e helyi 6nkormanyzat,

e nemzetiségi Onkormanyzat,

e  tarsulis,

e  cgyhazijogi személy,

e az olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam vagy a helyi 6nkormanyzat kilon-
kiilon vagy egytitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik,

o nemzetkdzi szervezet,

e  kilfoldi allam,

e  kilfoldi helyhatosag,

e  kulfoldi allami vagy helyhatdsagi szerv,

e az Burdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes allam szabalyozott
piacara bevezetett nyilvanosan mikodé részvénytarsasag.

Az 1. pont ala nem tartozo jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodo szervezetek

Az Nvtv. 3. § (1) 3a. pontja értelmében gazdalkodé szervezet a polgari perrendtartasrol
52016 torvény szerinti gazdalkodo szervezet, azaz:

e 2 gazdasagi tarsasag,

® az eurdpal részvénytarsasag,

e azegyesilés,

e az curdpal gazdasagi egyesiilés,

e azcurdpai tertileti tarsulas,

e aszOvetkezet,

o 3 lakasszOvetkezet,

e az eurdpal szovetkezet,

e  avizgazdalkodasi tarsulat,

e az erdbbirtokossagi tarsulat,

e akilfoldi székhelyl vallalat magyarorszagi fidktelepe,

o 2z allami vallalat,

e azegyéb allami gazdalkodo szerv,

e az egyes jogi személyek vallalata,

e 2 kozos vallalat, a végrehajtoi iroda,

e  akozjegyz6i iroda,

e azigyvédiiroda,

e  a szabadalmi Ugyvivéi iroda,

e az 6nkéntes kolesonods biztositd pénztar,

e a magannyugdijpénztar,

e azegyéni cég,

e tovabba az egyéni vallalkozo,

e cmellett gazdalkodo tevékenységével Gsszefliged polgari jogi kapcsolataiban az allam,
a helyi 6nkormanyzat, a koltségvetési szerv, jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek
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gazdalkodasara vonatkozé szabalyokat alkalmazé egyéb jogi személy, az egyesiilet, a
koztestiilet, valamint az alapitvany; (a polgari perrendtartasrol szo6l6 2016. évi CXXX.
torvény 7. § (1) 6.).

3. Civil szervezetek, vizitarsulatok

Civil szervezet és vizitarsulat esetén a tamogatast igénylének a III. pontot kell kivalasztania.
Civil szervezet az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mikodésérdl és tamogatasardl szol6 2011. évi CLXXV. torvény szerint:

e acivil tarsasag,

e a Magyarorszagon nyilvantartasba vett egyesillet — a part, a szakszervezet és a
kolesonos biztositd egyestlet kivételével —,

e akozalapitvany és a partalapitvany kivételével - az alapitvany;

AFA levonasi jog:

A mez6 legordulé listajabol szikséges kivalasztani a tdmogatast igénylé a tamogatas
megitélését koveten a projekttel kapcsolatban rendelkezik-e AFA levonasi joggal, azaz
koltségeit nettdé vagy brutté moédon tervezi elszamolni. Kizardlag egy tipus kivalasztasa
lehetséges a listabol:

A - A timogatést igényl nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val novelt (bruttd)
Osszeg kertl figyelembevételre. (Bruttd)

B - A tamogatast igényl6 az egyszertsitett vallalkozo6i adorol szolé 2002 évi XLIIIL (XI. 15.)
torvény hatalya ala tartozik. Az elszamolasnal az AFA nélkili (nettd) Osszeg keril
figyelembevételre. (Nettd)

C - A timogatast igénylé alanya az AFA-nak, de a timogatasi kérelemben megjelélt,
tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt koltségeire vonatkozdan
adolevonasi jog nem illeti meg. Az elszamolasnal az AFA-val novelt (brutt6) 6sszeg keriil
figyelembevételre. (Bruttd)

D - A timogatast igénylS alanya az AFA-nak, a timogatasi kérelemben megjel6lt, timogatasbél
finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire vonatkozéan addlevonasi
jog illeti meg. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd) 6sszeg kertl figyelembevételre. (Nettd)

E - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, a tamogatasi kérelemben megjelolt, tamogatasbol
finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségeire vonatkozoan tételes
elkiilonitéssel allapitia meg a levonhat6 és a le nem vonhaté AFA 6sszegét. Az elszamolasnal
a tételes elkilonités alapjan megallapitott le nem vonhaté AFA  6sszeg keriilhet
figyelembevételre. (Nettd)

F - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, a tamogatasi kérelemben megjeldlt, timogatasbol
finanszirozott  tevékenységekkel = kapcsolatban  felmertlt  koltségeire  vonatkozoéan
aranyositassal allapitja meg a levonhaté és a le nem vonhaté AFA 6sszegét. Az elszamolasnal
az aranyositas szamitasat mellékelni kell. Az aranyositas alapjan megallapitott le nem vonhat6
AFA 6sszeg vehetd figyelembe. (Brutté)

G - A felhivas nem teszi lehet6vé a le nem vonhaté AFA elszamolasat. Az elszamolasnal az
AFA nélkili (nett6) 6sszeg kertl figyelembevételre. (Nettd)

Kérjik, hogy amennyiben a listabdl a ,,C” opcidt valasztotta, akkor pontos jogszabalyhelyre
torténd hivatkozassal timassza ala, hogy miért nem illeti meg az AFA levonasi jog.
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Amennyiben a kedvezményezett a projektben megvaldsitani kivant tevékenységek, illetve a
projektben felmerilé koltségek esetén altalanos forgalmi adé levonasara nem jogosult, akkor
a tamogatas szamitasanak alapja a projekt AFA-val novelt, brutt6 6sszkéltsége, azaz a projekt
koltségvetését brutté modon kell megterveznie.

Amennyiben a kedvezményezett AFA adbalany, vagy még nem AFA adéalany, de a projekt
megvalositasaval azza valik és az altalanos forgalmi adé levonasara jogosult, akkor a timogatas
alapja a projekt levonhaté AFA nélkiil szamitott nettd 6sszkoltsége.

I/B Konzorciumi tag alapadatai

A konzorciumi partnerek adataira timogatast igényl6 adatai (I/A) fejezetben foglalt itmutatasok
vonatkoznak.

e Konzorciumi tag r6vid bemutatasa

Kérjik, ebben a pontban ismertesse roviden a projekt végrehajtasaba bevonni kivant
konzorciumi partnert, kilénos tekintettel a projekt szempontjabdl relevans szakértelemre,
tapasztalatra.

e Konzorciumi tag szerepe a megvaldsitasban

Kérjik, ebben a pontban keriljon ismertetésre a konzorciumi tag szerepe a projekt
végrehajtasa soran. Kérjik, mutassa be, mely tevékenységek megvalositasat végzi Konzorciumi
tag, miért indokolt bevonasa a projekt megvaldsitasaba.

Kérjik a Felel6s Hatosag altal meghatarozott mintanak megfelel, tamogatasi kérelemmel
Osszhangban 1évé, alairt, a ,konzorciumi megallapodas — a palyazat benyujtasahoz”
dokumentum csatolasat a projekt tamogathatésaga érdekében.

A konzorciumi megallapodas mintaja a Felel6s Hat6sag honlapjan (www.belugyialapok.hu)
elérhetd.

Felhivjuk figyelmét, hogy konzorciumi tagnak csak az a bevont partnerszervezet mindsiil,
aki a tamogatasi 6sszegbdl kozvetleniil is részesiil, tchat az altala végzett tevékenység
kapcsan elszamolhaté koltség meriil fel. Amennyiben az egyittmikodésnek a projekt
megvalésitasa soran nincsen koltség vonzata, a Tamogatast igénylé altal bevont partner
Egyuttmikodének mindsiil.

e Egyiittmiik6d6 partner van-e?

Amennyiben egylittmiikodé partnert von be a projekt megvaldsitasba, kérjik, itt jelolje. (Igen/Nem
valaszté mezd).

e Egyiittmiik6d6 partner r6vid bemutatasa

Kérjik, ebben a pontban ismertesse roviden a projekt végrehajtisaba bevonni kivant
egyuttmkodd partnert, kiilonos tekintettel a projekt szempontjabdl relevans szakértelemre,
tapasztalatra.

Kitoltése kotelezs, amennyiben igennel valaszolt.

e Egyiittmiik6d6 partner szerepe a megvaldsitasban
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Kérjik, ebben a pontban keriiljon ismertetésre az egylttmikods partner szerepe a projekt
végrehajtasa soran. Kérjiik, mutassa be, mely tevékenységek megvaldsitasat végzi az Egytittmikodd
partner, tovabba miért indokolt bevonasa a projekt megvalositasaba.

Kitoltése kotelezs, amennyiben igennel valaszolt.

I/C Tamogatast igényl6 cimadatai

Kérjuk, valassza ki — a felsé legorduld listabol — mely tamogatast igénylé (Tamogatast igényl
alapadatai vagy Konzorciumi partner/ek) vonatkozasaban kivanja rogziteni az adatokat.

A tamogatast igényl6 székhelye

Manualis kitoltés esetében a cégkivonatban szerepld székhely cimét kell beirni.

Az orszagot legorduld listabol lehet kivalasztani. Alapértelmezettként Magyarorszag jelenik
meg,.

Amennyiben magyarorszagi székhellyel rendelkezik, a teleptilés rogzitését kovetSen
automatikusan generalja a vonatkozé iranyitészamot. Iranyitészam megadasanal
automatikusan generalja a teleptlés megnevezését. Mindkét esetben modosithatéak a mezdk.

A régio, kistérség, megye és jaras megjelolését valtoztatasara, kivalasztasara elkiilonilten nincs
lehet6ség.

A hazszam, vagy helyrajzi szam mez6k kozil legalabb az egyik kitoltése kotelezo.

Amennyiben kilfoldi székhellyel rendelkezik, kérjiik, csak a Kulféldi cim elnevezést mez6t
toltse ki, a tobbi mez6t hagyja tresen.

A tamogatast igényl6 fioktelepe: (kulfoldi székhellyel rendelkez$ tamogatast igénylok
esetén)

A fidktelep olyan telephely, amely mas telepiilésen, illetve mas orszagban van, mint a cég
székhelye.

A tamogatast igénylS postacime

A tamogatast igényl6 postacime a papir alapt hivatalos értesitések, levelezések kézbesitéséhez

sziikséges, arra az esetre, amennyiben az értékelés soran az EPTK mutkdédése nem biztositott..

A teleptlés rOgzitését kovetéen a rendszer automatikusan generalja a vonatkozo
iranyitoszamot. Iranyitoszam megadasanal a rendszer automatikusan generalja a teleptlés
megnevezését. Mindkét esetben médosithatéak a mezdk.

A régio, kistérség, megye és jaras megjelolésének valtoztatasara, kivalasztasara elkilontlten
nincs lehetSség.

Postafiok esetében a tamogatast igénylonek elészor a telepiilést sztikséges kivalasztania, majd
postafiokot és ahhoz kapcsolodd postatiok iranyitészamot sziukséges levelezési cimként
rogzitenie az adatmezdékben.

Amennyiben postafiok a cim, az (elsé) iranyitészam mezében kérjik, ne moddositsa az
iranyitészamot.

I/D Képvisel6 adatai
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A legordild listabdl valassza ki, hogy mely szervezet (tamogatast igénylé vagy konzorciumi
partner/ek) vonatkozasaban r6gziti az adatokat.

A mezbében a hivatalos, a térvényi szabalyozasnak megfelel6, a cég nevében aldirasra jogosult
személy vagy személyek nevét kell régziteni.

A [ Név”, ,,Beosztas” és ,,E-mail cim” elnevezési mezdk kitoltése kotelezd.

33

A, Telefon” és a ,, Telefon (mobil)” mezdk koziil legalabb az egyik kitoltése kotelezo.

A tamogatast igényl6 az EPTK feltletre belépve olvashatja el az értesitést, illetve nyithatja meg,
toltheti le a kapcsol6dé dokumentumot.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy az EPTK a Nyilatkozat generalasa soran az el§szor régzitett
képvisel6 adatait emeli be a nyilatkozat szévegébe.

Amennyiben a palyazat benyujtasa soran a tényleges aldir6 nem ez a személy, abban az esetben
kérjik, hogy:

- csatolja fel az alairasi jogosultsagot bizonyité egyéb dokumentumokat, amelybdl kideriil az alairé
személy megfelel6 felhatalmazasa (pl. Szervezeti Mikodési Szabalyzat, meghatalmazas), tovabba a
nyilatkozatot benyujté személy alairasat bizonyit6 okiratot.

- vagy torolje, majd megfelel6 sorrendben (elsé helyen a nyilatkozat alairdja) ismételten rogzitse a
képviseletre jogosultakat, majd ismételten generalja a nyilatkozatot.

I/E Kapcsolattarté adatai

A legordilé listabdl valassza ki, hogy mely szervezet (tdmogatast igénylé vagy konzorciumi
partner/ek) vonatkozasaban r6gziti az adatokat.

A mez6ben olyan személy megjeldlése szitkséges, aki a projektjavaslat benyujtasaért, illetve a
kés6ébbiekben a projekt megvaldsitasaért kozvetlenil felel6s lesz, valamint a projekt
vonatkozasaban megfelel6 szakmai felkésziltséggel rendelkezik, és a projekt megvalodsitas
folyamataban kell6 mértékben részt vesz.

A | Név”, |, Beosztas”
kitoltése kotelezo.

, ,»,Telefon” | Hivatali levelezési cim” és ,,E-mail cim” elnevezési mezSk

A Felel6s Hat6sag az ebben a pontban megadott kapcsolattartéi e-mail cimre automatikus e-mail
tzenetet killd a monitoring és informaciés rendszer segitségével a tamogatasi kérelmet érintd
valtozasokkal kapcsolatosan. A tamogatast igénylé az EPTK feliletre belépve olvashatja el az
értesitést, illetve nyithatja meg, toltheti le a kapcsolodé dokumentumot.

I/F Tamogatast igényld tulajdonosai (amennyiben relevans)
A leg6rdulé listabol valassza ki, hogy mely tamogatast igénylé vonatkozasaban rogziti az adatokat.
e Tulajdonos neve

Tulajdonosi hanyaddal rendelkezé szervezet vagy természetes személy neve.

e Szarmazasi orszag
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A szervezet cégkivonataban vagy létesit6 okirataban megjelolt szarmazasi orszagot a legordiilé
listabol valassza ki.

e Adészam vagy Adéazonosito jel

Az ,,Adoszam” szervezet esetén, az ,,Addazonositd jel” természetes személy esetén toltendd

ki.

A kitolt6 program figyeli az addszam CDV helyességét, tovabba, hogy vagy az Addszam vagy
az Adobazonosité jel mezé legyen kitoltve.

e Kiilfoldi adészam/addazonosito jel
Amennyiben a Szarmazasi orszagnal nem Magyarorszag kertlt kivalasztasra.
e Tulajdoni hanyad szazalékban (%)

A tulajdoni hanyad értéke maximum 100% lehet. A kit6lté program a numerikus karaktereken
kiviil mas karaktereket nem értelmez, igy az értéket 0-100-ig terjed6 skalan kérjiik megadni.

e Szavazati jog mértéke (%)

A 1étesit6 okiratban meghatarozott szavazati jog mértéke. A szavazati jog mértéke maximum
100% lehet.

e  Tdke mértéke (%)
A tulajdonos részesedésének aranya a teljes torzstéke Osszegébdl szazalékban kifejezve.
e  Kulf6ldi tulajdonos esetén a kiilf6ldi tGke aranya a sajat t6kén beliil (%):
e Gazdalkodasi adatok (utolso el6tti lezart év):
Utolsé el6tti lezart év:
Eves nett6 arbevétel vagy 6sszes bevétel (Ft):
Mérlegtéosszeg (Ft):
Atlagos statisztikai allomanyi létszam (f5):
e Gazdalkodasi adatok (utolso lezart év):
Utolsoé el6tti lezart év:
Fives nett6 drbevétel vagy osszes bevétel (Ft):
Mérlegf66sszeg (Ft):

Atlagos statisztikai allomanyi létszam (f5):

I/G Tamogatast igénylé mas vallalkozasai (amennyiben relevans)

Kitoltése abban az esetben relevans, amennyiben a timogatast igénylé mas vallalkozasban is
tulajdoni hanyaddal és/vagy szavazati joggal és/vagy t6kével rendelkezik.

I/H Atlathat6sagi nyilatkozat (amennyiben relevans)
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Kitoltése abban az esetben kotelezd, amennyiben a szervezet a gazdalkodasi formakédja alapjan
nem mindsil torvény erejénél fogva atlathato szervezetnek.

Az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti vagyonrol
sz016 2011. évi CXCVL torvény 3. § (1) 1. pontjanak valé megfelelésr6l a nyilatkozat kitoltése
valamint benyujtasa kételezd.

A torvény erejénél fogva atlathat6 szervezetek nyilatkozattételre nem kotelesek.

Nem {télheté meg timogatas a tamogatast igénylének, ha olyan gazdalkodd szervezet, amely az
Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja szerint nem atlathaté szervezet.
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II. TAMOGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA

I1/A Projekt adatok

A projekt cime

Kérjik, hogy a projekt cime legyen rovid, tomor, és legyen Osszhangban a projekt céljaval és
tartalmaval.

A mezd6 kitoltése kotelezd, maximum 10 sz6 és 90 karakter hossza cim adhato.

A projekt cime angol nyelven

Kérjik a magyar nyelvl cim angol forditasanak megadasat, a terjedelmi korlat ez esetben is
érvényes.

A projekt megvaldsitasanak tervezett kezdete

A projekt megvaldsitas tervezett kezdetének datuma nem lehet korabbi, mint a palyazati
kifrasban megjel6lt datum, illetve nem lehet kés6ébbi, mint a tervezett fizikai befejezés.

A projekt megvaldsitasat a tamogatast igénylé sajat kockazatara megkezdheti a projekt
megvaldsitas tervezett kezdeteként megadott idépontban a timogatasi dontést megelézben is.
A projekt megvalodsitas kezdési idépontjanak megadasanal vegye figyelembe a palyazati
kifrasban megjelolt datumot, ezt megel6zéen megkezdett projekthez nem igényelhet
tamogatas, illetve a projekt kezd6 idSépontjat megel6zéen felmerilt koltségek nem
szamolhatoak el.

Amennyiben a (koz)beszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettsége fennall, ugy fokozott
figyelmet kell forditani arra, hogy a projekt targyara vonatkoz6 megrendelés idépontja a
projekt megkezdésének szamit.

A projekt megvaldsitas tervezett fizikai befejezése
Kérjik, adja meg azt a datumot, amikor a projektet fizikailag be fogja fejezni.
A datum mez6 megadasakor figyelembe kell venni az alabbiakat:

A projekt megvaldsitas tervezett fizikai befejezésének datuma nem lehet kés6bbi, mint a
palyazati kiirasban megjelolt datum, illetve nem lehet korabbi, mint a megvalésitas
tervezett kezdete.

A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a projekt keretében tamogatott valamennyi
tevékenység a tamogatasi kérelemben meghatarozottak szerint, a kifrasban meghatarozott
feltételek mellett teljesiilt. A projekt fizikai befejezés napjanak a projekt tamogatott
tevékenységei koziil az utolso fizikai teljesitésének a napja mindsil.

A projekt megvalositas fizikai befejezésének datuma, a beruhazas utolsé elemének
megvalosulasa:

* igénybe vett szolgaltatasok esetén a teljesitést igazolé dokumentumon szerepld teljesités
napjanak datuma

* eszkozbeszerzés és informacids technologia-fejlesztés beszerzése (hardver) esetén tizembe
helyezési jegyz6konyv kiallitasanak napja. Amennyiben az atvett eszkéz komplexitasa tizembe
helyezési jegyz6konyv kiallitasat nem koveteli meg, az eszkoz atadas-atvételi jegyzokonyvon
feltuntetett id6pont,
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e képzés esetén a képzés teljesitését igazoldé dokumentumon szerepld teljesités napjanak
datuma,

* infrastrukturalis beruhazas, ingatlanfejlesztés esetén muszaki atvétel lezarasa,
jogszabalyban, illetve kozbeszerzési dokumentacioban eléirt dokumentacié  atadasa,
engedélykoteles épités esetén hasznalatbavételi engedélyezési eljaras meginditasahoz sziikséges
dokumentacié hianytalan atadasa,

e gyartasi licenc és gyartasi know-how, informaciés technologia-fejlesztés beszerzése
(szoftver) esetén a teljesitést igazolé dokumentumon szerepld teljesités napjanak datuma,

* egyéb, a projekt egyes tevékenységeit rogzitd, a Tamogatasi Szerzédés mellékletét képezd
GANTT diagramban foglalt tevékenységek megvaldsitasa utolsé napjanak datuma.

A palyazati kifrasban megjelolt taimogatasi szerz6dés megkotésének varhatd idépontjat
megel6z6en fizikailag teljestlt projekt nem tamogathato!

A projekt elszamolhat6 koltségei 6sszesen

A projekt elszamolhaté koltségeinek Forintban kifejezett Gsszegét a kitolté program a
Forrasok és Koltségek adatlapon szerepld Osszesen sorok alapjan automatikusan kitolti.

Az igényelt tamogatas 6sszege

Az igényelt tamogatas Forintban kifejezett 6sszegét a kit6lté program a Forrasok adatlap ,,I11.
a tamogatasi konstrukcid keretében igényelt tamogatis” rogzitésével parhuzamosan
automatikusan kitolti.

A tamogatas mértéke

A kitolté program az igényelt timogatas és az Osszes forras Osszegei alapjan szamolja a
tamogatas mértékét.

Azon tamogatasi kérelmek, amelyekben a tervezett tevékenységek nem kizardlag a az
Alap altal meghatarozott célok megvaldsitasara iranyulnak, kizarélag osztott
finanszirozassal keriilhetnek tamogatasra. Az osztott finanszirozas aranya (a tamogatas
Osszege a projekt tervezett Osszes koltségéhez viszonyitva) nem haladhatja meg az Alap altal
meghatarozott célokhoz val6é kapcsolédas mértékét, a projekt eredményének a tamogathatéd
célok elérése érdekében torténé hasznosulasat.

Az Alap terhére biztositott unids finanszirozasnak hozzaadott értéket kell biztositania az
Eurépai Uni6 szamara és érezhet6en ki kell fejeznie azt a szolidaritast és felel6sség megosztast,
amely elengedhetetlen a kézos kihivasok kezeléséhez. Tgy azon projektek esetében, ahol a
tamogatas osztott finanszirozassal torténik, a tamogatasi kérelemben kiemelt figyelmet
szitkséges forditani arra, hogy a projekt indokoltsaga, hatékonysaga, unids finanszirozasanak
hozzaadott értéke részletesen alatamasztott legyen.

A projekt rovid Osszefoglaldja

Kérjik, roviden mutassa be a projekt céljat, a beavatkozas indokoltsagat, a megoldasra vard
f6bb problémacsoportokat. Ismertesse a projekt célcsoportjat, f6 elemeit, varhatd
eredményeit.

A projekt rovid osszefoglaldja (magyar nyelvii 6sszefoglal6 forditasa angol nyelvre)

Kérjik az el6z6 pontban megadott ismertet6 angol nyelven térténé megadasat.
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I1/B Projekt részletes bemutatisa
I1/B/1. Helyzetelemzés, azaz mutassa be a projekt kornyezetét

1/A Kérjik, mutassa be a projekt indokoltsagat, unids finanszirozasanak hozzaadott értékét,
tovabba azonositsa, hogy milyen — a palyazati kifras altal érintett szaktertilet — hianyossagokra,
gyengeségekre, sziikségletekre, unios (jogszabalyi) elvarasra reagal a projekt, valamint ismertesse
hogyan kapcsolodik a tervezett jovobeni fejlesztésekhez, miként illeszkedik a szervezet

cse s

Minden esetben ki kell térni a célcsoport helyzetének bemutatasara (pl.: az érintett alegység(ek)
ellatottsagara, amennyiben a mar meglévé — elsésorban uniés forras felhasznalasaval — részben vagy
teljesen ellatott alegységnél a korabban beszerzett eszk6z0k, rendszerek kivaltasara, bovitésére kertil
sor; vagy a harmadik orszagbeli allampolgarok sziikségletei).

1/B Mutassa be a tervezett tevékenységek relevans (szakmai megvalodsitasat alapvetéen
meghatarozo) hazai, uniés és nemzetkézi jogszabalyi kérnyezetét.

Kozvetlen kijel6lés és korlatozott palyazat esetén kotelezé megadni azt a jogszabalyi felhatalmazast
(torvény és/vagy rendelet), amely alapjan a Tamogatist igényld és/vagy konzorciumi partnere az
adott tevékenységet végzi. A jogszabalyi hivatkozasnal pontos helyet sziikséges megadni a fejezet,
cikk, szakasz stb. megjelolésével. Felhivjuk a tamogatast igényl6k figyelmét, hogy a tamogatas
igénylGje altal alkotott jogszabaly, a Nemzeti Program Munkaprogram nem fogadhato el.

Tisztazni kell, hogy valamilyen unids jogszabalybdl fakadé tagallami kotelezettség teljesitéséhez,
unids szakpolitikai célkitlizés és/vagy ajanlas érvényre juttatatisahoz elengedhetetlen, azt segitd,
vagy elsésorban hazai sztikséglet kielégitését szolgalja a palyazat megvalositasa.

1/C Ismertesse az el6zményeket, hogyan illeszkedik:

— a kordbban végrehajtott projektekhez,

— megvaldsitott nemzeti intézkedésekhez,

— milyen korabban megszerzett, mas szervezettdl atvenni tervezett tapasztalatok hasznositasara
épul.

Amennyiben egy korabbi projekt eredményeire épil a tervezett projekt, be kell mutatni, hogy a

tervezett projekt mennyiben képvisel hozzaadott értéket (ebben az esetben mutassa be az el6z6
projekt sikerességét)!

1/D Mutassa be a projekt elSkészitése alkalmdval tett eddigi 1épéseket, kulonos tekintettel a
relevans szervezetek megkeresését, a szakmai tevékenységek, mutszaki megoldasok feltérképezését
illet6en.

Mutassa be, hogy a megvaldsitassal kapcsolatban milyen, a projekt sikere szempontjabdl lényeges
kockazatokkal kell szamolni, valamint, hogy azok megel6zése és kezelése érdekében milyen
intézkedéseket tervez?

II/B/2. Milyen megoldasokat kinal a projekt a palyazati kiirasban megfogalmazott
célokkal érintett szakteriilet hianyossagaira, sziikségleteire, kihivasaira?

Kérjuk, ismertesse, hogy az II/B/1/A. pontban leirt hidnyossagokra, sziikségletekre, jogszabalyi
elvarasokra, egyéb kihivasokra hogyan és milyen modszerrel reagal a projekt.
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Mutassa be, hogy milyen egyéb lehetséges megoldasokat mérlegelt az el6bbiekben
beazonositott/kifejtett  hianyossagokra, —szikségletekre, kihivasokra, ¢és mely szakmai,
gazdasagossagi érvek mentén valasztotta a tamogatasi kérelemben megjel6lt megoldast!

Ismertesse a projektotlet Gjszertségét, a tervezett tevékenységek innovativitasat.

I1/B/3. Kérjik, fejtse ki a projekt céljat!
A projekt célrendszerének bemutatasanal kérjiik, vegye figyelembe a kévetkez6 megfontolasokat:

e a tobb projektelembdl allo, nagyobb koltségigényl projekteknél indokolt a célrendszer
belsé tagolasa (az atfogd célhoz tobb részcél rendelése);

e a célrendszer Osszefligg az indikatorokkal.
Kérjik, részletesen mutassa be a projekt céljat, a leiras nem maradhat altalanossagok szintjén.

Meg kell hatarozni, hogy az egyes tevékenységek hogyan jarulnak hozza a palyazati kifrasban
megjelolt célokhoz.

Kérjik, mutassa be, hogy a projekt céljai mennyiben illeszkednek a célcsoport(ok) sajatossagaihoz.

Osztott finanszirozas esetén itt kell kifejteni, hogy mely adatok figyelembevételével milyen médon
hatarozta meg a finanszirozasi aranyt. A kalkulacionak ellenérizheto, reprodukalhaté, adatokon kell
alapulnia. Amennyiben a vonatkozé alatimaszté adatok terjedelmi vagy egyéb korlat miatt a
szovegdobozba nem rogzithetdk, az azokat tartalmazé dokumentumot a timogatasi kérelem
mellékleteként csatolni kell az elektronikus palyazati rendszerben.

I1/B/4. Kérjik, fejtse ki a projekt tervezett eredményeit és hatasat!

Kérjuk, részletesen ismertesse a tervezett tevékenységek és a megfogalmazott célkitlizések mentén
az elérni kivant eredményeket. Amennyiben eszkozbeszerzésrdl beszélink, abban az esetben a
beszerezni kivant mennyiségen tdl a tervezési alapelveket (elosztast) is ismertetni kell (tervezett
elosztd csatolt dokumentumként téltendo fel).

Vilaszaban térjen ki arra, hogy a beszerzett eszk6z0k /immaterialis javak stb. hogyan jarulnak hozza
a projekt eredmények eléréséhez.

Hatarok és vizumiigy pénziigyi eszkoz esetén ki kell térni arra, hogy a projekt hogyan hat a legalis
utazas el6segitésére, illetve illegalis migracié megakadalyozasara.
Rendéri egytittmkodés pénziigyi eszkoz esetén ki kell térni arra, hogy a projekt hogyan mutathaté

ki a kozvetlen hozzajarulas a sulyos és szervezett, hataron atnydlé blinézés elleni kiizdelemhez.

MMIA esetén: Az Alap célcsoportja szamara tervezett szolgaltatisok bemutatasa esetén arra kell
kilonos hangsalyt forditani, hogy a szolgaltataisok milyen moédon jarulnak hozza az Alap
célcsoportja életmindségének javitasahoz.

Képzési tevékenység esetében be kell mutatni, a képzésen résztvevok felkészitése hogyan
befolyasolja a szaktertletet érinté munkavégzésiik hatékonysagat.

Kérjik, mutassa be, hogy hogyan hatarozta meg a valasztott monitoring mutatok célértékét,
tovabba sorolja fel, hogy pontosan mely tevékenységekhez/beszerzésekhez kapcsolodik
kozvetlentl az adott monitoring mutato.

Az adott projekt sajatossagaira tekintettel hatarozza meg a monitoring mutaték célértékének
tartalmat és azok kalkulaci6janak modjat.
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II/B/5. A projekt megvaldsitasahoz vezet§ tevékenységek és azok tartalmanak részletes
bemutatasa

Olyan tevékenység kapcsan felmeriilt koltség, amely a timogatasi kérelemben nem keriil
bemutatasra nem szamolhat6 el!

Kérjik részletesen, viligosan elkilénitve, a Gantt diagrammal dsszhangban, sorszammal ellatva
tagoltan mutassa be az egyes f6bb tevékenységeket. Valaszaban feltétlenil térjen ki arra, hogy a
t6bb tevékenységek hogyan kapcsolédnak egymashoz, hogyan segitik a projektcél elérését.

Tevékenységnek mindsiul példaul a kozbeszerzés lefolytatasa, konferencia el6készitése, projekt
zarasa stb. Az adott tamogatasi kérelemben tervezett valamennyi tevékenységet ismertetni kell.

Kérjik, mutassa be, hogy mennyiben illeszkednek a projekt végrehajtisa soran tervezett
modszerek, tevékenységek a célcsoportok sajatossagaihoz!

Ki kell térni tobbek kozott, killéndsen, de nem kizardlagosan, hogy a projekt

o fejlesztési, beruhazasi projekt esetén, milyen el6készitési és fejlesztési lépéseken, illetSleg
beszerzési eljarasokon keresztil valésul meg és, hogy ez milyen szervezetek és személyek
egyuttmukodését igényli, tovabba, ha relevans, a muszaki atvételre, illetve a felhasznalok
oktatasara milyen médon, milyen korben kertl sor. Eszkézbeszerzés, objektum feltjitas
esetén meg kell adni a beruhazast jellemz6 f6bb miiszaki paramétereket, részegységeket.

e képzési projekt esetén az érintett allomany kivalasztasi szempontjaira, egyes
tanfolyamok/képzések elSkészitési 1épéseire, és, hogy ez milyen szervezetek és személyek
egyuttmikodését igényli, tovabba, ki kell térni a képzés (tanfolyam) atlagos id6tartamara, a
vazlatos oktatasi tematikdra, valasztott oktatasi modszerre, mddszertanra.

Amennyiben engedélykoteles/rendszeresités koteles tevékenységet tervez, azt jelezni kell, valamint
meg kell adni, hogy mely szervezet(ek) engedélyére van sziikség, és azt kinek a feladata megszerezni,
az engedély megszerzése megkozelitleg mennyi id6t vesz igénybel

Oktatasi tevékenység esetén vazolni kell a f6bb témakoroket, a beiskolazott 1étszamon til meg kell
adni egyes tanfolyamok varhaté oraszamat, tobb csoport inditisa esetén egy csoport atlagos
létszamat (vagy azt, hogy hany csoportot iskolaz be a tamogatast igényld).

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tamogatast igénylének és konzorciumi partnerének fészabalyként
képesnek kell lenni a projekt megvaldsitasara. Amennyiben ez nem igy van, akkor tisztazni kell,
mely tevékenységek elvégzésére és miért szitkséges kiilsé szallitd vagy egyéb kilsé szolgaltatd
bevonasa.

Felhivjuk a figyelmet tovabba arra is, hogy a projektmenedzsment nem szervezhetd ki,

kiils§ szolgaltatasként nem vehetd igénybe.

Megkezdett projekt esetén be kell mutatni, hogy a szervezet a projekttel sszefiiggésben milyen —
el6készité vagy egyéb — tevékenységet végzett mar el, illetve egyértelmien ki kell dertlnie, hogy
milyen tevékenységek vannak hatra.

Amennyiben a beruhazasra mas szervezet vagyonkezelésében (tulajdonaban) 1évé objektumban,
foldterileten kertl sor a Tamogatast igénylének egyértelmien bizonyitania kell, hogy a
munkavégzéshez illetve a célhoz kotott fenntartasi id&szak alatt torténd tizemeltetéshez sziikséges
jogokkal, hozzajarulassal (szerz6déses garanciakkal) rendelkezik.

Ehhez a ponthoz kapcsoléddan, az FH altal készitett kilon adatlapon sziikséges feltiintetni:
— eszkozbeszerzés, IT fejlesztést,
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— szolgaltatas
—  ¢épités/felvjitas

esetén a f6bb muszaki és szakmai jellemzéket, paramétereket.

Kérjik, hogy részletes, a f6bb tevékenységeket elemeire bonto (az el6készitési 1épésektdl a konkrét
megvalositasi 1épésekig) és mérfoldkévek elérését bemutatd GANTT diagramot sziveskedjen
csatolni!

Az elvart részletezettségi szint legalabb (példal6zo felsorolas):

— eszkOzbeszerzés: (koz)beszerzés elokészitése, lefolytatasa, értékelési szakasz, dontés,
szallitas, izembehelyezés stb.

— képzés esetén: tervezés, tananyag kidolgozasa/beszerzése, mindsittetés/akkrediticio,
oktatok kivalasztasa, helyszin kivalasztasa, képzés lefolytatasa, eredmények visszamérése,
disszeminaci6 stb.

I1/B/6. Kérjiik, ismertesse, hogy a projekt megvaldsitasahoz milyen, nem a jelen projekt
koltségvetését terheld eréforrast (targyi vagy immaterialis eszk6z, humaner6forras, know-
how, ingatlan, vagy egyéb) bocsat a projekt rendelkezésére, és ezek, hogyan kapcsolédnak
a projekt megvaldsitasahoz?

Kérjik, itt megjelolni példaul képzés esetén a szervezet altal biztositott oktatasi helyszint,
segédeszkozt stb., eszkdzbeszerzés esetén az eszkdz tizemben tartasi koltségeit abban az esetben,
ha azok koltségét az Alap terhére nem szamoljak el.

Kérjuk, kizardlag azokat az eréforrasokat jelolje meg, amelyek biztositasa nélkiil a projekt sikeresen

nem valdsithaté meg.

I1/B/7. Kérjik, mutassa be a projektszervezet miikodését (dontési, felelésségi rendet, a
projekt adminisztraciés rendszerét)!

Olyan részletezett leirast kell késziteni, amelybdl egyértelmien kideril, hogyan kivanjak a projektet
menedzselni. A kvetkezSkre kiléndsen, de nem kizarélagosan ki kell térni:

o Azon személyek korére, akik a projekt egészére/részeire vonatkozdan dontési
jogosultsageal birnak, dontés-el6készités rendjére, dokumentalasara.

e Projekt végrehajtasa soran egyes részfeladatok esetén a felel6sségi rend, részfeladatok
Osszehangolasara. az egyuttmukodés rendjére.

e A beszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak rendjére.

e Adminisztracios rendre (beleértve jelentések Osszeallitasat is).

e DPénziigyi folyamatok (forraskezelés, kifizetések) rendjére, az Aht, Avr. és egyéb
jogszabalyokkal 6sszhangban.

Amennyiben a timogatas igényl6je rendelkezik a projektek menedzselésére vonatkozé belsé
szabalyzoval, eljarasrenddel, az a tamogatasi kérelemhez csatolhaté az elektronikus palyazati
rendszeren keresztil. Az eljarasrend csatoldsa, nem helyettesiti jelen rovat kitoltését.

II/B/8/A. Kérjuk, fejtse ki, hogy a fenntartasi kotelezettség biztositasara milyen
intézkedéseket hajt végre, mutassa be az ehhez sziikséges, a tamogatast igényl$ altal
biztositand6 szamszertisitett pénziigyi er6forrasokat!
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Amennyiben eszkézbeszerzést, szoftverfejlesztést, épités-beruhazast tervez, és nem bérleti/lizing
dijat, értékcsokkenést kivan elszamolni, ezt a mez6t minden esetben ki kell tolteni. Legalabb a
kovetkezbkre ki kell térni:

e milyen intézkedések sziikségesek a célhoz kotott alkalmazas biztositasara,
e milyen intézkedések szikségesek a 3/5/10 éves tovabbuizemeltetés biztositasara.

e milyen pénziigyi eréforrasok sziikségesek a tovabbiizemeltetés biztositasahoz évenkénti
bontasban (pl. karbantartasi, tizemeltetési koltség, munkabér, biztositasi dij, lizemanyag
koltség, tarolasi koltség, szoftver esetében licence koltség stb),

e aszitkséges pénzigyi eréforrasok fedezetét miként kivanja biztositani.

Amennyiben a beruhazas teljes koltsége, illetve osztott finanszirozas esetén a koltségek
meghatirozott tésze elszamolasra keriil a projekt keretében, a 1/2017. (II. 28.) BM rendeletben
foglaltak szerint a tamogatas igényl6jét célhoz kotott felhasznalasi és fenntartasi kotelezettség
terheli (jelentéstételi kotelezettség tovabb tzemeltetés biztositasanak bemutatisa a fenntartasi
id6szakban).

II/B/8/B. Kérjik, fejtse ki, hogy a projekt eredményeinek fenntartdsara milyen
intézkedéseket tervez!

Kérjik, fejtse ki, hogy milyen intézkedéseket tervez a projekt eredményeinek fenntartasa
érdekében. Pl képzések esetében a kiképzett allomany megtartasa, képzési anyag disszemindacidja,
szolgaltatas jellegi  projekt esetében a szolgaltatas tovabbi mukodtetése, weblapok
tovabbuzemeltetése.

II/B/9. Eloszt6/kimutatas készitése kotelez§ a végrehajtott fejlesztésekrdl

Abban az esetben valassza az ’Igen’ opciot és csatolja az eloszté tablat, amennyiben beruhazasi
jellegi projektet tervezett.

I1/B/10. Kérjiik, hogy roviden mutassa be a projekt tervezett lathatdsagi tevékenységét!
Alkalmazasa minden Tamogatast igényl6 szamara kotelez8! Felhivjuk figyelmét, hogy a ,,Jogo” és
a ,,bélyegz6 készitése és hasznalata” minden projekt esetén kotelezé elem!

A lathatésagra és a disszeminacié biztositdsira vonatkozéan a Bizottsig 1048/2014/EU
felhatalmazdason alapul6, valamint az 1049/2014/EU végrehajtasi rendeletében foglaltak
iranyadoak.

Az Alapok terhére projektet megvaldsito kedvezményezettnek gondoskodnia kell a projektben elért
eredmények kozzétételérdl, amelynek soran lathatova kell tennie, hogy a projekt az Eurépai Unid
tarsfinanszirozasaval valosult meg.

Fel kell tuntetni a kovetkezd kotelezd arculati elemeket:

a) az BEurdpai Unié jelképét az 1049/2014/EU rendelet mellékletében leirt grafikai
szabvanyoknak megfelel6en, az Eurdpai Unids finanszirozasra valé hivatkozassal egyiitt;

b) az Alap logojat és az Alap nevét,

9) az FH altal meghatarozott jelmondatot.
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Amennyiben a projekt promécidja targyak (példaul polok, bogrék, poszterek stb.) szétosztasaval
valésul meg, a targyakon is fel kell tiintetni az Eurdpai Unid és az Alap logojat, az Alap nevét,
valamint a jelmondatot és az unids finanszirozasra utalé6 mondatot.

Kisméretd informacids eszkoz (pl. toll, kulcstartd stb.) esetén elegendé a b) pont szerinti
informacio6 feltintetése. ,,Etikett cimke vagy Matrica” eszkozbeszerzés esetén kotelezd — az eszkoz
méretétd] fiigeben.

A 35 milli6 forintot eléré vagy azt meghaladé projekt esetén a kedvezményezett koteles A2-es vagy
A3-as méretd informacios plakatot, jol lathato helyre elhelyezni.

A Felel6s Hatosag honlapjan (www.belugyialapok.hu) az arculati elemek hasznalatara vonatkozé
Arculati Kézikonyvet elektronikus formaban biztositja a tamogatasi szerz6dés megkotéséig.

A projektek végrehajtasa soran az egyes lathatésagi elemek alkalmazasardl a Kiiras VI.3. pontja
tartalmaz b6vebb tdjékoztatast.

Az adatlapban és a projekt koltségvetési tablazataiban az erre vonatkozo tevékenységet - a projekt
jellegétdl fiiggben — tételesen meg kell tervezni.

Az elszamolo bizonylatok eredeti példanyat az Altalanos Szerzédéses Feltételekben el6irt modon
zaradékolni szikséges. Az ehhez sziikséges bélyegz6(k) készittetésének koltségét a tamogatast
igénylének terveznie kell, ennek koltsége a projekt koltségvetésének terhére elszamolhato.

II/B/11. Kérjiuk, hogy roviden mutassa be a projekt tervezett disszeminacids
tevékenységét!

Kérjik, mutassa be a projektek eredményeinek terjesztése érdekében tervezett tevékenységeket,
amelyek magukban foglaljak mind a projektek soran megsziiletett termékek és szolgaltatasok, mind
a projektmegvaldsitas tapasztalatainak atadasat.

II/C Humanerdforras
II/C/1. Tamogatast igényld és partner szervezet szakmai alkalmassaganak bemutatasa

Kérjik, valassza ki - a fels6 legordild listabol - mely tdmogatast igénylé (Tamogatast igénylé
alapadatai vagy Konzorciumi partner/ek) vonatkozisiban kivinja togziteni az adatokat.
Amennyiben rendelkezik Konzorciumi Partnerrel, a mez6 kitoltése rajuk nézve is kotelezo!

A tamogatasi kérelem szakmai értékelése soran, a Felel6s Hatosag vizsgalja a tamogatast igényl6
projekt végrehajtasara vonatkozoé relevans szakmai tapasztalatat, alkalmassagat.

Kérjik, hogy mutassa be a tamogatast igénylének / Konzorciumi Partner szervezetnek a projekt
végrehajtasaban kézremikodo szervezeti egységeit és azok alkalmassagat (a szervezeti egységek
szakmai kompetencidjanak bemutatisa a projektben tervezett tevékenységeknek megfelelGen,
beleértve a projektmenedzsment, kozbeszerzések lefolytatasat végz6, jogi, miszaki feladatokat
ellaté szervezeti egységeket).

Amennyiben rendelkezésre all, kérjiik a fent jelolt szervezeti egységek egyluttmukodési rendjét
csatolni.
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Amennyiben a projekt megvalositasa soran egylittmikods partner bevonasat tervezi, kérjik az
egylttmikodd partner szervezetét érinté fent részletezett informacidkat az erre vonatkozoé kiilon
pontban megadni.

I1/C/2. Kérjiik, mutassa be, hogy a projekt megvalositasahoz milyen humaneréforrast von
be a projektbe!

Kérjik, ebben a pontban sziveskedjen megadni, az Gsszes olyan személy létszamat, aki a projekt
megvaldsitasaban részt vesz és/vagy kulcsfontossagu tevékenységet végez fliggetlentl attdl, hogy
bére a kozvetlen koltségek kozott elszamolasra kertil-e vagy sem.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben tobb tamogatast igénylé (Fépalyazé és Konzorciumi
partner/ck) vonatkozasaban régziti az adatokat, az elektronikus palyazati kitolt6 bal felsé sarkaban
1év6 ,,Uj humaneréforras rogzitése” gomb segitségével tud hozzaadni ujabb adatmezét.

A tablazat azon bevonni tervezett személyek esetében is kitoltendd, akiknek a személye még nem
ismert.

— A ,,Projektben kozvetleniil résztvevs személyek szama” adatmez4 nem szerkeszthetd,
a rendszer altal Gsszesitett adatokat tartalmazza.

— A tamogatast igénylé foglalkoztatasaban allo, illetve foglalkoztatni tervezett személy: a
tamogatast igénylé szervezet vagy konzorciumi partner foglalkoztatisaban allo, illetve
foglalkoztatni tervezett személyeket kell szamitasba venni, akik mas, a projekt idészak alatt
futé projektben nem vallalnak szerepet fiiggetlentl attdl, hogy bériik a projekt terhére

elszamolasra kertl-e.

— A bevonni tervezett kiilsé személy: azon személyeket, akik nem allnak a tamogatast igényld
szervezet vagy konzorciumi partner alkalmazasaban, illetve azon alkalmazandé
személyeket, illetve onkénteseket kell szamitasba venni, akik a projekt megvaldsitasaban
személyesen kézremiikodnek, attol fuggetlentl, hogy a projekt terhére velik kapcsolatban
koltség elszamolasra kertil-e.

A fent megadott személyek szima meg kell hogy egyezzen a II/C/3 tiblaban megadott személyek
szamaval.

II/C/3. Kérjilkk, mutassa be azon személyeket, akik a projekt megvaldsitasaban részt
vesznek.

Kérjik, ebben a pontban sziveskedjen felsorolni és bemutatni, az Gsszes olyan személyt, aki a
projekt megvaldsitisaban részt vesz és/vagy kulcsfontossagu tevékenységet végez fliggetlentl attdl,
hogy bére a kézvetlen koltségek kozott elszamolasra keriil-e vagy sem.

A tamogatast igénylé és Konzorciumi partner/ek (amennyiben relevans) szervezet szakmai
kompetenciajanak, az Osszes bevonni tervezett szakember bemutatasa sziikséges a projektben
tervezett tevékenységek vonatkozasaban. Nem elegend6 csupan felsorolasszertien bemutatni az
adott személyt (pl: ,,XY — projektmenedzser, 2 év projektmenedzsment tapasztalattal”). A
valaszadas soran a Tamogatast igényld térjen ki a projektbe bevonni tervezett szakemberek relevans
tapasztalataira és a projekt sikeres megvaldsitasara vonatkozo szervezeti kompetenciak meglétére
is.
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A tamogatasi kérelem szakmai értékelése soran, a Felel6s Hatosag vizsgalja a projektbe bevonandé

személyek korét, kilonos figyelemmel az alabbiakra:

— amennyiben beszerzési eljarast kell lefolytatni, a projektben célszeri beszerzési
tapasztalattal és/vagy szakértelemmel rendelkez6 személyt bevonni, aki ebben a pontban
kertlhet nevesitésre.

— muszaki/informatikai/épitési beruhazas esetén szlkséges bevonni a beszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé személyt.

— szitkséges bevonni minden esetben a fejlesztendd teriilet szakért6jét (pl. hatarrendészet,
vizumugyintézés, sulyos, szervezett, hataron atnyulé binézés elleni kiizdelem, integracios
szaktertlet)

— kotelez6 gondoskodni a projektmenedzsment ellatasardl (pénziigyl szakember és
projektmenedzser).

Elégtelen human er6forrassal, szakértelemmel rendelkezé tamogatasi kérelem esetén a tamogatas
esélye csokken.

Kérjik, valassza ki - a fels6 legordild listabol - mely tdmogatast igénylé (Tamogatast igényl
alapadatai vagy Konzorciumi partner/ek) vonatkozasiban kivanja rogziteni az adatokat.
Amennyiben rendelkezik Konzorciumi Partnerrel, a mez6 kitoltése a rajuk nézve is kotelezd!

»INév” mez6 kitoltése esetén, amennyiben rendelkezik dedikalt személlyel, a kérjik nevét
rogziteni. Abban az esetben, ha a személy még nem kertlt kivalasztasra, kérjuk, jelolje
’kivalasztas alatt”.

»Képzettség” mezs kitdltése esetén, az adott személy iskolai végzettségét, vagy képesitését
kell megadni, a végzettséget igazol6 Oklevélben/Bizonyitvanyban jelolt megnevezés
szerint, pl.: informatikus, kozgazdasz. Onmag{lban az, hogy valaki rendelkezik fels6foku,
vagy kozépfoku végzettséggel, nem elfogadhato.

Felhivjuk figyelmét, hogy a projekt menedzser esetében 2 év relevans szakmai
tapasztalat megléte sziikséges.

Valamennyi régzitésre keriilt személy szakmai életrajzanak csatolasa kotelezd,
amennyiben a személyilkk a palyazat beadasanak id6pontjaban mar ismert.
Amennyiben személyiik a tamogatasi kérelem beadasakor még nem ismert, a
betolteni kivant pozicibhoz kapcsolodé munkakéri leirds csatolasa sziikséges.

»Projektben betoltott feladatkor” mezé kitoltése esetén a személy projektben betoltott
teladatkore szempontjabdl relevans poziciot kell megadni (pl. muaszaki szakértd, pénziigyi
vezetd, projekt menedzser).

nEoglalkoztatas médja”: Kérjik megadni, hogy az adott személyt milyen jogviszonyban
tervezi foglalkoztatni (PL: munkaszerz&dés, kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony,
tgyészségl szolgalati jogviszony, birdsagi jogviszony, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati
jogviszony, a fegyveres szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonya stb.).

nFoglalkoztatas ideje (6raban kifejezve)”: Kitoltése kotelezs. Az elsé legdrdils
menubdl valassza ki a foglalkoztatas idejének alapjaul szolgdld idGegységet
(Havi/heti/napi), majd adja meg a foglalkoztatas idejét. A mezGbe csak numerikus karakter
irhato.
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»Mas Beliigyi Alapok projektben részt vesz-e?” Igen/nem valasztomez6

Ha igen, milyen id6tartamban (6raban kifejezve)? Kitoltése abban az esetben kételezo,
amennyiben az adott személy mas Beliigyi Alapok projektben is részt vesz. Az elsé
legbrdiil6 meniibdl valassza ki a foglalkoztatas idejének alapjaul szolgald id6egységet
(Havi/heti/napi), majd adja meg a foglalkoztatas idejét. A mezSbe csak numerikus karakter
irhat6. Abban az esetben, ha elbiralas alatt 1évé palyazata van, kérjuk az ,,igen” opciot
valassza ki.

»Koltségsor”:

Kérjiik amennyiben az adott személy foglalkoztatasanak fedezetét a projekt
koltségvetésébdl kivanja biztositani, adja meg a koltségvetési sor (Excel-tabla) referencia

kodjat. Egyéb esetben kérjiik a ,,nem relevans” szoveg szerepeltetését.

II/D Célcsoport

I1/D/1. A palyazati kiirasban megjelolt szakmai tevékenységek kozvetlen célcsoportjanak
bemutatasa

Célcsoport alatt értjitk valamely tevékenységbdl kozvetlenil részesiilé személyeket.

e Kérjiik, mutassa be a projektbe bevonni tervezett kozvetlen célcsoportot!

Meg kell jelolni, mely személyi kort érinti a projekt végrehajtasa (példaul képzés esetén mely
allomanycsoport keriil bevonasra, eszkozbeszerzés esetén a projekt eredményeibél kozvetlentl
részesild szervezeti egység(ek) megnevezése).

e Kérjiik, mutassa be a célcsoport tervezett Iétszamat és annak szamitasi moédjat!

A célesoport azonositasnak egyértelminek kell lenni, (pl. mely tertleti egységekbdl, mely
allomanycsoportbol all Ossze), valamint be kell mutatni, hogyan hatarozta meg a projekt
célcsoportjat alkotd személyek létszamat.

e Kérjilk, mutassa be a célcsoport elérése érdekében tett eddigi
1épéseit/tevékenységeit

Be kell mutatni, hogy a célcsoport elérése érdekében a szervezet a projekttel 6sszefiiggésben milyen
— el6készitd vagy egyéb — tevékenységet végzett mar el. Példaul a képzésen résztvevSk korére ki
kell térni, hogyan biztositja a megcélzott létszam beiskolazasat. Abban az esetben, ha a képzend6
személyek csoportja nem a Tamogatast igényl6 alkalmazasaban 4ll, hanem mas szerv allomanyaba
tartozik, mas szervezett6l érkezik, sziikséges hitelt érdemléen igazolni, hogy ezen szerv a
Tamogatast igénylével egylttmikodik, a képzésen részt vevd személyek képzésen torténd
részvételéhez hozzajarul.

e Létszamjelentést készit a projektidészakban?

Létszamjelentést csak harmadik orszagbeli allampolgarokra vonatkozéan (az MMIA kifrasoknak
megfeleléen) kell késziteni, és csak abban az esetben, ha az egyének személyesen (nevesitve)
vesznek igénybe valamely, a projekt altal nyujtott szolgaltatast.

e A projekt megvalositasaban tevékenyen kézremiikédnek-e a harmadik orszagbeli
allampolgarok vagy egyéb tagallami szervezetek/nemzetkozi igynokségek?

Kitoltése kotelez6: igen/nem.
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e Amennyiben a fenti kérdésre igennel valaszolt, kérjik, fejtse ki, hogy milyen
modon?

Kérjuk, fejtse ki, mely orszag allampolgarai/egyéb tagallami szervezetek/nemzetkozi tigynokségek
munkatarsai és milyen feladatot latnak el a projekt megvaldsitasa soran (pl. szakértoként,
el6adoként vesznek részt a konferencian).

II/D/2. A projekt kozvetett célcsoportjanak bemutatasa

e Kérjik, mutassa be a projekt koézvetett célcsoportjat és a projekt célcsoportra
gyakorolt hatasat.

Azonositani kell a fejlesztés eredményét kozvetetten hasznosité egyéb szereplék (pl. utazok,
ellenérzés ala vont személyek, vizumigényl6k, aldozatok, uniés allampolgarok) korét is, valamint
be kell mutatni a projekt eredményének varhatéan rajuk gyakorolt hatasat.

e Kérjiik, mutassa be a célcsoport tervezett létszamat és annak szamitasi moédjat!
Kérjik, hogy a koézvetlen célesoportnal leirtak szerint adja meg a kért informaciot. (PL
hataratlépé személyek szama és kalkulacija).

II/E. Megvalositasi helyszinek
A nevezett pontban szikséges megadni, azon helyszint vagy helyszineket, ahol a projekt
megvaldsul.

A projekt elsédleges, £6 megvalositasi helyszinét “Igen’ valasszal sziikséges jelolni az erre vonatkozo
kérdésnél.

Tobb megvaldsitasi helyszin esetén az elsédleges megvaldsitasi helyszinnél azt a helyszint kell
teltiintetni, ahol a f6 projekttevékenység zajlik.

Az adatlapon el6szor a helységet kell megjel6lni.
A helység rogzitését kovetden automatikusan generalja a vonatkozoé iranyitészamot.

A régid, kistérség, megye és jaras megjelolését valtoztatasara, kivalasztasara elkulontlten nincs
lehet&ség.

A hazszam, illetve helyrajzi szam mez6k kozil legaldbb az egyik kitoltése kotelezd.

Amennyiben a megval6sulasi helyszinnek nincsen hazszama, csak helyrajzi szama, abban az esetben
a hazszam mez6ében is a helyrajzi szamot kell feltiintetni.

IT1/F Monitoring mutaték

A monitoring mutatokat a legérdilé listabdl kell kivalasztani, a rendszerben talalhato készlettol
eltérd, a legordild listaban nem szereplé monitoring mutaté nem régzithetd.
e A kifrdsban/utmutatéban meghatirozott (szamu/tipusu) indikatorok kitoltése kotelezo.
e Minden valasztott indikatorhoz bazisérték és célérték rogzitése kotelezd, ahol a bazis nem
értelmezhetd, ott 0 érték régzitése kotelezd.
e A ,bazisérték idépontja” mezbben, ¢és a ,célérték datuma” mezében csak a
kifrasban/atmutatéban meghatirozott éve(ke)t engedi kivalasztani.
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e Amennyiben a bazisérték nem értelmezhetd, a ,,bazisérték idépontja” mezébe a projekt
kezdetének idépontjat sziikséges rogziteni.

A ,,Monitoring mutat6k” funkciéban az adott projekt eredményeinek mérésére alkalmas,
valamennyi a kifrasban szerepld, a projekt valamennyi tevékenységét lefedé monitoring mutatéd
valasztasa kotelez6. Kozvetlen kijelolés esetén a listan szereplé valamennyi mutaté kivalasztasa
kotelezo.

A ,,Cél datuma”-ként a monitoring mutato tervezett célértéke elérésének datumat kell megadni a
tervezett tevékenység ttemezéssel 6sszhangban. Az output indikatoroknak a projekt megvaldsitasi
id&szakaban kell teljestlnie.

»Cél kumulalt” rovatban a monitoring mutaté elérni tervezett célértékének rogzitése kotelezo az
el6re meghatarozott mennyiségi egység szerint. Az elérni kivant 6sszes valtozas értékét szitkséges

feltintetni.

A ,,Cél valtozas” és a ,,Cél Osszes valtozas” mezdket a rendszer automatikusan tolti ki, azok
» » 5
értéke nem modosithato.

I1/G Mérfoldkovek
A mérfoldkoveket a projektben elérni tervezett eredmények titemezésével 6sszhangban sziikséges
tervezni ugy, hogy azok lefedjék a projekt teljes idétartamat. Felhivjuk a figyelmét, hogy a projekt
kezd6 datumanak és az elsé mérfoldké datumanak meg kell egyeznie.
A projekt tervezésekor fontos és megvalositashoz sziikséges feladatokat, eseményeket titemtervbe
kell foglalni, tovabba hozzarendelni a koltségeket, a végrehajtasukhoz sziikséges idSkeretet annak
érdekében, hogy egy elért mérfoldkénél pontosan megallapithat6 legyen, hol tart a megvaldsitas a
projekt id6keretén beldl.
A mérfoldkoveket folytonosan sziikséges tervezni gy, hogy azok lefedjék a projekt teljes
id6tartamat. Felhivjuk a figyelmét, hogy a projekt kezd6 datumanak és az elsé mérf6ldké
datumanak meg kell egyeznie.
A Mérfoldkovek funkcidban felvett Gsszesen értéknek egyeznie kell a Projekt teljes koltségével.
A mérfoldkéveket idérendben kell feltiintetni (kulcsfontossagu  tevékenységek —tervezett
megkezdését vagy lezarasat, kritikus eseményeket, dontési pontokat) a GANTT diagrammal
6sszhangban.

e Mérf6ldkd sorszama:
Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a mérféldkévek szamozasa folytonos legyen.

o Mérfoldké megnevezése:

Nevesitse az egyes mérfoldkévek keretében végzett tevékenység(ek)et.

e Projektszakasz kezdés idGpontja - Mérfoldké elérésének tervezett datuma:
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A projekt tervezett megvalositasi id6szakan belil kell, hogy essen.
e Eredmény leirasa:

Fejtse ki, hogy milyen eredményeket fog elérni az adott mérfoldké teljesitésével (a projekt lezarasa
nem mindsil 6nallé tevékenységnek)

o A mérfoldké eléréséig felhasznalni tervezett tamogatas 6sszege (Ft):

Az egyes mérfoldkovekhez kotelezGen rogziteni sziikséges az adott mérféldkére esd, felhasznalasra
tervezett timogatas pontos Osszegét. Az Osszes mérféldké kumulalt 6sszege nem haladhatja meg a
projekt teljes koltségét.

II/F Projekthez sziikséges kozbeszerzési/beszerzési eljarasok

A Felel6s Hatosag altal kozzétett kulon melléklet, a ’(Ko6z)beszerzési adatlap’
mintadokumentum szerint.

III. PENZUGYI ADATOK
II1/A Gazdalkodasi adatok

Kérjik, hogy a szamviteli beszamolok alapjan adja meg a szervezet gazdalkodasi adatait Ft-ban, az
utolso két lezart évre vonatkozdan.

II1/B Koltségek

A koltségvetés tervezését a mellékletként kotelez6en benydjtandd Excel tabla kitoltésével kezdje,
amelynek mintaja elérheté a Felel6s Hatésag honlapjan.

A tamogatasi kérelem valamennyi tervezett koltségét Ft-ban kell megadni.

A tamogatasi kérelem 6sszeallitasakor figyelemmel kell lenni a kiirasban régzitett — az
egyes elszamolhat6é koltségekre vonatkozo, az elszamolhaté kozvetlen koltségekhez
viszonyitott — maximalisan elszamolhat6é szazalékos kotlatokra. A meghatarozott
szazalékos korlatok maximalva vannak, ezért mindig lefelé sziikséges kerekiteni.

Az informatikai rendszer csak egész szamokat képes kezelni.
A tamogatas maximalis mértéke a projekt elszamolhaté Osszkoltségének 100%0-a.

A Kéltségek funkci6 ,,Osszesen” mezé értékének szamszakilag meg kell egyeznie a Forrasok
funkcidban 1év6 ,,A Projekt teljes koltsége” mezé értékével.

Els6 1épésként valassza ki — a felsé legordils listabol — mely szervezet (tamogatast igénylé vagy
konzorciumi partner) vonatkozasaban kivanja régziteni az adatokat.

Ezt kévetben a tevékenységet kell kivalasztani a ,, T'evékenység neve” legordils listabol, majd a
»Koltségtipus”-t szintén legordild lista segitségével, amelynek kovetkeztében a Koltségkategoria
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automatikusan generalédik. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy csak az adott kiirasban engedélyezett
tevékenységek, és az azokhoz kapcsolddd, a palyazati kifrds részét képezd tevékenység-koltség
matrix szerinti relevans koltségtipusok jelennek meg a legordiilé meniiben. Minden esetben javasolt
ellenérizni, hogy a megfelelé koltségkategoriahoz kapcsolodd koltségtipus keriilt-e kivalasztasra,
tekintettel arra, hogy az egyes koltségkategoriakban vannak hasonlé elnevezési koltségtipusok.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy egyéb szakmai tevékenységre torténd rogzités csak abban az esetben
valaszthat6, amennyiben a koltségelem a valaszthato tevékenységek egyikébe sem illeszthetd bele,
ugyanakkor a timogathato tevékenységek alapjan elszamolhaténak minésil.

A tamogatasi kérelem értékelése folyaman az értékel6k a tevékenységhez kapcsolédo
koltségelemet feliilbiralhatjak és atsorolhatjak. Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az
érintett koltségtipus a tevékenységen beliil nem engedélyezett, a koltségelem torlésre
keriil.

A ,,projektmenedzsment”, a , kommunikacid, disszeminacié” és a ,,projekt el6készités” koltségei
tevékenység szintre keriiltek kiemelésre. Igy amennyiben ezen kéltségek elszamolasat tervezné a
projekt megval6sitas soran, akkor csak ezen tevékenységeken beliil van lehet6ség koltségek
felvitelére.

Kozvetett koltség Osszegét egy Osszegben a tamogatasi kérelem meghatiroz6 tevékenységére
kérjiik rdgziteni a tervezett elszamolhato kozvetlen koltségekhez viszonyitott, palyazati kiirasban
megadott %-os korlatra tekintettel.

A ,Megnevezés” mez6ében kell feltiintetni a tervezendd koltségelem excel formatumu
koltségvetési segédtabla szerinti referencia koédjat, majd a pontos megnevezését. A
koltségelemek meghatirozasakor ne az adott személy/vallalkozé megnevezését rogzitse, javasolt
az elvégzendd$ szolgiltatds/munkakor megnevezése, a projektmegvalésitds kézben a személyi
valtozas miatti valtozas bejelentések benyujtasat elkertilend6. Eszkozbeszerzés rogzitése soran a
beszerzends eszkoz(6k) pontos megnevezése szikséges tipus és marka megadasa nélkil, a maszaki
paramétereket a Felel6s Hatosag altal megadott sablonban kérjitk megadni. Az eszk6zok tartozékait
nem kilon koltségelemként kérjik régziteni, hanem az adott eszkéz koltségsoran a ,,részletezés”
mezG6ben kibontva, hogy a betervezett ar milyen tartozékokkal egytitt értendd.

Az eszk6zoket nem a beszerzési eljarasok tipusa szerint, hanem miszaki jellege szerint sziikséges

csoportositani a koltségvetésben.

A ,,Finanszirozasi méd” mez6 jelen palyazati kifras szempontjabol nem relevans, kitéltése nem

kotelezd.

Az ,,Allami tamogatas kategodria” mez6 kitoltésekor minden esetben a ,,nem allami timogatas”
opciot kell kivalasztani.

A ,,Beszerzés jellege” mez6 jelen palyazati kifras szempontjabol nem relevans, kitoltése nem

kotelezd.

Az ,,Elszamolasi m6d” mez6 jelen palyazati kifras szempontjabdl nem relevans, kitoltése nem

kotelezd.
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A ,,Mérfoldké hozzarendelése” mez6 jelen palyazati kiiras szempontjabol nem relevans, kitéltése

nem kotelezd.
A ,,Nett6 egységar (Ft)” mez6ben az adott koltségsor nettd értékét kell szerepeltetni.

Amennyiben a timogatast igénylének a tamogatasbél finanszirozott projekttel kapcsolatban AFA
levonasi jogosultsaga van, akkor a timogatas szamitasanak alapja a projekt AFA nélkiili, netté
sszkoltsége. Ebben az esetben az AFA nélkiili, nett6 koltségeket kell szerepeltetni, le nem vonhaté
AFA nélkal. Kérjik, hogy a ,,nettd egységarra jutd AFA” sotban ,,07-t régzitsen.

Amennyiben a timogatast igénylének a tamogatasbél finanszirozott projekttel kapcsolatban AFA
levonasi jogosultsaga nincs, akkor a timogatis szamitasanak alapja a projekt AFA-val novel,
brutté 6sszkoltsége. Ebben az esetben a ,,netté egységarra juté AFA” sorban tiintesse fel a le nem
vonhaté AFA 6sszegét, amely nem lehet t6bb mint a netté egységar 27 %-a. Kilfoldon felmeriils

koltségelem rogzitése esetén a ,,nettd egységar’” megegyezhet a ,,brutté egységarral”.

Amennyiben személyi jellegli raforditas keriil rogzitésre, a brutté bér/napidij/béren kivili
juttatas Osszegét és a hozzajuk kapcsolddoé szocialis hozzajarulasi ado dsszegét kilon koltségsorként
kell felvinni, minden tétel rogzitésekor a tervezendd Osszeget a nett6 egységar (Ft) mezdébe irva, a
kapcsolodé AFA mez6t kinullazva (felhiviuk a figyelmet, hogy megbizasi dij szamfejtése esetén a
jarulékszamitas alapja a megbizasi dij 90%-a).

A ,,Mennyiség (db)” mez6ben az adott koltségsorra vonatkozoan kell a beszerzendd
mennyiséget, igénybevett szolgaltatas esetében az igénybevétel id6tartamat megadni. (Ezen mezé
esetében ,,db” alatt értendd a napban, f6ben, alkalomban stb. meghatarozott mennyiségi egység is.)

A ,nett6 egységar”, , nett6 egységarra jutd AFA” és »mennyiség” berbgzitését kovetSen a rendszer
automatikusan kiszamolja a ,,teljes koltséget” és az ,,elszamolhato koltséget”.

Amennyiben a tamogatasi kérelem adott kdltségeleme az Alapbdl nem 100%-ban finanszirozhato
(osztott finanszirozas esete), a teljes koltségnek az Alap keretében elszamolhatd Gsszegét az
»elszamolhato koltség” mezbébe régzitse. Ebben az esetben a , teljes koltség” és az ,,elszamolhato
koltség” kozott kilonbozetet a rendszer automatikusan atemeli a ,,nem elszamolhaté koltség”
mezbbe.

Osztott finanszirozassal érintett koltségelem esetében a részletezésben vagy egy kilén csatolt

kimutatasban/statisztikaban kérjik alitimasztani a beallitott elszamolhatdsagi aranyt.

A ,,Tamogatasi szazalék (%)” mez6t kérjik, hogy szazalékban, két tizedes pontossaggal toltse
ki. Tekintettel arra, hogy a Tamogaté az elszamolhaté koltségek 100%-at finanszirozza,
elszamolhaté koltséget tartalmazoé koltségsor esetén a tamogatas intenzitasa 100%, kivéve, ha a
tamogatast igénylé vagy partnere elszamolhatd 6nerd biztositasat tervezi, vagy levonandé bevétel
felmertlésével kalkulal, amely esetekben az 6ner6 és a bevétel aranya csokkenti a tamogatas
intenzitasat.

A Részletezés mez6 kitoltése kotelezdb.

Ebben a mez6ben sziikséges régziteni minden olyan informaciét, amely az adott koltségelem
szakmai és pénziigyi elszamolhatdsagat alatamasztja (pl.: beszerzésre kertil6 eszk6z6k mennyisége,
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szakmai tevékenységhez valé kapcsolodas bemutatasa, foglalkoztatas esetében annak idGtartama,
Oraszama, konferencia esetén annak tervezett idétartama, résztvevOk létszama, tervezett ellatas
részletezése). Ebben a mezében kell régziteni tovabba az adott koltségsor tervezési modszerének

bemutatasat, hivatkozast a csatolt artajékoztatora.

Amennyiben a mez6t a tamogatast igénylé nem vagy nem megfelel6en tolti ki, a palyazat értékelését
végz6 szakemberek arra vonatkozoéan tisztazéd kérdést tesznek fel.

A fentiektdl eltéréen a kozvetett koltség tervezése esetén elégséges az atalanyalapu tervezésre
hivatkozni.

II1/C Forras

A Forrasok adatlapon a Koltségek adatlapon megjeldlt tételek megvalésitasahoz kapcsolodo
forrasokat kell megjellni.

A tamogatasi kérelem forrasait Ft-ban kell megadni.
Az igényelt tamogatas Osszege és aranya nem haladhatja meg a kifrasban rogzitetteket.

A projekt teljes koltségének és az Osszes forras 6sszegének (I+II+11I) egyeznie kell.

Az alabbi mez&k a sor végén talalhat6 ikonra kattintva valnak szerkeszthet6vé.

I. A Tamogatast igényld elszamolhat6 hozzajarulasa

I/1. A Konzorciumvezetd elszamolhaté hozzajarulasaként a tamogatast igénylS
elszamolhaté Onereje tervezendS, amennyiben az nem bankhitelbSl keril
finanszirozasra.

1/2. A partnerek hozzajarulasaként a konzorciumi partner(ek) elszamolhat6 sajat ereje

tervezendd, amennyiben az nem bankhitelbdl keriil finanszirozasra.

1/3. Bankhitel sorban a fenti — I/1, illetve I/2. sorok szerinti — elszamolhat6 sajit erSk
Osszegei tervezendbek, amennyiben banki finanszirozas kell a fedezetiikhoz
(konzorcium esetén az Osszesitett Osszeget kérjilk megadni).

1/4. Az egyéb sorban r6gzitendd a tervezett, palyazati felhivas szerint levonando bevétel.
I1. A tamogatasi konstrukcié keretében igényelt tamogatas

E mez&ben tervezend6 az Alap terhére igényelt tamogatas Gsszege a projekt koltségvetésével
6sszhangban.

A projekt elszamolhat6 koltsége
A rendszer szamitja, a mez6 nem szerkesztheté: ,,A tamogatast igényl6 elszamolhato
hozzajarulasa” és ,,A tamogatasi konstrukci6 keretében igényelt timogatas” sorokban szerepl6

adatok Gsszegét tartalmazza.

III. A Tamogatast igénylS el nem szamolhaté hozzajarulasa
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E mezbében tervezendd a nem elszamolhato koltségek fedezete.

A projekt teljes koltsége

A rendszer szamitja, a mez6 nem szerkeszthet6: ,,A projekt elszamolhaté koltsége” és ,,A
tamogatast igénylé el nem szamolhaté hozzajarulasa” sorokban szerepl adatokat tartalmazza.
A projekt teljes koltségének meg kell egyeznie a ,,Mérfoldkovek” funkcidban rogzitett
Osszeggel, valamint a ,,Ko6ltségek™ alatt tervezett tételek Osszegével.

ITI/D Kockazati t6kejuttatas (amennyiben relevans)

Az N 355/2008. (SA.34087 és SA.36856) szamt Magyar JEREMIE kockazati téke program (Uj
Széchenyi kockazati téke program), illetve az SA.32825. szamu Regionalis Tékebefektetési Alap
kockazati téke program alapjan részesilt allami timogatasnak minésiilé kockazati t6kejuttatasban.
Els6 1épésként a legorduld listabodl ki kell valasztani, hogy a timogatast igénylS részestlt-e a fent
leirt kockazati t6kejuttatasbol.

Amennyiben a valasz igen, kotelez6en meg kell adni annak adatait.
III/E Bankszamla

A Bankszamla adatlapon a tamogatast igényl6é szervezethez, illetve a konzorciumi partnerhez
(amennyiben relevans) kapcsol6dé bankszamla adatokat kell megadni, nemzetkézi formatumban,
SWIFT koddal egytitt.

Az *Uj bankszamlaszam régzitése’ funkciégombbal t6bb bankszamlat is hozza lehet adni a
tamogatast igényl6(k)hoz. Szikséges rogziteni, hogy a timogatasi Osszeg lehivasahoz az adott

bankszamlaszamot fogja-e hasznalni.

IV. EGYEB MUVELETEK

IV/A. Csatolmanyok listaja (kételezd):
e Alairasi cimpéldany, alairas minta, alairasi jogosultsagot bizonyité egyéb okirat
o A szervezet létesitésérdl szolo okirat (pl. tarsasagi szerz6dés, alapszabaly)

o  Onéletrajzok (a timogatasi kérelem benyujtisanak idSpontjidban mar ismert a projektben

résztvevé Osszes személy onéletrajza)

e Munkakéri leirasok vagy azok tervezete, megbizasi szerz6dések vagy azok tervezete
(valamennyi bérjellegti koltséghez kapcsolédoan)

e Gantt-diagram (a mintadokumentum elérhet6 a Felel6s Hat6sag honlapjan, a palyazati
kifras dokumentumai k6z6tt)
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o Koltségvetési segédtabla (a mintadokumentum elérheté a Felel6s Hat6sag honlapjan, a
palyazati kiiras dokumentumai k6zott)

o (Ko6z)beszerzési adatlap (a mintadokumentum elérhetd a Felel6s Hat6sag honlapjan, a
palyazati kifras dokumentumai k6zott)

e A projektben beszerezni kivant targyi eszk6z0k/ épités/szolgaltatas f6bb muiszaki
paramétereinek bemutatasa (a mintadokumentum elérhet6 a Felel6s Hat6sag honlapjan, a
palyazati kiiras dokumentumai kozott)

o Koltségvetést alatamaszté dokumentumok (pl. megvalosithatosagi tanulmany,
artajékoztatd, webaruhaz printscreen)

e A Kedvezményezett altal elkészitett osztott finanszirozas modszertan

IV/B. Csatolmanyok listaja (nem kotelezd):

e DPartnerségi/Konzorciumi megéllapodas vagy szandéknyilatkozat (amennyiben relevans)
e Vizlatos tematika a képzésekhez, kutatasokhoz, kiadvanyokhoz (amennyiben relevans)
o Kozbeszerzési dokumentacio tervezete (amennyiben relevans)

e Tervezett eloszté a beszerzendd eszkdzokre vonatkozoan (beruhazasi jellegl projekt
esetén)

e Foyéb (pl: épitési beruhazas esetén vagyonkezel6 hozzajarulasa)
IV/C Tamogatasi kérelem teljes ellendrzése

A teljes ellen6rzés funkei6 alatt lehet6ség van a tamogatasi kérelem teljes ellenérzésére, melynek
soran az Osszes javitando hiba és figyelmeztetés listazasra kertil. Amennyiben a timogatasi
kérelem javitandé hibat tartalmaz, a palyazat nem véglegesitheto.

IV/D Megbizott funkcié:
A tamogatasi kérelemben lehetSség nyilik megbizast adni kulénb6z6 személyeknek a felsorolt
funkciok megtekintése vagy szerkesztése céljabol. A Megbizott személy(ek) ezaltal kaphatnak

jogosultsagot a tamogatasi kérelem egyes adattartalmanak hasznalatara, médositasara.

Felhivjuk figyelmét, hogy tobb megbizott régzitése estén, 4j megbizott rdgzitésére a bal oldalt
megjelend ,,Uj megbizott” gombra kattintva nyilik lehet&ség.

A hozzatérésre kivalasztott adattartalom a Szerepkorok listaban érhetd el.
Felhivjuk figyelmét, hogy ugyanazon e-mail cim nem szerepelhet tobb személy esetében.
Név: Kitoltése kotelezd
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E-mail: Kit6ltése kotelezd
Telefonszam: Kitoltése kotelezb
Beosztas: Kitodltése kotelezd
Ervényesség kezdete: Kitoltése kotelezd

Ervényesség vége: Kitoltése kételezd

IV/E Tamogatasi kérelem torlése

A funkci6 alatt lehet6ség nyilik a tamogatasi kérelem torlésére. Az automatikus megerdsité valasz
jovahagyasa utan a tamogatasi kérelem véglegesen torlésre kertl.

Nyilatkozat generalasa, nyilatkozattétel, palyazatok benyujtasa

A tamogatasi kérelem adatainak feltoltését, ellen6rzését kévetéen a nyilatkozat generalasa gomb
megnyomasaval hozza létre a kit6lté program az alairast kovetSen eredetben benyujtando, illetve
szkennelve visszatoltendé Nyilatkozatot. Kérjiik, ellenérizze, hogy az elektronikus palyazati
rendszerbe a megfelel6 adatokat tartalmazo, alairt dokumentum minden oldalat tartalmazé
szkennelt dokumentumot t6lttte fel, miel6tt a Tamogatasi kérelem bekildése funkciot
hasznalja (ezt kbvetSen a Tamogatasi kérelem mar nem modosithato, illetve torélhetd).
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