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Uniods szabalyozas
— 514/2014/EU rendelet (horizontalis rendelet) 17-19. cikkek

Nemzeti szabalyozas

— 135/2015. (VL. 2.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete

— palyazati kiiras

— hazai szamviteli, pénzuigyi, kdzbeszerzési és egyéb vonatkozoé jogszabalyok (pl.: 2000. évi C. tw.
a szamvitelrdl (szamviteli politika), 1996. évi LXXXI. tv. A tarsasagi adorol és osztalékadorol
(amortizacio15. évi CXLIII. tv. a kozbeszerzésekrdl, stb.)

Palyazo és Partnerének belso szabalyozoéi
(pl.: pénzkezelési szabalyzat, cafeteria szabalyzat, beszerzési szabalyzat)
Nem mentestl az FH szabalyozasa aldl, amennyiben sajat szabalyozassal rendelkezik.
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Altalanos, program szintii alapelvek

a Nemzeti Program célkitizések megvalositasa és tamogathato intézkedések
érdekében mertult fel;

az elszamolhatosagi id6szakban 2023. januar 1. — 2023. december 31. ko6zott
merult fel (palyazati kiiras 1.2.1. pontja);

ésszerl, megfelel a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvének (ar-érték
arany és koltséghatékonysag);

nem haladja meg a szokasos piaci arat;

szerepel a palyazati kifras elszamolhato koltségek kozott (kiiras IV.3.), valamint a

tevékenység-koltség matrixban (VIIL.A), és nem szerepel a Nem szamolhato
koltségek (kiiras IV. 5.) kozott.
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Projektszintii alapelvek

— a Palyazonal/Konzorciumi Partnernél ténylegesen felmertlt, teljesitéshez
kapcsolodo (kivéve eldleg), végleges kiadas, felmertilése elszamolé bizonylattal
alatamasztott;

— a projekt céljainak eléréséhez, illetve végrehajtasahoz sziikséges;

— a projekt megval6sitasi id6szakan belul mertltek fel;

— a projekt koltségvetésében tervezett;

— célhoz kotott felhasznalas mértéke megfelel6 (osztott finanszirozas);

— a projekt végrehajtasa soran a Kedvezményezett betartja pl. a kozbeszerzést,
versenyjogi szabalyokat.

Egyszerusitett koltségelszamolas alkalmazasa esetén a Kedvezményezettnek nem
szukséges az elszamolas soran az egységkoltség alatamasztasa érdekében pénziigyt
dokumentumokat benyujtania és azokat az ellen6rz6 szerveknek a helyszini
ellen6rzések soran sem kell bemutatni.
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A koltségvetés tervezése soran

— 3 ajanlat - 6 honapnal nem régebbi (netté 1 mFt felett, és nem tartozik a kivételi korbe);

— 1 ajanlat - 6 honapnal nem régebbi (netté 1 mFt alatt, vagy a kivételi korbe tartozik;

— historikus adatok (adott koltségtétel egy szerz6déssel/megrendeléssel alatimaszthato,
amelynek megkotése 36 honapon belil tortént);

—  limitalt koltségtételek esetén nem szikséges a piaci ar igazolasa a tervezéskor (pl. napidyij,
szallas, étkezés);

— egyedi modszerek (pl. bérkoltség).

A projekt végrehajtasa alkalmaval
A Felel6s Hatosag altal kibocsatott Beszerzési utmutaté szabalyainak megfelel6en kell a piact arat

igazolni.
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A projekt terhére elszamolt koltségeket

— zart informatikai rendszerben, kettés konyveléssel;

— eclktlonitett modon kell nyilvantartani (kivéve az egységkoltség alapon
elszamolt és a kozvetett koltségeket).

A kiadasoknak

— meg kell felelniik a hatalyos szamviteli, ad6- és tarsadalombiztositasi
szabalyoknak;

— Osszhangban kell lennitik a Kedvezményezett szokasos koltségszamitasi
modszeteivel;

— devizaban megval6sulo kifizetések esetén Osszhangban kell lennitk a
devizaanalitikaval.
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Palyazati kiiras intézkedésenként

\ 4

Intézkedésekhez rendelt tevékenységek

¥

Tevékenységekhez rendelt koltségtipusok

Kedvezményezettként és intézkedésenként egy tamogatasi szerz6dés
kothetd, de egy palyazatban tobb tevékenység is terhezhetd!

Koltségkategoria —> koltségtipus —> koltségelem
(adott) (adott) (palyazo altali megnevezés)

Tervezés forintban, arfolyam: kifras megjelenésének napjan (2023. marcius
02.) érvényes havi ECB (379,93 HUF/EUR)
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Elszamolhato koltségek (Intézkedés-tevékenység és Tevékenység-koltség
matrix alapjan)
— Kozvetlen koltségek
A projekt végrehajtasahoz kozvetlentl sziikséges kiadasok.
— Kozvetett koltségek
A projekt tevékenységéhez nem kapcsolodnak kozvetlenil, de sztikségesek
a végrehajtashoz.

Nem elszamolhat6 koltségek
— Az intézkedés céljat nem szolgalod koltségek (osztott finanszirozas esetén).
— A kifras IV.5. pontjaban felsorolt koltségek.
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Koltségtipus

Projekt-el6készités, tervezés
Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
Ingatlanvasarlas (fold, épiilet stb.)
Teriilet-el6készités
Muiszaki ellenéri szolgaltatas
Projektmenedzsment beruhazasi jellegl projekt
nem beruhazasijellegl projekt
Tajékoztatds, nyilvanossag biztositas
Kozvetett koltség beruhazasijellegii projekt
nem beruhazasijellegli projekt

Mértéke
kozvetlen ktgek %-
ban
5%
1%
10%
2%
1%
2,5%
8%
0,5%
1%
7%
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Szakmai megvalositashoz kapcsolddo szolgaltatasok koltségeként kizardlag az alabbi

koltségek szamolhatok el:

— a célcsoport képzésének koltségei, kivéve a szakképzés koltségeit (ideértve
kilonosen a magyar, mint idegen nyelv képzési koltségeit, valamint az iskolai
felzarkoztatas koltségeit);

— a munkaerdpiaci tanacsadas és a csoportos szocialis munka koltségei;

— a kozosségi programok koltségei;

— a tolmacsolas koltségei, amennyiben a tolmacsolas nem a projektben
kozremikods szakemberek és a célcsoport tagjai kozotti kommunikacié segitését
szolgalja;

— a harmadik orszagbeli allampolgarok statuszaval Osszefuggésben sziikséges
hatosagi tigyintézés koltségei (pl. végzettséget igazolo, illetve egyéb személyes
dokumentumok forditasa, diplomak honositasa, autovezet6i engedély honositasa

stb.).

A projekt keretében szakképzés, szakmai képzés koltsége nem tamogathato.
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Képzéshez kapcsolodd koltség, amennyiben a képzést szolgaltatasként veszi a tamogatast igényld
igénybe, az alabbiakat foglalhatjak magaban kiilénosen:
— az oktatok koltségei (szakérti dij, az eladoy, illetve szerzéi dij);
— az oktatok utazasi és szallaskoltséget;
— a képzési projekttel kapcsolatos tanacsadoi szolgaltatasok koltséget;
— képzés megszervezése, lebonyolitasa;
— tananyag fejlesztése, kivitelezése (pl. tankonyv, munkafiizet, CD);
— a projekt keretében végrehajtott tananyag fejlesztéshez és képzéshez kapcsoloddo
— mindsitést, értékelési, regisztracios dijak;
— arésztvevok (célcsoport) kompetenciajanak felmérése;
— egyéb kiadasok:
— a képzés céljara hasznalt helyiségek, illetve eszkozok bérleti dija,
— képzés részvételi dija,
— vizsgadij, kivéve a potvizsga dija,
— bizonyitvany, tanusitvany kiallitasanak dija,
— képzéshez kapcsolodo egyéb koltségek.
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A szakmai megvaldsitasban kézremikodok koltségei terhére kizardlag a szakmai projekt céljanak
megvaldsitasaban, illetve szakmai feltigyeletében kozvetlentl kozremikéds, a Kedvezményezett
vagy konzorciumi tag alkalmazasaban all6 munkatarsak személyi jellegli raforditasainak
egységkoltsége szamolhato el.

Az egységkoltség szamitasnak alapja — a tamogatast igényld alkalmazasaban allo, a
munkakor szempontjabdl relevans, konkrét személy éves brutté foglakoztatasi koltsége
A szamitas modja:

legfrissebben dokumentalt éves brutté foglalkoztatasi
koltség

Orankénti személyzeti koltség = 20 4
ora
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A legfrissebb éves brutté foglalkoztatasi koltségeket dokumentalni kell. A dokumentalas torténhet
elszamolasokkal, bérszamfejtési jelentésekkel, nyilvanosan hozzaférheté megallapodasokra vagy
dokumentumokra valé hivatkozassal stb.

A brutto foglalkoztatasi koltség a brutté bér mellett magaban foglalja

— aszocialis hozzajarulasi ado,

— aszamviteli szabalyoknak megfeleld, a szervezet hatalyos bels6 szabalyzoin alapuld,
altalanosan alkalmazott béren kivili juttatasok (pl. cafetéria, munkaba jaras koltségei stb.)

éves 0sszeget is.
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Az éves brutté foglalkoztatasi koltségnek nem kell naptari vagy pénztgyi évhez
kapcsolddnia, azonban fontos, hogy egy teljes 12 honapos idészakot Oleljen fel. Ez lehet
példaul a tamogatasi kérelem benyujtasat megel6z6 12 honapos idészak is.

Amennyiben nem allnak rendelkezésre teljes 12 hénapos idészakra vonatkozé adatok,
akkor az adatok

szarmaztathatok a rendelkezésre all6 dokumentalt brutté foglalkoztatasi koltségekbdl (példaul
ha egy munkavallaléra vonatkozoan rendelkezésre all 4 honap adata, akkor azt a tamogatast
igényl6 felhasznalhatja, és extrapolalhatja az éves brutto foglalkoztatasi koltségre, figyelembe
véve adott esetben olyan tényezéket, mint a torvényes szabadsag miatti vagy az ugynevezett
13. havi kifizetések);

extrapolalhatok a munkaszerz6désbol, figyelembe véve az elszamolhaté munkaltatél
tarsadalombiztositasi jarulékokat és minden egyéb kotelezd befizetést;

szarmaztathatok kollektiv szerzédésekbol.
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Személyi jellegi koltség csak a projekt szakmai megvaldsitasaban és/vagy menedzsmentjében
koézvetleniil kézremiikodd személyek vonatkozasaban szamolhat6 el.

Tekintettel arra, hogy az éves szabadsagot mar az 6rankénti személyi jellegt koltségek kiszamitasanal
tigyelembe vettik, az elszamolhaté személyi jelleglt koltségek kiszamitasakor csak a ledolgozott
orak szama vehet6 szamitasba.

A betegszabadsag koltsége akkor szamolhaté el személyzeti koltségként, ha azokat a
kedvezményezett viseli (vagyis azok a kedvezményezettnél merilnek fel).

Ha a koltségeket harmadik fél fedezi (pl. hosszu ideig tarté betegszabadsiag esetén, amikor a
koltségeket a tarsadalombiztositasi rendszer fedezi), illetve fizetés nélkili szabadsag vagy olyan (pl.
indokolatlan) tavollétek esetében, amikor a kedvezményezettnél nem mertlnek fel koltségek, a
vonatkozé le nem dolgozott 6rak/napok nem vehetSk figyelembe az elszamolhatd személyzeti
koltségek meghatarozasakor.

Abban az esetben azonban, ha a betegszabadsagon (vagy mas tipust szabadsiagon) 1évé személyt
helyettesité tovabbi alkalmazottak miatt mertl fel személyzeti koltség, ezek a személyzeti koltségek
elszamolhatok (azaz a helyettesitéként ledolgozott 6rakat figyelembe kell venni az elszamolhato
személyzeti koltségek kiszamitasakor).
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— A projekt terhére elszamolt 6raszam nem haladhatja meg személyenként az évi 1720
orat.
Ha az 1720 o6ra aranyos részét alkalmazzuk nevezdként, akkor ugyanez az elv
alkalmazando6. Példaul az 50 %-os részmunkaidds szerzédéssel rendelkezé alkalmazottak
esetében a nevezé 860 Ora; igy 860 oOra az érintett személyzet tekintetében bejelenthets
maximalis 6raszam. A tobb projekthez rendelt személyzet esetében a felsé hatar az egyes
projektekre aranyosan alkalmazandé.

— Az egységkoltségen torténd elszamolas alatamaszté dokumentumai a kovetkezok:
— foglalkoztatott munkakori leirasa,
— foglalkoztatott havi munkaid6-kimutatasa munkadraban.
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Tekintettel, hogy nem beruhazasi jellegti projektekrél van sz6 a projektmenedzsment (beleértve a
pénzugyi menedzsmentet) koltségek mértéke egylittesen nem haladhatja meg esetében a
projekt Osszes elszamolhaté kozvetlen koéltségének 8%-at.

A projektmenedzsment koltségeken belil kizarélag a kovetkezé tételek szamolhatok el:

— a projektmegvalositas  alatti  projektmenedzsment személyi jellegi  raforditasainak
egységkoltsége;

— a projektmenedzsmenthez kapcsolodé kiktldetési koltségek.

A projekt menedzsmentjében tamogatd szerepet betoltd személyek (mint példaul, a konyveld, az
adminisztrativ asszisztens, vagy az lzemeltetési feladatokat ellaté informatikus stb.) bérkoltsége
kizarélag a kozvetett koltségek kozott szamolhatok el.
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Elszamolhato koltségek
A projektmenedzsment személyi jellegti raforditasainak
egységkoltsége (G/I)

A projektmenedzsment személyi jellegli raforditasainak egységkoltségének tervezésekor és
elszamolasakor a szakmai megval6sitashoz kapcsolédod  személyr jellegh  raforditasok
egységkoltsége kapcsan rogzitett szabalyok szerint kell eljarni.

018
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A projektmenedzsmentben kozremikédé —munkatarsaknak a  projekt megvaldsitasahoz
kozvetlenil kothet6, a tamogatott tevékenységekhez kapcsolédd, kilsé helyszinen torténd
munkavégzése, a projekt megvalésitasaval Osszefiggd képzése miatt felmertlé utazasi és
szallaskoltségei elszamolhatok.

Az utazasi és napidij koltségek a magyar jogszabalyok szerint jarulékokkal egyttt szamolhatok el.

A napi utazasi id6 és a bekeriilési koltségek alapjan kell donteni a naponta valé utaztatas, az
egyszeri (tObb hetes tavollét esetén, hetente egyszeri) utaztatas és a helyszinen valé elszallasolas
kozott. Amennyiben a napi utazasi id6 meghaladja a harom orat, akkor célszerti az utébbit
valasztani, egyéb esetekben a koltségek felmérését kovetben az alacsonyabb koltséggel jarod
megoldast kell valasztani.

A fogyatékkal él6k utazasa ez aldl kivételt képezhet, a szamukra legalkalmasabb (pl. killénbusz) és
megfeleléen kialakitott eszkozoket kell igénybe venni.
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— A projektmenedzsmentben dolgozok utazasi koltsége, amennyiben kozvetlenil a projekt
megvalositasahoz kapcsolodik, eseti utazas (nem a munkaba jaras).

— A tomegkozlekedés legolcsébb formaja tamogathaté (2. v. turista osztaly).

— Taxikoltség csak indokolt esetben tamogathato.

— Repiléutak csak oda-vissza 800 km-nél hosszabb utaknal, reptéri illeték.

— Gépkocst hasznalat esetén tényleges tizemanyagkoltség vagy NAV tizemanyagnorma alapjan
kalkulalt koltség, valamint parkolasi dij, autopalya hasznalati dij elszamolhato.

— Szallaskoltség: max. brutté 22 000 Ft/f6/¢) (belfold), brutté 150 EUR/{6/¢éj (kulfold); +
idegenforgalmi adé.

— Napidij max. 6sszege 40 EUR/{6/nap + ad6. Belfoldi kikildetéshez kapcsoloddan nem
tervezheto.

— Sztorné- és utasbiztositas tervezhetd.

— Utazasi bérlet — amilyen aranyban a projekttevékenységet szolgalja.
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Célcsoport: A Menekiltigyi, Migracios és Integraciés Alapra vonatkozoé specialis rendeletekben
rogzitett személyi kor.

A célecsoport lakhatasahoz ¢és megélhetéséhez kozvetlentl kapcsoléddan igénybe vett
szolgaltatasok és beszerzések koltsége tekintetében atalanyalapu egységkoltségek kertltek
meghatarozasra az alabbiak szerint:

Egyének févarosi lakhatasi és megélhetési atalanyalapu egységkoltsége: 206 718 Ft/£6/ho
Egyének vidéki lakhatasi és megélhetési atalanyalapt egységkoltsége: 184 913 Ft/£6/ho

A lakhatasi és megélhetési atalanyalapu egységkoltségek az alabbi kiadasokat tartalmazzak:
lakasbérlet, élelmiszerek és alkoholmentes italok, lakasfenntartas, haztartasi energia, ruhazat és
labbeli (szolgaltatassal egyitt), lakberendezés, haztartasvitel, egészséguigy, hirkozlési szolgaltatasok,
kultara, szorakozas, kozlekedés, egyéb termékek és szolgaltatasok.
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— Lakhatasi és megélhetési atalanyalapt egységkoltség csak azon harmadik orszagbeli
allampolgarok szamara nyujthaté, akik a projektbe kapcsolédas idépontjat legfeljebb 24
honappal megel6z6en érkeztek Magyarorszagra és itt jogszerten tartézkodnak, vagy — adott
esetben — akiknek az esetében a jogszerd tartézkodas engedélyezése folyamatban van.

— Lakhatasi és megélhetési atalanyalapu egységkoltség csak azokra a megkezdett hénapokra
szamolhat6 el, amelyek esetében a magyarorszagi tartézkodas dokumentaltan megvalésul.

— Amennyiben a harmadik orszagbeli allampolgar hénap koézben vidékrél a févarosba, vagy a
févarosbol vidékre koltozik, az egységkoltség megallapitasa soran a koltozés honapjanak elsé
napjan érvényes egységkoltséget kell alkalmazni a teljes honapra.
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— A lakhatasi és megélhetési atalanyalapu egységkoltségen felil az egyének lakhatasahoz és
megélhetéséhez kézvetlentl kapesolodoan igénybe vett szolgaltatasok és beszerzések koltségei
kozvetlen koltségként nem szamolhatok el.

Az egységkoltségen torténd elszamolas alatamaszté dokumentumai a kévetkezok:

— az ugyfél és a kedvezményezett kozott megkotott, a lakhely cimét tartalmazo szerzédés;
— az ugyfél altal havonta alairt, az itt tartozkodast, valamint a kozvetlenul kifizetett
megélhetési koltség atvételét igazold nyilatkozat.
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Az altalanos (kozvetett) koltségek nem kapcsolhatok teljes mértékben egy adott projekt
tevékenységhez, azonban elengedhetetlenek a projekt keretében tamogatott tevékenység
végzéséhez.

Ilyen koltségek kilonosen palyazati kifras IV.3. pontjanak 5) alpontjaban felsoroltak.
Jelen palyazati kiiras keretében a kozvetett koltségek a koézvetlen koltség 7%-ban torténd
szazalékos atalanyként kertltek meghatarozasra. Kozvetett koltség nem szamolhato el az

onkoltségszamitas alapjan megvalosulo tevékenységre vetitve.

A kozvetett koltségek elszamolasara a vetitési alapjukként szolgalé kozvetlen koltségek
ellenérzését kdvetden, azok elfogadasaval egyidejtleg keriilhet sor.
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Onkoltségszamitas alapjan az alabbi feltételek mellett szimolhaté el kéltség:

— hatalyos 6nkoltség-szamitasi szabalyzat alapjan;

— nem haladhatja meg a szokasos piaci értéket;

— onkoltségl alapon torténd tervezés (non-profit jellegre tekintettel);

— mivel az Onkoltségi ar kozvetett jellegi koltséget (pl: rezsi, takaritas,
biztositas koltsége stb.) tartalmaz, kozvetett koltség az Onkoltségi arral
meghatarozott 6sszegre nem kalkulalhato.
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— Koltségeket forintban kell megadni, %-os korlatok figyelembe vételével.

— Koltségtipus-valasztast kovetden javasolt a koltségkategoria ellendrzése.

— Megnevezés mez6be a koltségsor pontos megnevezése, max. 50 karakter.
Személyi jellegti koltségek esetén nem név, hanem munkakor megadasa
javasolt.

—  Allami tamogatas kategéria mezénél a ,nem allami tamogatas”-t kell
valasztani.

— Személyr jellegli koltségek a ,Nettdé egységar (Ft)” mezbbe torténd
berogzitéssel.

— ,,Mennyiség (db)” mez6ben barmilyen mennyiségi egységben torténd
megadas lehetséges (pl. {6, ora, ho stb.) — itt szamot kell megadni!
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— ,,Tamogatasi szazalék (%)” mez6: 100 %, kivéve oOnerd biztositasa, vagy
levonandé bevétel felmerulésének tervezése esetén - aranyosan
csokkenteni. Két tizedesjegy pontossag,

— Osztott finanszirozas esetén rogziteni kell a ,teljes koltség”, az
welszamolhato  koltség” és ,nem elszamolhaté koltség” Osszegét, a
,, Lamogatas szazaléka (%)” mez6 értéke 100 %.

— ,,Részletezés” mez6: toltése kotelezd, a koltségvetés: segédtabla szerinti
kod (pl: A/IIL/1). A koltségelem indokoltsaganak és az Gsszeg tervezési
modszerének bemutatasara szolgal. Személyi jellegli koltségek esetén a
foglalkoztatas modjanak megadasa kotelezo.

Amennyiben mellékletet csatolnak a koltségelem alatamasztasiara, a
koltségvetési segédtabla referenciakodjaival 6sszhangban nevezzék el a file-t.

Mérfoldkovek funkcioban felvitt 6sszesen értéknek egyeznie kell a Forrasok
III. a tamogatasi konstrukci6 keretében igényelt tamogatas 0sszegével.
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Nincs kivalassha ' Y
Netto egységar (F1}*

e Teljes Koltseg

Nett eqységara jutd AFA (F1)* Kalkuldcioja

Bruftd agysegar 12700

Mennylség (db)*

Teljes holtség (F1) 25400

Elszimolhatd kltség (F1)* 9oon | msssem0sztott Finanszirozas

Nem glszamoihatd kaitség (F1 5 400

Tamogatis! szizalik (%) * Onerd

Timogatdsi dsszeq (FY) 10000 4 <ih

(Osszes kifiretheld kolseg (FU -
Utéfinanszirozot

Osszes kifizethetd koltséq (Ftj - Szallitdl
finanszirozst

Réstletezés
il (Ext Dol HesTennzes (EXeln)
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— Kotelezéen csatolando melléklet.

— Els6 1épésként javasolt a segédtabla kitoltése.

— Az EPTK-ban rogzitéskor az ebben hasznalt koltségelem megnevezést
alkalmazza.

— Egész szamok szerepeljenek: egységek szama és nettd egységar
oszlopokban.

— Nem szerkeszthetS oszlopok: egységarra juté AFA, brutté egységar, teljes
koltség, elszamolhatd koltség, nem elszamolhato koltség, tamogatasi
0sszeg, onero.

— ,,Részletezés”-oszlop — egyezzen az EPTK-ban rogzitettel.

— ,,A piacit arnak valé megfelelés alatamasztasa”-oszlop — a palyazathoz
mellékelt dokumentumra kell hivatkozni.

— Yo-os figyel6 tabla — kivalasztani a projekt jellegét!

Amennyiben a segédtabla és az EPTK-ban r6gzitett adatok kozott
eltérés van, az EPTK az iranyado.
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— Uniods tamogatas: maximum 75%.

— Hazai tarstinanszirozas: maximum 25%, kozponti koltségvetés altal
biztositott tamogatas.

— Palyazé/konzorcium  elszamolhaté  hozzdjarulasa  (6ner$)  (hazai
tarsfinanszirozast csokkent).

— Bevétel (I kifras IV.6. pontja) (unids tamogatast és hazai tarsfinanszirozast
csokkenti).

— Palyazé/konzorcium nem elszamolhaté hozzajarulasa, pl.: célhoz
kotottség hianya miatt (sajat erd/sajat forras).

— Nonprofit elv: koltségek = forrasok



Ko6szonjiik a figyelmet!

Sikeres palyazast kivanunk!
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