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IV/D Tamogatasi kérelem torlése



0. Tamogatasi kérelem Kkitoltését megel6z6 1épés

A tamogatasi kérelem kitoltését megelézéen a ,PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET
2014-2020” kezddoldalon a ,,Tamogatast igényld(k) alapadatai” funkcio alatt meg kell adni a
tdmogatast igényld alapadatait.

0/A Altalanos adatok

e Adoszam

A rendszerbe torténd regisztracié alkalméaval megadott vagy a kozhiteles adatbazisban
szerepld torzsszdma (elsé 8 szdmjegy) jelenik meg automatikusan. A 9., 10. és 11.
szamjegyeket a torzskonyvi kivonata alapjan kell kitolteni.

e Gazdalkodasi formakod

A rendszerbe torténd regisztracid alkalméaval megadott gazdalkodasi formakod jelenik
meg automatikusan a mezében. A gazdalkodasi formakéd azonos a statisztikai
szamjelen beliil a 13-15. szamjeggyel.

A ,,Gazdalkodasi formakod”, illetve az ,,Adoszam” mezoé a kés6bbiekben mar nem
modosithato, ezért azok megadasanal kiilonosen koriiltekintéen kell eljarni!

A gazdalkodasi formakddokat a 22/2014. (I11. 13.) szamu a statisztikai szamjel elemeirdl
¢s nomenklatardirdl szolo 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet modositasa hatdrozza meg.

GFO kodok KSH elérhetdsége:
https://www.ksh.hu/docs/osztalyozasok/gfo/gfo2014 struktura 2014 03 15.pdf

e Tamogatast igénylo teljes neve
Manualis kitoltés esetében az alapitd/létesitd okiratban szerepld teljes nevet kell megadni.
e A tamogatast igénylé roviditett neve

Manudlis kitoltés esetében az alapitd/létesitd okiratban szerepld roviditett nevet kell
megadni.

e Statisztikai szam

Manuadlis kitoltés esetén a torzskonyvi kivonatban szerepld, a tamogatast igényld
vallalkozasok 17 szdmjegyl statisztikai szamat kell rogziteni.

A 2011. januar 1-jétdl hatalyos statisztikai szamjel megadasa sziikséges.
e Pénziigyi vallalkozas

Az ,JIgen” valasz abban az esetben jelolendd meg, ha a Hitelintézetekrdl €s pénziigyi
vallalkozasokrol szold 2013. évi CCXXXVII torvény alapjan a tdmogatast igényld
pénziigyi vallalkozasnak mindsiil.

e AFA levonasi jog

A mez0 legordiild listajabol sziikséges kivalasztani a tamogatast igénylé a tdmogatas
megitélését kovetden a projekttel kapcsolatban rendelkezik-e AFA levonasi joggal, azaz


https://www.ksh.hu/docs/osztalyozasok/gfo/gfo2014_struktura_2014_03_15.pdf

koltségeit nettd vagy bruttdé mddon tervezi elszamolni. Kizarélag egy tipus kivalasztasa
lehetséges a listabal.

Amennyiben a kedvezményezett a projektben megvalositani kivant tevékenységek, illetve
a projektben felmeriilo koltségek esetén altalanos forgalmi ad6 levonéasara nem jogosult,
akkor a tamogatas szdmitasanak alapja a projekt AFA-val novelt, bruttd 6sszkoltsége,
azaz a projekt koltségvetését bruttdé modon kell megterveznie.

Amennyiben a kedvezményezett AFA addalany, vagy még nem AFA adoalany, de a
projekt megvalositasaval azza valik és az altalanos forgalmi add levonasara jogosult,
akkor a timogatas alapja a projekt levonhato AFA nélkiil szamitott nettd 6sszkdltsége.

Alapitas idépontja

Amennyiben 1995. 01. 01. eldtti az alapitds idOpontja, manualisan sziikséges beirni a
datumot, ha az Alapitas éve megelézi az 1901.01.01 datumat, abban az esetben ezt a
datumot sziikséges rogziteni.

Az alapitas id6pontja kamara és koltségvetési szervek esetében a létesitd okirat kelte. A
tdmogatasi kérelem benyujtdsdnak idOpontjdban a tadmogatdst igényldnek jogerdsen
bejegyzett/nyilvantartasba vett szervezetnek kell lennie.

Cégbirosagi bejegyzés/ birosagi nyilvantartasba vétel/vallalkozoi igazolvany szama

A cégkivonatban szerepld, tamogatasi kérelmet benyujtd gazdasagi tarsasag/szovetkezet
cégbirdsagi bejegyzésének szamat kell rogziteni.

A tamogatasi kérelem Dbenyujtasanak/véglegesitésének iddpontjdban a tdmogatast
igényldnek jogerdsen bejegyzett vallalkozasnak kell lennie.

Cégbejegyzés datuma

A cégkivonatban szerepld, tdmogatési kérelmet benyujtdo gazdasagi tarsasag/szovetkezet
cégbirdsagi bejegyzésé datumat kell rogziteni.

KSH-szam

A torzskonyvi kivonatban szerepld, a tdmogatédst igényld vallalkozésok 17 szamjegyli
statisztikai szdmat kell rogziteni.

A 2011. januar 1-jétdl hatalyos statisztikai szamjel megadasa sziikséges.

rrrrr

Amennyiben koltségvetési szervként kivan palyazni a ,Nonprofit szervezet
allamhaztartason beliil” opciot kell a listabol kivalasztani.

Amennyiben nemzetk6zi, illetve kormanykozi szervezetként kivan palyazni, a ,,Nonprofit
szervezet allamhéztartason kiviil” opcidt kell a listabdl kivalasztani.



0/B Székhely cime

E funkcio alatt a cégkivonatban szerepld székhely cimét kell beirni.

Az orszagot legordiild listabol lehet kivalasztani. Alapértelmezettként Magyarorszag jelenik
meg.

Amennyiben magyarorszagi székhellyel rendelkezik, a telepiilés rogzitését kovetden
automatikusan generadlja a vonatkozd irdnyitdoszdmot. Iranyitészam megadasanal
automatikusan generalja a telepiilés megnevezését. Mindkét esetben modosithatéak a mezok.

A régid, kistérség, megye és jaras megjelolését valtoztatdsara, kivalasztasara elkiiloniilten
nincs lehetdség.

A hdzszam, vagy helyrajzi szam mezo6k koziil legalabb az egyik kitoltése kotelezo.
Amennyiben kiilfoldi székhellyel rendelkezik, kérjiik, csak Kiilfoldi cim elnevezésii mezdt
toltse ki, a tobbi mezd iiresen hagyja iiresen.

0/C Hivatalos képviselo adatai

A mezdbben a hivatalos, a torvényi szabdlyozdsnak megfeleld, a cég nevében aldirdsra jogosult
személy nevét kell rogziteni.

A ,Név”, ,,Beosztas” és ,,E-mail cim” elnevezésii mezok kitdltése kotelezo.

A ,, Telefon” és a ,, Telefon 2 mezok koziil legalabb az egyik kitoltése kotelezo.

**k*k

Amennyiben gazdalkodasi formakodja alapjan a tamogatast igenylo szerepel barmely
kozhiteles adatbazisban (OCCSZ, MAK) és a hitelesitési folyamatot korabban elvégezte, ugy
az alabbi pontok automatikusan kitdltésre keriiltek az adatlapon:

e Tamogatast igényld teljes neve,
e  Gazdalkodasi formakod,
e Adoszam,
e  Statisztikai szam,
o (Cégbirdsagi bejegyzés szama, Torzskonyvi nyilvantartdsi szam / PIR azonosito
(koltseégvetési szerveknek)
e Alapités idépontja

A "KOZHITELES ADATOK LEKERESE" gomb megnyomasaval lehetésége nyilik, a
kozhiteles adok (OCCSZ, MAK) 1jboli lekérésére, az adatok frissitésére. Valtozas esetén a
mezdkben szerepld adatok manudlisan is feliilirhatoak.

A tamogatast igénylé adatainak megadast kovetden z 1. pontban leirt funkcié adatainak
megadast kovetéen a ,,PALYAZATI E-UGYINTEZES FELULET 2014-2020” kezd&oldalan
talalhat6 ,,Tamogatési lehetdségeim" funkcid alatt a lehet kivalasztani azt a palyazati kiirast,
amelyhez kapcsoldddan szervezettdmogatasi kérelmet szeretne benyujtani. A Kkiiras
kivalasztasat kovetden nyilik lehetdség a ,,Tdmogatasi kérelmeim” funkciora kattintva lehet a
tdmogatasi kérelmet az aldbbiak szerint kitdlteni.



. TAMOGATAST IGENYLO ADATAI

Kozvetlen kijelolés esetén kizarolag a munkaprogramban nevesitett tamogatast igénylo
nyujthat be tamogatasi kérelmet.

Korlatozott palyazat esetén kizardlag az érintett teriileten megfelelé jogszabalyi
felhatalmazassal rendelkezo szervezet nyujthat be tamogatasi kérelmet.

E funkcié alatt szereplé mezék tobbségét a rendszer a ,,PALYAZATI E-UGYINTEZES
FELULET 2014-2020” kezdéoldalon a ,,TAmogatast igényl6(k) alapadatai” funkciéban
megadott adatok alapjan automatikusan Kkitolti. Az adatok ketto kivételével manualisan
frissithetoek. A ,,Gazdalkodasi formakod”, illetve az ,,Adoszam” mezé hibas rogzitése
esetén annak javitasara Kkizarolag a regisztracio torlésével és ismételt regisztracio
benyujtasaval nyilik lehetéség.

I/A Tamogatast igényl6 alapadatai

Tamogatast igénylo teljes neve
Manuadlis kitoltés esetében az alapito/létesitd okiratban szerepld teljes nevet kell megadni.
A tamogatast igénylo roviditett neve

Manualis kitoltés esetében az alapitd/létesitd okiratban szerepld roviditett nevet kell
megadni.

Gazdalkodasi formakod

A rendszerbe torténd regisztracid alkalméaval megadott gazdalkodasi formakod jelenik
meg automatikusan a mezdben. A gazdalkodasi formakéd azonos a statisztikai
szamjelen beliil a 13-15. szamjeggyel.

A gazdalkodasi formakddokat a 22/2014. (II1. 13.) szdmu a statisztikai szamjel elemeirdl
€s nomenklatarairdl szolo 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet modositasa hatdrozza meg.

GFO kodok KSH elérhetdsége:
https://www.ksh.hu/docs/osztalyozasok/gfo/qfo2014 struktura 2014 03 15.pdf

Adoszam

A rendszerbe torténd regisztracid alkalmaval megadott vagy a kozhiteles adatbazisban
szerepld torzsszama (elsé 8 szamjegy) jelenik meg automatikusan. A 9., 10. és 11.
szamjegyeket a torzskonyvi kivonata alapjan kell kitolteni.

Statisztikai szam

Manuadlis kitoltés esetén a torzskonyvi kivonatban szerepld, a tamogatist igényld
vallalkozasok 17 szdmjegyl statisztikai szamat kell rogziteni.

A 2011. januar 1-jétdl hatalyos statisztikai szamjel megadasa sziikséges.
GFO kod alapjan a kovetkezé mezokbdl a szervezetre vonatkozot kell kitolteni.
Cégbirosagi bejegyzés/ birosagi nyilvantartasba vétel/vallalkozoi igazolvany szama

Manualis kitoltés esetén a cégkivonatban szerepld, tamogatisi kérelmet benytjtd
gazdasagi tarsasag/szovetkezet cégbirdsagi bejegyzésének szamat kell rogziteni.


https://www.ksh.hu/docs/osztalyozasok/gfo/gfo2014_struktura_2014_03_15.pdf

A tamogatasi kérelem benyujtasanak/véglegesitésének idépontjdban a tdmogatéast
igénylonek jogerdsen bejegyzett vallalkozasnak kell lennie.

Torzskonyvi nyilvantartasi szam / PIR azonosito (koltségvetési szerveknek)

Manualis kitoltés esetén a torzskonyvi kivonatban szerepld, timogatasi kérelmet benyu;jto
koltségvetési szervek Magyar Allamkincstar altal kiadott torzskonyvi nyilvantartasi
azonositészamat kell rogziteni.

A tamogatasi kérelem benyujtasanak/véglegesitésének iddpontjdban a tdmogatast
igénylonek jogerdsen bejegyzett/nyilvantartasba vett szervezetnek kell lennie.

Egyhazfoi igazolasszam

Manuadlis kitoltéssel kell rogziteni.

Birosagi nyilvantartasi szam (egyesiiletek/szervezeteknek)
Manualis kitoltéssel kell rogziteni.

OM azonositoé

Manualis kitoltéssel kell rogziteni.

Alapitas idépontja: Amennyiben 1995. 01. 01. el6tti az alapitds id6pontja, manudlisan
sziikséges beirni a datumot, ha az Alapitas éve megel6zi az 1901.01.01 datumat, abban az
esetben ezt a datumot sziikséges rogziteni.

Az alapitas id6pontja kamara és koltségvetési szervek esetében a létesitd okirat kelte. A
tamogatasi kérelem benyujtasdnak idépontjaban a tdmogatast igénylonek jogerdsen
bejegyzett/nyilvantartasba vett szervezetnek kell lennie.

Az alapitas idOpontja a kiirasban szerepld datumnal nem lehet késobbi.

rrrrr

Amennyiben koltségvetési  szervként kivan palyazni a ,Nonprofit szervezet
allamhaztartason beliil” opcidt kell a listabol kivalasztani.

Amennyiben nemzetkozi, illetve korméanykdzi szervezetként kivan palyazni, a ,,Nonprofit
szervezet allamhéztartason kiviil” opcidt kell a listabdl kivalasztani.

Hatalyos TEAOR besorolas

Az 1893/2006/EK rendelet alapjan 2008. januar 1-t5l a hatalyos TEAOR ,, TEAOR
2008”, besorolas ezért a mez0 legdrdiild listajabol ezt kell kivalasztani.

Fétevékenység TEAOR °08 szama

A kapcsolodo segédlet elérhetésége: http://www.ksh.hu/apps/vb.teaor main.teaor08 fa

Pénzforgalmi szamlaszam, amelyre a tamogatas- pozitiv taimogaté dontés esetén —
utalasra Keriil

A mez6 legdrdiild listajabol a TEAOR kédot (szamot) és megnevezést a torzskonyvi
kivonatban feltiintetett fétevékenység alapjan kell kivalasztani.


http://www.ksh.hu/apps/vb.teaor_main.teaor08_fa

Kérjiik, ebben a pontban azt a pénzforgalmi szamlaszamot adja meg, amelyre tdmogatoi
dontés esetén a tamogatas Osszege utalasra kertil.

Volt-e a tamogatast igénylonek a palyazat benyujtasat megel6z6 3 évben a
Szolidaritasi és Beliigyi Alapok keretében az Europai Unio altal finanszirozott
olyan projektje, amelynek megvalésitasaval kapcsolatban szabalytalansag Keriilt
megallapitasra?

Kitoltése kotelezd. Igen/Nem valasztomezo.

A tamogatast igénylo a gazdalkodasi formakodja alapjan atlathatosagi szempontbol

A gazdalkodéasi formakod alapjan a tadmogatast igénylonek kell kivalasztania, mely
atlathatosagi kategoridba tartozik szervezete:

1.

Torvény erejénél fogva atlathato szervezetek

A nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI torvény (tovabbiakban Nvtv.)
értelmében térvény erejénél fogva atlathatd szervezet, ezért nem kell a nyilatkozatot
kitoltenie:

allam,

koltségvetési szerv,

koztestiilet,

helyi 6nkormanyzat,

nemzetiségi onkormanyzat,

tarsulas,

egyhazi jogi személy,

az olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam vagy a helyi 6nkormanyzat
kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik,

nemzetk0zi szervezet,

kiilfoldi allam,

kiilfoldi helyhatosag,

kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv,

az Europai Gazdasagi Térségrol szo6l6 megallapodasban részes allam szabalyozott
piacara bevezetett nyilvanosan miik6do részvénytarsasag.

Az 1. pont ald nem tartozé jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdalkodo szervezetek

Az Nvtv. 3. § (1) 3a. pontja értelmében gazdilkodd szervezet a polgari
perrendtartasrol szolo torvény szerinti gazdalkodo szervezet, azaz:

a gazdasagi tarsasag,

az europai részvénytarsasag,

az egyesiilés,

az eurdpai gazdasagi egyesiilés,

az europai teriileti egylittmiikodési csoportosulds,
a szovetkezet,

a lakasszovetkezet,

az europai szovetkezet,

a vizgazdalkodasi tarsulat,

az erdObirtokossagi tarsulat,
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e az allami vallalat,

e azegyeb allami gazdalkodo szerv,

e azegyes jogi személyek vallalata,

e akozos vallalat, a végrehajtoi iroda, a kdzjegyzoi iroda,

e aziigyvédi iroda,

e aszabadalmi iligyvivéi iroda,

e az Onkéntes kdlcsonos biztositd pénztar, a magannyugdijpénztar,

e azegyéni cég,

e az egyéni vallalkozo (a polgari perrendtatasrol szolo 1952. évi IIL. térvény 396. §).

3. Civil szervezetek, vizitarsulatok

Civil szervezet €s vizitarsulat esetén a tamogatast igénylének a III. pontot kell
kivalasztania. Civil szervezet az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a
civil szervezetek mitkddésérdl és tdmogatasardl szolo 2011. évi CLXXV. torvény
szerint:

e acivil tarsasag,

e a Magyarorszagon nyilvantartdsba vett egyesiilet — a part, a szakszervezet és a
kolcsonos biztosito egyesiilet kivételével —,

e akdzalapitvany és a partalapitvany kivételével - az alapitvany;

AFA levonasi jog:

A mez6 legordild listajabol sziikséges kivalasztani a tamogatast igényld a tdmogatas
megitélését kovetden a projekttel kapcsolatban rendelkezik-e AFA levonasi joggal, azaz
koltségeit nettd vagy bruttdé mddon tervezi elszamolni. Kizardlag egy tipus kivalasztasa
lehetséges a listabol:

Kérjik, hogy amennyiben a listdbol a ,,C” opciot valasztotta, akkor pontos
jogszabdlyhelyre torténd hivatkozassal tdmassza ald, hogy miért nem illeti meg az AFA
levonasi jog.

A - A tamogatast igénylé nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val novelt
(bruttd) 0sszeg keriil figyelembevételre. (Brutto)

B - A tadmogatast igényld az egyszertisitett vallalkozoi adorol szolé 2002 évi XLIIIL (XI.
15.) torvény hatalya ald tartozik. Az elszamoldsnal az AFA nélkiili (nettd) osszeg keriil
figyelembevételre. (Netto)

C - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, de a tamogatasi kérelemben megjeldlt,
tdmogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire
vonatkozodan adélevonasi jog nem illeti meg. Az elszamolasnal az AFA-val novelt
(bruttd) 6sszeg kertil figyelembevételre. (Bruttd)

D - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, a tamogatasi kérelemben megjeldlt,
tdmogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire
vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd) 6sszeg
kertil figyelembevételre. (Netto)

E - A tamogatast igényld alanya az AFA-nak, a tamogatasi kérelemben megjeldlt,
tdmogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire
vonatkozoan tételes elkiilonitéssel allapitja meg a levonhatd és a le nem vonhato AFA
Osszegét. Az elszamolasnal a tételes elkiilonités alapjan megallapitott le nem vonhatod
AFA 6sszeg keriilhet figyelembevételre. (Netto)
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F - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, a timogatasi kérelemben megjelolt,
tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire
vonatkozéan aranyositassal allapitja meg a levonhato és a le nem vonhaté AFA osszegét.
Az elszamoléasnal az arényositas szamitasat mellékelni kell. Az aranyositads alapjan
megallapitott le nem vonhatd AFA osszeg vehetd figyelembe. (Brutto)

G -’A felhivas nem teszi lehetévé a le nem vonhatdé AFA elszamolasat. Az elszamolasnal
az AFA nélkiili (nettd) 6sszeg kertil figyelembevételre. (Nettd)

Kérjiik, hogy amennyiben a listabol a ,,C” opciot valasztotta, akkor pontos
jogszabalyhelyre torténd hivatkozassal tdmassza ald, hogy miért nem illeti meg az AFA
levonasi jog.

Amennyiben a kedvezményezett a projektben megvalositani kivant tevékenységek, illetve
a projektben felmeriild koltségek esetén altalanos forgalmi add levonasara nem jogosult,
akkor a tamogatas szamitasanak alapja a projekt AFA-val novelt, bruttd 6sszkoltsége,
azaz a projekt koltségvetését brutt6 modon kell megterveznie.

Amennyiben a kedvezményezett AFA addalany, vagy még nem AFA addalany, de a
projekt megvaldsitasaval azza valik és az altaldnos forgalmi add levondsdra jogosult,
akkor a tamogatas alapja a projekt levonhaté6 AFA nélkiil szamitott nettd 6sszkoltsége.

I/B Konzorciumi tag alapadatai

A konzorciumi partnerek adataira tamogatast igénylé adatai (I/A) fejezetben foglalt
utmutatasok vonatkoznak.

Konzorciumi tag rovid bemutatasa

Kérjiik, ebben a pontban ismertesse roviden a projekt végrehajtdsaba bevonni kivant
konzorciumi partnert, kiilonds tekintettel a projekt szempontjabdl relevans szakértelemre,
tapasztalatra.

Konzorciumi tag szerepe a megvalésitasban

Kérjiik, ebben a pontban keriiljon ismertetésre a konzorciumi tag szerepe a projekt
végrehajtasa soran. Kérjiikk, mutassa be, mely tevékenységek megvaldsitasat végzi
Konzorciumi tag, miért indokolt bevondsa a projekt megvalodsitasaba.

Kérjik a Felelés Hatosdg 4altal meghatdrozott mintanak megfeleld, tamogatasi
kérelemmel Gsszhangban 1év6, alairt konzorciumi megallapodas csatolasat a projekt
tamogathatdsaga érdekében.

A konzorciumi megillapodds mintaja a  Felelés Hatdsdg honlapjan
(www.belugyialapok.hu) elérhetd.

Felhivjuk figyelmét, hogy konzorciumi tagnak csak az a bevont partnerszervezet mindsiil, aki
a tdmogatasi 0sszegbdl kozvetleniil is részesiil, tehat az altala végzett tevékenység kapcsan
elszamolhato koltség meriil fel. Amennyiben az egyiittmiikodésnek a projekt megvalositasa
soran nincsen koltség vonzata, a Tamogatast igényld altal bevont partner Egyiittmikodonek
mindsiil.
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e Egyiittmiikodo6 partner van-e?

Amennyiben egylittmiikodé partnert von be a projekt megvaldsitasba, kérjiik itt jeldlje.
(Igen/Nem valaszté mez0).

e Egyiittmiikodé partner rovid bemutatasa

Kérjiik, ebben a pontban ismertesse roviden a projekt végrehajtdsaba bevonni kivant
egyiittmiikddd partnert, kiilonds tekintettel a projekt szempontjabol relevans szakértelemre,
tapasztalatra.

Kitoltése kotelezd, amennyiben igennel valaszolt.
e Egyiittmiikodo partner szerepe a megvaldsitasban

Kérjiik, ebben a pontban Keriiljon ismertetésre az egyiittmiikod6é partner szerepe a projekt
végrehajtasa soran. Kérjiik, mutassa be, mely tevékenységek megvaldsitasat végzi az
Egylittmiikdd6 partner, tovabba miért indokolt bevondsa a projekt megvaldsitasaba.

Kitoltése kotelezo, amennyiben igennel valaszolt.

I/C Tamogatast igényl6é cimadatai

Kérjik, valassza ki — a felsd legordiild listabol — mely tamogatast igényld (Téamogatast
igényld alapadatai vagy Konzorciumi partner/ek) vonatkozasaban kivanja rogziteni az
adatokat.

e A tamogatast igénylo székhelye
Manualis kit6ltés esetében a cégkivonatban szerepld székhely cimét kell beirni.

Az orszagot legordiild listdbol lehet kivalasztani. Alapértelmezettként Magyarorszag
jelenik meg.

Amennyiben magyarorszagi székhellyel rendelkezik, a telepiilés rogzitését kovetéen
automatikusan generdlja a vonatkozo iranyitészamot. Iranyitdoszdm megadéasanal
automatikusan generalja a telepiilés megnevezését. Mindkét esetben modosithatdéak a
mezok.

A régid, kistérség, megye €s jaras megjelolését valtoztatasara, kivalasztasara elkiiloniilten
nincs lehetdség.

A hdzszam, vagy helyrajzi szam mezdk koziil legalabb az egyik kitoltése kotelezo.

Amennyiben kiilfoldi székhellyel rendelkezik, kérjiik, csak Kiilfoldi cim elnevezésii
mez0t toltse ki, a tobbi mezd liresen hagyja tiresen.

e A tamogatast igénylé fioktelepe: (kiilfoldi székhellyel rendelkez6 tamogatast igényl6k
esetén)

A fioktelep olyan telephely, amely mas telepiilésen, illetve mas orszagban van, mint a cég
székhelye.

e A tamogatast igénylé postacime

A tamogatast igényld postacime a papir alapu hivatalos értesitések, levelezések
kézbesités¢hez sziikséges, amennyiben EPTK felilet nem all rendelkezésre az
intézményrendszer szamara.
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A telepiilés rogzitését kovetden automatikusan generdlja a vonatkozd irdnyitészamot.
Iranyitdoszdm megadasanal automatikusan generalja a telepiilés megnevezését. Mindkét
esetben modosithatéak a mezok.

A régid, kistérség, megye ¢és jaras megjelolésének valtoztatasara, kivalasztasara
elkiiloniilten nincs lehetdség.

Postafiok esetében a tdmogatast igénylonek eldszor a teleptilést sziikséges kivalasztania,
majd postafiokot és ahhoz kapcsolodd postafiok irdnyitdszdmot sziikséges levelezési
cimként rogzitenie az adatmezdkben.

Amennyiben postafiok a cim az (elsd) irdnyitdoszam mezdében kérjiik, ne mddositsa az
iranyitoszamot.
e Honlap

Amennyiben rendelkezik honlappal, akkor kérjiik, iigyeljen arra, hogy a Honlap sor is
kitoltésre keriiljon.

I/D Képvisel6 adatai

A legordiilé listabol valassza ki, hogy mely szervezet (tamogatast igénylé vagy konzorciumi
partner/ek) vonatkozasaban rogziti az adatokat.

A mezdben a hivatalos, a torvényi szabalyozasnak megfeleld, a cég nevében alairasra jogosult
személy vagy személyek nevét kell rogziteni.

A, Név”, , Beosztas” és ,,E-mail cim” elnevezésii mezok kitdltése kotelezo.
A ,Telefon” és a ,, Telefon (mobil)” mezok koziil legalabb az egyik kitoltése kotelezo.

A tamogatast igényld az EPTK feliiletre belépve olvashatja el az értesitést, illetve nyithatja
meg, toltheti le a kapcsolodd dokumentumot.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy az EPTK a Nyilatkozat generaliasa soran az eldszor
rogzitett képvisel6 adatait emeli be a nyilatkozat szovegébe.

Amennyiben a palyazat benyljtdsa soran a tényleges aldir6 nem ez a személy, abban az
esetben kérjiik, hogy:

- csatolja fel az alairasi jogosultsagot bizonyitd egyéb dokumentumokat, amelybdl kideriil az
alair6 személy megfelelo felhatalmazasa (pl. Szervezeti Mikodési Szabalyzat,
meghatalmazas), tovabba a nyilatkozatot benyjto személy aldirasat bizonyito okiratot.

- vagy tordlje, majd megfelelé sorrendben (elsé helyen a nyilatkozat aldirdja) ismételten
rogzitse a képviseletre jogosultakat, majd ismételten generalja a nyilatkozatot.

I/E Kapcsolattarté adatai

A legordiil6 listabol valassza ki, hogy mely szervezet (tamogatast igényl6é vagy konzorciumi
partner/ek) vonatkozasaban rogziti az adatokat.
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A mezOben olyan személy megjeldlése sziikséges, aki a projektjavaslat benyujtasaért, illetve a
késObbiekben a projekt megvalositasaért kozvetleniil felelés lesz, valamint a projekt
vonatkozasdban megfelelé szakmai felkésziiltséggel rendelkezik, és a projekt megvaldsitas
folyamataban kelld mértékben részt vesz.

A, Név”, , Beosztas”, ,, Telefon” és ,,E-mail cim” elnevezésti mezdk kitoltése kotelezo.

Az intézményrendszer az ebben a pontban megadott kapcsolattartdi e-mail cimre automatikus
e-mail tizenetet kiild a monitoring és informécios rendszer segitségével a projektet érintd
valtozasokkal kapcsolatosan. A tamogatast igényl6 az EPTK feliiletre belépve olvashatja el az
értesitést, illetve nyithatja meg, toltheti le a kapcsolodd dokumentumot.

I/F Tamogatast igénylo tulajdonosai (amennyiben relevans)

A legordiild listabol vélassza ki, hogy mely tamogatdst igényld vonatkozédsdban rogziti az
adatokat.

e Tulajdonos neve
Tulajdonosi hdnyaddal rendelkezd szervezet vagy természetes személy neve.
e  Szarmazasi orszag

A szervezet cégkivonataban vagy létesitd okiratdban megjeldlt szarmazasi orszagot a
legordiild listabol valassza ki.

e Addszam vagy Addéazonosito jel

Az ,,Adbészam” szervezet esetén, az ,,Addazonositd jel” természetes személy esetén
toltendo Ki.

A kitoltd program figyeli az adoszam CDV helyességét, tovabba, hogy vagy az Adészam
vagy az Addazonosito jel mezo legyen kitoltve.

e Kiilfoldi adoszam/ad6azonosito jel
Amennyiben a Szarmazasi orszagnal nem Magyarorszag keriilt kivalasztasra.
e Tulajdoni hanyad szazalékban (%)

A tulajdoni héanyad értéke maximum 100% lehet. A kitoltd program a numerikus
karaktereken kiviil mas karaktereket nem értelmez, igy az értéket 0-100-ig terjedd skalan
kérjiikk megadni.

e Szavazati jog mértéke (%)

A létesitd okiratban meghatarozott szavazati jog mértéke. A szavazati jog meértéke
maximum 100% lehet.

o Toke mértéke (%)

A tulajdonos részesedésének aranya a teljes torzstoke 0sszegébdl szazalékban kifejezve.
e Kiilfoldi tulajdonos esetén a kiilfoldi téke aranya a sajat t6kén beliil (%):

o Gazdalkodasi adatok (utolsé elotti lezart év):

Utolso elotti lezart év:
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Eves nett arbevétel vagy dsszes bevétel (Ft):
Mérlegféosszeg (Ft):
Atlagos statisztikai allomanyi 1étszam (f6):

e Gazdalkodasi adatok (utolsé lezart év):
Utolso elétti lezart év:
Eves netto arbevétel vagy osszes bevétel (Ft):
Meérlegf6osszeg (Ft):

Atlagos statisztikai allomanyi 1étszam (f6):

I/G Tamogatast igénylé mas vallalkozasai (amennyiben relevans)

Kitoltése abban az esetben relevans, amennyiben a tamogatast igényld mas
vallalkozasban is tulajdoni hanyaddal és/vagy szavazati joggal és/vagy tokével
rendelkezik.

I/H Atlathatésagi nyilatkozat (amennyiben relevans)
Kitoltése abban az esetben kotelezd, amennyiben a szervezet a gazdalkodasi formakoddja
alapjan nem mindsiil torvény erejénél fogva atlathato szervezetnek.

Az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti
vagyonrol sz6lo 2011. évi CXCVI torvény 3. § (1) 1. pontjdnak valé megfelelésrdl a
nyilatkozat kitdltése valamint benytjtasa kotelezo.

A torvény erejénél fogva atlathato szervezetek nyilatkozattételre nem kotelesek.

Nem itélhetd meg tdmogatas a timogatast igényldnek, ha olyan gazdalkodo szervezet, amely
az Aht. 2. § (1) bekezdés t) pontja ¢és 50. § (1) bekezdés c) pontja szerint nem atlathato
szervezet.
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1. TAMOGATASI KERELEM SZAKMAI TARTALMA

I1/A Projekt adatok

A projekt cime

Kérjiik, hogy a projekt cime legyen rovid, tomor, és legyen Osszhangban a projekt
céljaval és tartalmaval.

A mezo0 kitoltése kotelezo, maximum 90 karakter hosszt cim adhato.

A projekt cime angol nyelven

Kérjiik a magyar nyelvili cim angol forditasanak megadasat, a terjedelmi korlat ez esetben
is érvényes.

A projekt megvaldsitasanak tervezett kezdete

A projekt megvalositas tervezett kezdetének datuma nem lehet korabbi, mint a palyazati
kiirasban megjelolt datum, illetve nem lehet késdbbi, mint a tervezett fizikai befejezés.

A projekt megvalositisat a benyujtast kovetd napon a tamogatast igényld sajat
felelosségére megkezdheti. A projekt megvaldsitas kezdési iddpontjanak megadéasanal
vegye figyelembe a palyazati kiirasban megjeldlt datumot, ezt megel6zéen megkezdett
projekthez nem igényelhetd tamogatas, illetve a projekt kezd6 idépontjat megelézéen
felmeriilt koltségek nem szamolhatoak el.

Felhivjuk figyelmét, hogy megkezdett és folyamatban 1év6 projektek abban az esetben
tamogathatoak, amennyiben a megvalositds kezdete nem el6zi meg a kiirdsban
meghatarozott datumot.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasdnak kotelezettsége fennall, ugy fokozott
figyelmet kell forditani arra, hogy a projekt targyara vonatkozé megrendelés idépontja a
projekt megkezdésének szamit.

A projekt megvalositas tervezett fizikai befejezése
Kérjiik, adja meg azt a datumot, amikor a projektet fizikailag be fogja fejezni.
A datum mez0 megadasakor figyelembe kell venni az alabbiakat:

A projekt megval0sitas tervezett fizikai befejezésének datuma nem lehet kés6bbi, mint a
palyazati kiirasban megjel6lt datum, illetve nem lehet korabbi, mint a megvaldsitas
tervezett kezdete. A projekt megvalositas iddtartama a kiirdsban rdgzitett
id6intervallumnal nem lehet hosszabb.

A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a projekt keretében tdmogatott valamennyi
tevékenység a tamogatasi kérelemben meghatarozottak szerint, a Kiirasban meghatarozott
feltételek mellett teljesiilt. A projekt fizikai befejezés napjanak a projekt tdmogatott
tevékenységei koziil az utolso fizikai teljesitésének a napja mindsiil.

A projekt megvalodsitds fizikai befejezésének datuma, a beruhdzas utolsé elemének
megvaldsulésa:

+ igénybe vett szolgaltatdsok esetén a teljesitést igazoldé dokumentumon szerepld
teljesités napjanak datuma
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» eszkdzbeszerzés ¢€s informacids technoldgia-fejlesztés beszerzése (hardver) esetén
iizembe helyezési jegyzokonyv kidllitdsanak napja, illetve amennyiben az atvett eszkoz
komplexitdsa lizembe helyezési jegyzokonyv kidllitasat nem koveteli meg, az eszkoz
hasznalatba vételére vonatkozo targyi eszkoz kartonon feltiintetett idépont,

» képzés esetén a képzés teljesitését igazoldo dokumentumon szerepld teljesités napjanak
datuma

* infrastrukturdlis beruhdzds, ingatlanfejlesztés esetén miiszaki atvétel lezarasa,
jogszabalyban, illetve kozbeszerzési dokumentacidoban eldirt dokumentacid atadasa,
engedélykoteles épités esetén hasznalatbavételi engedélyezési eljaras meginditasahoz
sziikséges dokumentacio hianytalan atadasa,

+ gyartasi licenc és gyartasi know-how, informacids technologia-fejlesztés beszerzése
szoftver) esetén a teljesitést igazoldo dokumentumon szerepld teljesités napjanak datuma
i g p i pJ

A projektek megvalositasdnak végsd hatarideje a palyazati kiirdsban meghatarozott
id6pont.

A paélyazati kiirasban megjelolt tAmogatasi szerz6dés megkotésének varhatd befejezését
megeldzden megvalosult projekt nem tdmogathato!

A projekt elszamolhato koltségei 6sszesen

A projekt elszamolhatd koltségeinek Forintban kifejezett Gsszegét a kitolté program a
Forréasok és Koltségek adatlapon szerepld 6sszesen sorok alapjan automatikusan kitolti.

Az igényelt tamogatas 0sszege

Az igényelt tdmogatas Forintban kifejezett 0sszegét a kitoltd program a Forrasok adatlap
»II1. a tamogatasi konstrukci6 keretében igényelt tdmogatas™ rogzitésével parhuzamosan
automatikusan kitolti.

A tamogatas mértéke

A kitoltd program az igényelt tdmogatas €s az Gsszes forrds 0sszegei alapjan szdmolja a
tdmogatas mértékét.

Azon tamogatasi kérelmek, amelyekben a tervezett tevékenységek nem kizarolag a
BBA altal meghatarozott célok megvaldsitasara iranyulnak, kizarolag osztott
finanszirozassal keriilhetnek tamogatasra. Az osztott finanszirozds aranya (a
tdmogatds Osszege a projekt tervezett Osszes koltségéhez viszonyitva) nem haladhatja
meg az Alap altal meghatarozott célokhoz vald kapcsolodas mértékét, a projekt
eredményének a tamogathato célok elérése érdekében torténd hasznosulasat.

Tekintettel arra, hogy az Alap terhére biztositott unids finanszirozasnak hozzaadott
értéket kell biztositania az Eurdpai Unio szamara és érezhetéen ki kell fejeznie azt a
szolidaritast ¢és felelosség megosztast, amely elengedhetetlen a kozos kihivasok
kezeléséhez, igy azon projektek esetében, ahol a tdmogatds osztott finanszirozassal
torténik, a tamogatasi kérelemben kiemelt figyelmet forditson arra, hogy részletesen
alatamasztani sziikséges a projekt indokoltsagat, hatékonysagat, uniods finanszirozasanak
hozzéaadott értékét.
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e A projekt rovid osszefoglaléja

Kérjiik, készitsen rovid Osszefoglalot a projektr6l. Mutassa be a projekt céljat, a
beavatkozéas indokoltsagat, a megoldasra var6 fobb problémacsoportokat. Ismertesse a
projekt célcsoportjat, f6 elemeit, varhaté eredményeit.

e A projekt rovid osszefoglaléja (magyar nyelvii 6sszefoglalé forditasa angol nyelvre)

Kérjiik az el6z6 pontban megadott ismertetd angol nyelven torténd megadasat.

11/B Projekt részletes bemutatasa
11/B/1. Helyzetelemzés, azaz mutassa be a projekt kornyezetét

Kérjiik, mutassa be a projekt indokoltsagat, unids finanszirozdsanak hozzdadott értékét,
tovabba azonositsa, hogy milyen — a palyazati kiiras altal érintett szakteriilet— hianyossagokra,
gyengeségekre, sziikségletekre, jogszabalyi elvarasra reagal a projekt. Ismertesse az
elézményeket, hogyan illeszkedik a korabban végrehajtott illetve nemzeti intézkedésekhez,
megszerzett, mas szervezettdl atvenni tervezett — tapasztalatok hasznositasara épiil, hogyan
kapcsolodik, illeszkedik mas végrehajtott, vagy tervezett projekthez.

Minden esetben ki kell térni a célcsoport helyzetének bemutatasara (pl.: az érintett
alegység(ek) ellatottsagara, amennyiben a mar meglévé - elsésorban unios forras
felhasznalasaval - részben vagy teljesen ellatott alegységnél a korabban beszerzett eszkozok,
rendszerek kivaltasara, bovitésére kertil sor; harmadik orszagbeli allampolgarok sziikségletei).

Osztott finanszirozas esetén itt kell kifejteni, hogy mely adatok figyelembevételével milyen
modon hatarozta meg a finanszirozasi aranyt. A kalkuldcionak ellendrizhetd, reprodukalhato,
adatokon kell alapulnia. Amennyiben a vonatkoz6 alatimasztd adatok terjedelmi vagy egyéb
korlat miatt a szovegdobozba nem rdgzithetdk, az azokat tartalmaz6é dokumentumot a
tdmogatasi kérelem mellékleteként csatolni kell az elektronikus palyazati rendszerben.

Kozvetlen kijelolés és korlatozott palyazat esetén kotelez6 megadni azt a jogszabalyi
felhatalmazast (torvény és/vagy rendelet), amely alapjan a Téamogatast igényld és/vagy
konzorciumi partnere az adott tevékenységet végzi. A jogszabalyi hivatkozéasnal pontos helyet
sziikséges megadni a fejezet, cikk, szakasz stb. megjelolésével. Felhivjuk a tamogatast
igénylok figyelmét, hogy a tamogatas igényldje altal alkotott jogszabaly, a Nemzeti Program
Munkaprogram nem fogadhato el.

Tisztazni kell, hogy valamilyen unids jogszabalybdl fakad6 tagallami kotelezettség
teljesitéséhez, unids szakpolitikai célkitlizés és/vagy ajanlas érvényre juttatatdsdhoz
elengedhetetlen, azt segitd, vagy elsdsorban hazai sziikséglet kielégitését szolgalja a palyazat
megvalodsitasa.

Amennyiben egy korabbi projekt eredményeire €piil a tervezett projekt, be kell mutatni, hogy
a tervezett projekt mennyiben képvisel hozzaadott értéket (ebben az esetben mutassa be az
el6zd projekt sikerességét)!

11/B/2. Milyen megoldasokat kinal a projekt a palyazati kiirasban megfogalmazott
célokkal érintett szakteriilet hianyossagaira, sziikségleteire, kihivasaira?

Kérjiik, ismertesse, hogy az 11/B/1. pontban leirt hianyossagokra, sziikségletekre, jogszabalyi
elvarasokra, egyéb kihivasokra hogyan és milyen modszerrel reagél a projekt.
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A részletes bemutatdsnal térjen ki az alabbi szempontokra:

Oktatasi tevékenység esetén vazolni kell a fébb témakordoket, a beiskoldzott 1étszamon tul
meg kell adni egyes tanfolyamok varhat6 draszamat, tobb csoport inditasa esetén egy csoport
atlagos l1étszamat (vagy azt, hogy hany csoportot iskolaz be a tamogatast igénylo).

Nem kozbeszerzéssel érintett eszkozbeszerzés, IT fejlesztés esetén itt kell megadni a
beruhazas jellemzé f6bb miiszaki paramétereit, részegységeit.

Kozbeszerzéssel érintett beszerzések, épités/felujitds esetén a tdmogatdsi kérelem
Kozbeszerzések pontjdban kell a fé6bb miiszaki paramétereket megjeleniteni.

Mutassa be tovabba, hogy milyen egyéb lehetséges megoldasokat mérlegelt az elébbiekben
beazonositott/kifejtett hianyossagokra, sziikségletekre, kihivasokra, ¢és mely szakmai,
gazdasagossagi érvek mentén valasztotta a tdimogatasi kérelemben megjelolt megoldast!

Ismertesse a projektotlet ujszerliségét, a tervezett tevékenységek innovativitasat.
11/B/3. Kérjiik, fejtse ki a projekt céljat!

A projekt célrendszerének bemutatdsandl kérjik, vegye figyelembe a kovetkezd
megfontolasokat:

e a tobb projektelembdl allo, nagyobb koltségigényii projekteknél indokolt a célrendszer
belsd tagolasa (az atfogd célhoz tobb részcél rendelése);
e acélrendszer Osszefiigg az indikatorokkal.

Kérjiik, részletesen mutassa be a projekt céljat, a leirds nem maradhat altaldnossagok szintjén.

Meg kell hatarozni, hogy az egyes tevékenységek hogyan jarulnak hozza a palyazati kiirasban
megjelolt célokhoz.

Kérjiik, mutassa be, hogy a projekt céljai mennyiben illeszkednek a célcsoport(ok)
sajatossagaihoz.

11/B/4. Kérijiik, fejtse ki a projekt tervezett eredményeit!

Kérjiik, részletesen ismertesse a tervezett tevékenységek és a megfogalmazott célkitlizések
mentén az elérni kivant eredményeket. Amennyiben eszkozbeszerzésrdl beszéliink, abban az
esetben a beszerezni kivant mennyiségen til a tervezési alapelveket (elosztast) is ismertetni
kell (tervezett eloszto csatolt dokumentumként toltendd fel).

Valaszaban térjen ki arra, hogy a beszerzett eszk6zok/immaterialis javak stb. hogyan jarulnak
hozza a projekt eredményeinek hasznosuldsidhoz.

Hatarok és vizumiigy eszkoze esetén ki kell térni arra, hogy a projekt hogyan hat a legalis
utazas eldsegitésére, illetve illegalis migracié megakadalyozasara.

Renddri egyiittmiikodés esetén ki kell térni arra, hogy a projekt hogyan mutathato ki a
kozvetlen hozzajarulés a sulyos €s szervezett, hatdron atnyulo biindzés elleni kiizdelemhez.

MMIA esetén: A célcsoport szamara tervezett szolgéaltatdsok bemutatasa esetén arra kell
kiilonds hangsulyt forditani, hogy a szolgaltatdsok milyen mddon jarulnak hozza a célcsoport
életmindségeének javitdsdhoz.

Képzési tevékenység esetében be kell mutatni, a képzésen résztvevok felkészitése hogyan
befolyasolja a szakteriiletet érinté munkavégzésiik hatékonysagat.
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Kérjiik, mutassa be, hogy hogyan hatarozta meg a valasztott monitoring mutatok célértéket,
tovabba sorolja fel, hogy pontosan mely tevékenységekhez/beszerzésekhez kapcsolodik
kozvetleniil az adott monitoring mutato.

Az adott projekt sajatossagaira tekintettel hatarozza meg a monitoring mutatok célértékének
tartalmat.

11/B/5. A projekt megvalositasahoz vezeto tevékenységek és azok tartalmanak részletes
bemutatasa

Olyan tevékenység kapcsan felmeriilt koltség, amely a tAmogatasi kérelemben nem Kkeriil
bemutatasra nem szamolhaté el!

Kérjiik részletesen, vilagosan elkiilonitve, sorszammal ellaitva mutassa be az egyes
tevékenységeket. Valaszaban feltétleniil térjen ki arra, hogy az egyes tevékenységek hogyan
kapcsolodnak egymashoz, hogyan segitik a projektcél elérését.

Tevékenységnek mindsiil példaul a kozbeszerzés eldkészitése, lefolytatdsa, konferencia
elokészitése, projekt zarasa stb. Az adott tamogatasi kérelemben tervezett valamennyi
tevékenységet ismertetni kell.

Kérjiik, mutassa be, hogy mennyiben illeszkednek a projekt végrehajtdsa soran tervezett
modszerek, tevékenységek a célcsoportok sajatossagaihoz!

Ki kell térni tobbek kozott, kiilondsen, de nem kizardlagosan, hogy a projekt

o fejlesztési, beruhazasi projekt esetén, milyen eldkészitési és fejlesztési 1épéseken,
illetdleg beszerzési eljarasokon keresztiil valosul meg és, hogy ez milyen szervezetek
¢s személyek egyiittmiikodését igényli, tovabba, ha relevans, a miiszaki atvételre,
illetve a felhasznalok oktatasara milyen modon, milyen korben keriil sor.
Eszkozbeszerzés, objektum felujitas esetén meg kell adni a beruhazast jellemz6 fobb
miiszaki paramétereket, részegységeket.

o képzési projekt esetén az érintett allomany kivalasztasi szempontjaira, egyes
tanfolyamok/képzések el0készitési lépéseire, €s, hogy ez milyen szervezetek ¢s
személyek egyiittmiikodését igényli, tovabba, ki kell térni a képzés (tanfolyam)
atlagos iddtartamara, a vazlatos oktatdsi tematikédra, valasztott oktatasi modszerre,
modszertanra.

Amennyiben engedélykdteles/rendszeresités koteles tevékenységet tervez, azt jelezni kell,
valamint meg kell adni, hogy mely szervezet(ek) engedélyére van sziikség, €s azt kinek a
feladata megszerezni, az engedély megszerzése megkozelitéleg mennyi id6t vesz igénybe!

Megkezdett projekt esetén be kell mutatni, hogy a szervezet a projekttel Osszefliggésben
milyen — el6készitd vagy egyéb — tevékenységet végzett mar el, illetve egyértelmtien ki kell
deriilnie, hogy milyen tevékenységek vannak hatra.

Amennyiben a beruhdzdsra més szervezet vagyonkezelésében (tulajdondban) 1évo
objektumban, foldteriileten keriil sor a Tamogatast igénylonek egyértelmiien bizonyitania kell,
hogy a munkavégzéshez illetve a célhoz kotott fenntartdsi idészak alatt torténd
iizemeltetéshez sziikséges jogokkal, hozzdjarulassal (szerzddéses garanciakkal) rendelkezik.
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11/B/6. Kérjiik, ismertesse, hogy a fent felsorolt tevékenységek koziil melyiket végzi sajat
teljesités keretében, és mely tevékenységekbe von be Kiilsé szallitot vagy egyéb kiilso
szolgaltato szervezetet!

Kérjiik az el6z6 pontnal felsorolt tevékenységek esetében jelolje meg, hogy azok sajat
teljesitésben, vagy kiils6 szallito, szolgaltatd bevonasaval keriilnek-e megvalositasra.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tamogatast igényldnek ¢s konzorciumi partnerének
foszabalyként képesnek kell lenni a projekt megvaldsitdsara. Amennyiben ez nem igy van,
akkor tisztazni kell, mely tevékenységek elvégzésére és miért sziikséges kiilsé szallitdo vagy
egyéb kiils6 szolgaltatd bevondsa.

Felhivjuk a figyelmet tovabba arra is, hogy a projektmenedzsment nem szervezheté Ki,
kiils6 szolgaltatasként nem vehet6 igénybe.

11/B/7. Kérjiik, ismertesse, hogy a projekt megvalositasahoz milyen, nem a jelen projekt
koltségvetését terheldo erdforrast (targyi vagy immaterialis eszkoz, humanerdforras,
know-how, ingatlan, vagy egyéb) bocsat a projekt rendelkezésére, és ezek, hogyan
kapcsolédnak a projekt megvalositasahoz?

Kérjiik, itt megjelolni példaul képzés esetén a szervezet altal biztositott oktatasi helyszint,
segédeszkozt stb., eszkdzbeszerzés esetén az eszkOz lizemben tartasi koltségeit abban az
esetben, ha azok koltségét az Alap terhére nem szamoljak el (természetbeni hozzajarulas).

Kérjiik, azokat az erdforrasokat jeldlje meg, amelyek biztositasa nélkiil a projekt sikeresen
nem valdsithato meg.

11/B/8. Kérjiik, mutassa be a projektszervezet miikodését (dontési, felelésségi rendet, a
projekt adminisztracios rendszerét)!

Olyan részletezett leirast kell késziteni, amelybdl egyértelmiien kideriil, hogyan kivanjak a
projektet menedzselni. A kovetkezokre kiilondsen, de nem kizarolagosan ki kell térni:

e Azon személyek korére, akik a projekt egészére/részeire vonatkozoan dontési
jogosultsaggal birnak, dontés-elokészités rendjére, dokumentalasara.

e Projekt végrehajtasa soran egyes részfeladatok esetén a feleldsségi rend, részfeladatok
Osszehangoldsara. az egyiittmiikdés rendjére.

e A beszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatdsanak rend;jére.

¢ Adminisztracios rendre (beleértve jelentések 0sszeallitasat is).

o Pénziigyi folyamatok (forraskezelés, kifizetések) rendjére, az Aht, Avr. és egyéb
jogszabalyokkal 6sszhangban.

Amennyiben a tdmogatas igényldje rendelkezik a projektek menedzselésére vonatkozo belsd
szabalyzdval, eljarasrenddel, az a tdmogatasi kérelemhez csatolhat6 az elektronikus palyazati
rendszeren keresztiil. Az eljarasrend csatoldsa, nem helyettesiti jelen rovat kitoltését.

11/B/9. Kérjiik, fejtse ki, hogy a fenntartasi kotelezettség biztositasara milyen
intézkedéseket hajt végre.

Amennyiben eszkOdzbeszerzést, szoftverfejlesztést, ¢épités-beruhdzast tervez, ¢és nem
bérleti/lizing dijat, értékcsokkenést kivan elszamolni, ezt a mez6t minden esetben ki kell
tolteni. Legaldbb a kdvetkezdkre ki kell térni:
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e milyen intézkedések sziikségesek a célhoz kotott alkalmazas biztositasara,
e milyen intézkedések sziikségesek a 3/5/10 éves tovabbiizemeltetés biztositasara.

Amennyiben a beruhazas teljes koltsége, illetve osztott finanszirozas esetén a koltségek
meghatarozott része elszamolasra keriil a projekt keretében, a 17/2016. (V. 13.) BM
rendeletben foglaltak szerint a tAmogatas igényldjét célhoz kotott felhasznalasi €s fenntartasi
kotelezettség terheli (jelentéstételi kdtelezettség tovabb ilizemeltetés biztositdsanak bemutatasa
a fenntartasi idészakban).

Amennyiben tovabbiizemeltetési kotelemmel terhelt eszkézrél van szd, kérjik részletesen
fejtse ki, hogy ennek a tamogatast igénylé hogyan fog eleget tenni.

11/B/10. Eloszto/kimutatas készitése kotelezo a végrehajtott fejlesztésekrol

Abban az esetben valassza az ’Igen’ opcidt, amennyiben beruhdzasi jellegli projektet
tervezett.

11/B/11. Kérjiik, hogy roviden mutassa be a projekt tervezett lathatosagi tevékenységét!

Alkalmazéasa minden Tamogatast igénylé szamara kotelezd! Felhivjuk figyelmét, hogy az
,»alap irodai csomag” és a ,,bélyegzd készitése és hasznalata” minden projekt esetén kotelezd
elem!

A lathatosagra és a disszemindcid biztositdsara vonatkozdan a Bizottsag 1048/2014/EU
felhatalmazason alapuld, valamint az 1049/2014/EU végrehajtasi rendeletében foglaltak
iranyadoak.

Az Alapok terhére projektet megvalositdo kedvezményezettnek gondoskodnia kell a projektben
elért eredmények kozzétételérdl, amelynek soran lathatova kell tennie, hogy a projekt az
Eurodpai Uni¢ tarsfinanszirozasaval valosult meg.

Fel kell tiintetni a kovetkez6 kotelezd arculati elemeket:

a) az Europai Unio jelképét az 1049/2014/EU rendelet mellékletében leirt grafikai
szabvanyoknak megfelelden, az Eurdpai Unids finanszirozasra valo hivatkozassal egyiitt;

b) az Alap logojat és az Alap nevét,
C) az FH altal meghatarozott jelmondatot.

Amennyiben a projekt promocidja targyak (példaul polok, bogrek, poszterek stb.)
szétosztasaval valosul meg, a targyakon is fel kell tiintetni az Eurdpai Unio és az Alap logdjat,
az Alap nevét, valamint a jelmondatot és az unios finanszirozasra utald6 mondatot.

Kisméretli informacids eszkdz (pl. toll, kulcstartd stb.) esetén elegendd a b) pont szerinti
informaci6 feltiintetése. ,,Etikett cimke vagy Matrica” eszkdzbeszerzés esetén kotelezd — az
eszkoz méretétd] fliggden.

A 35 millié forintot eléré vagy azt meghaladd projekt esetén a kedvezményezett koteles
legalabb A2-es méretli informacids plakatot, jol lathato helyre elhelyezni.
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A Felelés Hatosdg honlapjan (www.belugyialapok.hu) az arculati elemek hasznélatara
vonatkozd Arculati Kézikonyvet elektronikus formaban biztositja a tdmogatasi szerzodés
megkotéséig.

A projektek végrehajtasa soran az egyes lathatdsagi elemek alkalmazasarol a Kiiras VIIL4.
szamu melléklete tartalmaz bvebb tijékoztatast.

Az adatlapban és a projekt koltségvetési tablazataiban az erre vonatkozd tevékenységet - a
projekt jellegétol fiiggden — tételesen meg kell tervezni.

Az elszamold bizonylatok eredeti példanyat az Altalanos Szerzédéses Feltételekben eldirt
moédon zaradékolni sziikséges. Az ehhez sziikséges bélyegzd(k) készittetésének koltségét a
tamogatast igénylonek terveznie kell.

11/B/12. Kérjiik, hogy riéviden mutassa be a projekt tervezett disszeminacios
tevékenységét!

Kérjik, mutassa be a projektek eredményeinek terjesztése érdekében tervezett
tevékenységeket, amelyek magukban foglaljak mind a projektek soran megsziiletett termékek
¢s szolgaltatasok, mind a projektmegvaldsitas tapasztalatainak atadasat.

11/C. Megvalésitasi helyszinek
A nevezett pontban szilikséges megadni, azon helyszint vagy helyszineket, ahol a projekt
megvalosul.

A projekt elsédleges, f6 megvaldsitasi helyszinét *Igen’ valasszal sziikséges jeldlni az erre
vonatkozo kérdésnél.

Tobb megvalositasi helyszin esetén az elsddleges megvalositasi helyszinnél azt a helyszint
kell feltiintetni, ahol a timogatas mértéke a legmagasabb.

Az adatlapon el8szor a helységet kell megjeldlni.
A helység rogzitését kovetden automatikusan generalja a vonatkozo iranyitoszamot.

A régid, kistérség, megye és jaras megjelolését valtoztatasara, kivalasztasara elkiiloniilten
nincs lehetdség.

A hézszam, illetve helyrajzi szam mezdk koziil legalabb az egyik kitoltése kotelezo.

Amennyiben a megvalosulasi helyszinnek nincsen hdzszdma, csak helyrajzi szdma, abban az
esetben a hdzszdm mezdben is a helyrajzi szamot kell feltiintetni.

11/D Monitoring mutatok

A monitoring mutatokat a legordiild listabol kell kivalasztani, a rendszerben talalhatd
készlettol eltérd, a legordiild listaban nem szerepld monitoring mutatdé nem rogzitheto.

e A kiirasban/atmutatoban meghatarozott (szami/tipust) indikatorok kitoltése kotelezo.
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e Minden valasztott indikatorhoz, ahol bazis értelmezhet6 ott 1 bazisérték és minimum 1
célérték rogzitése kotelezo.

e Minden valasztott indikatorhoz, ahol a bazis nem értelmezhetd, ott bazisérték 0, és
minimum 1 célérték rogzitése kotelezo.

e A bazisérték mérés datuma mezdében (ha a bazis értelmezett), és a célérték elérés
idépontja mezében csak a kiirasban/atmutatoban meghatarozott évet engedi
kivalasztani.

A ,,Monitoring mutaték” funkcioban minimum egy, kdzvetlen kijeldlés esetén a listan
szerepld valamennyi mutaté kivalasztasa kotelezo.

Az adott projekt eredményeinek mérésére alkalmas, valamennyi a kiirasban szerepld, a
projekt valamennyi tevékenységét lefedé monitoring mutatd valasztasa kotelezo.

A ,,Cél datuma”-ként a monitoring mutatd tervezett célértéke elérésének datumat kell
megadni a tervezett tevékenység ilitemezéssel Osszhangban. Az output indikatoroknak a
projekt megvalositasi idoszakaban kell teljesiilnie.

»Cél kumulalt” rovatban a monitoring mutaté elérni tervezett célértékének rogzitése kotelezo
az elére meghatdrozott mennyiségi egység szerint. Az elérni kivant Osszes valtozas értékét
sziikséges feltiintetni.

A ,,Cél valtozas” és a ,,Cél osszes valtozas” mezdket a rendszer automatikusan tolti ki, azok
értéke nem modosithato.

II/E Mérfoldkovek

A projekt tervezésekor fontos és megvalositashoz sziikséges feladatokat, eseményeket
itemtervbe kell foglalni, tovabba hozzarendelni a koltségeket, a végrehajtasukhoz sziikséges
idokeretet annak érdekében, hogy egy elért mérfoldkonél pontosan megallapithatod legyen, hol
tart a megvalositas a projekt idékeretén beliil.

A mérfoldkoveket kéthavi bontasban, folytonosan sziikséges tervezni ugy, hogy azok
lefedjék a projekt teljes idétartamat. Felhivjuk a figyelmét, hogy a projekt kezdo
datumanak és az elsé6 mérfoldko datumanak meg kell egyeznie.

A mérfoldkovek funkcidban rogzitett 0sszes tdmogatds Osszegének meg kell egyeznie a Ill.
Pénziigyi adatok Forrasok, tovabba a Koltségek meniipontok alatt rogzitett, a tdmogatasi
konstrukcio6 keretében igényelt tdmogatas teljes 6sszegével.

A mérfoldkoveket idérendben kell feltiintetni (kulcsfontossagu tevékenységek tervezett
megkezdését vagy lezardsat, kritikus eseményeket, dontési pontokat). Igy feltiintetendd
kiilonosen, de nem kizardlag az alabbi tevékenységek:

- Beszerzési eljarasok lefolytatasa

- Szerzédés(ek) teljesitése
- Atvett eszkOz/rendszer hasznalatba vétele
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- Képzés/tanfolyam el6készitése
- Képzés/tanfolyam végrehajtasa

o Mérfoldko sorszama:
Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a mérfoldkdvek szamozasa folytonos legyen.

e Mérfoldko megnevezése:
Nevesitse az egyes mérfoldkovek keretében végzett tevékenység(ek)et.

¢ Projektszakasz kezdés idopontja - Mérfoldké elérésének tervezett datuma:
A projekt tervezett megvalositasi idészakan beliil kell, hogy essen.

e Eredmény leirasa:

Fejtse ki, hogy milyen eredményeket fog elérni az adott mérfoldké teljesitésével (a projekt
lezarasa nem mindsiil 6nall6 tevékenységnek)

o A mérfoldké eléréséig felhasznalni tervezett timogatas 6sszege (Ft):

Az egyes mérfoldkovekhez kotelezden rogziteni sziikséges az adott mérfoldkdére esd,
felhasznalasra tervezett tamogatas pontos Osszegét. Az Osszes mérfoldké kumulélt Gsszege
nem haladhatja meg az Osszes tamogatas 0sszegét.

I1/F Projekthez sziikséges kozbeszerzési eljarasok

A kozbeszerzés pont kitdltése csak abban az esetben sziikséges, amennyiben a projekt
keretében a Kbt., illetve a felhatalmazasa alapjan alkotott rendeletek hatalya ala tartozo
kozbeszerzés, illetve beszerzés lefolytatdsa sziikséges. A tdmogatas igényldjének adatot kell
szolgaltatni a mar lefolytatott/folyamatban 1évd/tervezett eljarasokrol.

e A beszerzés pontos megnevezése (konkrét aruk/szolgaltatasok/épitési beruhazas
megjelolésével, amire a kozbeszerzés iranyul)

Az adatmez0 kitoltése kotelezo.
e Beszerzés targya (arubeszerzés, szolgaltatas, épitési beruhazas)

A legordild listabol valassza ki azt a tevékenységet, amelyre a kozbeszerzési eljaras
iranyul.

e Beszerzés becsiilt netto értéke (Ft)
A kozbeszerzés netto értékének megadasara manudlisan van lehetdség.
e Egybeszamitott becsiilt netto érték (Ft)

A Kbt.-ben eléirtaknak megfelelden sziikséges meghatarozni.
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Beszerzési eljaras tipusa:
Az eljaras tipusat a legordiilo listabol valassza ki.

Kbt. nyilt eljarastol eltéro eljaras tipus indoklasa/Kozbeszerzési eljaras
mell6zésének indoka

Kitoltése kotelezd, amennyiben nem nyilt eljarast valaszt.

Itt kell megjeldlni azokat a koriilményeket, amelyek alapjan a tdmogatast igénylé nem a
kozbeszerzésekrdl szolo torvény rendelkezései szerinti nyilt beszerzési eljarast fog
lefolytatni.

Kiilondsen ide tartozik, amikor a beszerzés becsiilt értéke alapjan a beszerzés nem
kozbeszerzés koteles, vagy a Kbt. kivételi korébe tartozik, tovabba, ha a beszerzés Kbt.
koteles, de a nyilt eljarastol eltérd eljarasfajta alkalmazasahoz sziikséges jogszabalyi
feltételek allnak fenn. Az alkalmazand6 eljarasfajtat, mind a Kbt. szerinti nyilt eljarasi
fajtatol eltérd eljarasfajta esetében, mind a kivételi korbe tartozo beszerzések esetében
kiilon meg kell jel6lnie a tamogatast igényldnek és azt részletesen indokolnia kell. (Ennek
megfelelden pl. egyértelmiien meg kell jelolni azt is, hogy az eljards sordn sor kertil-e
targyalasra). Amennyiben az indokoldsban foglaltak alatamasztisara a tdmogatast igényld
dokumentumokat nyujtott be, azokat is itt sziikséges megjeldlni, illetve azokra
hivatkozni. Amennyiben ezen dokumentumokkal a tamogatast igénylé a palyazat
benyujtasanak idépontjaban nem rendelkezik, szintén itt kell megjeldlnie, hogy azokat
mikor és milyen mdodon fogja a beszerzési eljaras megkezdését megel6zéen — a projekt
fobb mérfoldkdveivel is dsszhangban — Felelds Hatosag részére benytjtani.

Amennyiben kordbban létrehozott szellemi alkotas, informatikai alkalmazas
tovabbfejlesztésére, hasznositdsdra keriil sor a projekt keretében, és a Téamogatas
igényldje vélelmezi, hogy a szerzdi jogvédelem a nyilt piaci verseny kialakitasat
korlatozza, vitas esetben a Felelds Hatosag a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala mellett
mikodo Szerzoi Jogi Szakértd Testiilet allasfoglalasat tekinti iranyaddnak.

Eljarasi szakaszok szama
Kitoltése kotelezd, manudlisan, pozitiv egész szam adhaté meg.
Felhivas kozzétételének (tervezett) datuma

Az adatmezd kitoltése kotelezd. Az adatok manualisan is bevihetéek EEEE.HH.NN.
formatumban vagy hasznalja a datumvalasztd funkciot.

Amennyiben lefolytatott kozbeszerzési, beszerzési eljarasrol van sz6, a felhivas
kozzétételének (ajanlattételi felhivas megkiildésének) tényleges datumat kell megadni. Ha
az eljaras még nem Kkeriilt meginditasra, akkor a tervezett datumot (6sszhangban a
mérfoldkdvekkel).

Ajanlatok (tervezett) beadasi hatarideje

Az adatmezd kitoltése kotelezd. Az adatok manualisan is bevihetéek EEEE.HH.NN.
formatumban vagy hasznalja a datumvalasztd funkciot.

Amennyiben lefolytatott kozbeszerzési, beszerzési eljarasrol van sz6, az ajanlatok beadasi
hataridejének tényleges datumat kell megadni. Ha az eljardas még nem Kkeriilt
meginditasra, akkor a tervezett datumot (6sszhangban a mérfoldkovekkel).

Ajanlatok értékelésének (tervezett) datuma
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Az adatmezd kitoltése kotelezd. Az adatok manualisan is bevihetéek EEEE.HH.NN.
formatumban vagy hasznalja a datumvalaszto funkciot.

Amennyiben lefolytatott kozbeszerzési, beszerzési eljarasrél van sz, az ajanlatok
értékelési hataridejének tényleges datumat kell megadni. Ha az eljaras még nem keriilt
meginditasra, akkor a tervezett datumot (6sszhangban a mérfoldkdvekkel).

Ajanlattevok szama/érvényes ajanlatot tevok szama

Abban az esetben kotelezd, ha a kdzbeszerzési/beszerzési eljaras folyamatban van és az
ajanlatok beérkeztek, illetve az eljaras lezarult. 0 és pozitiv egész szam adhaté meg.

Irasbeli 6sszegzés megkiildésének (tervezett) datuma

Az adatmezd kitoltése kotelezd. Az adatok manualisan is bevihetdek EEEE.HH.NN.
formatumban vagy haszndlja a ddtumvalaszto funkciot.

Jogorvoslat volt

Amennyiben a tadmogatasi kérelem benyujtasakor mar lefolytatott kozbeszerzési,
beszerzési eljaras adatait rogziti, kérjiik, valasszon a legordiild listabdl (Igen/Nem)

Gyorsitott
Kérjiik, valasszon a legordiild listabol (Igen/Nem).
Gyorsitott kozbeszerzés indoklasa

Amennyiben volt/tervezi gyorsitott kozbeszerzési eljaras lefolytatisat, abban az esetben a
mez0 kitoltése kotelezo.

Kozpontositott kozbeszerzés
Kérjiik, valasszon a legordiild listabol (Igen/Nem)

Kozpontositott kozbeszerzés esetén

Kitoltése kotelezd a kozpontositott kozbeszerzés esetén. Amennyiben verseny ujranyitassal
tervezi a beszerzést lefolytatni, kérjiik adja meg ennek tervezett datumat. A keret
megallapodas szamanak kitoltése (amennyiben ismert) sziikséges.

Beszerzési eljaras eredményeképpen beszerzésre keriilé javak (pl. aru, szolgaltatas)
fobb miiszaki jellemzai

Kitoltése kotelezo.
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11/G Célcsoport és egyéb kozremiikodok

BBA Kiilso hatarok és vizumiigy és Rendori egyiittmiikodés és valsagkezelés pénziigyi
eszkoz esetén:

II/G/1. A palyazati Kiirasban megjelolt szakmai tevékenységek Kkozvetlen
célcsoportjanak bemutatasa

Meg kell jel6lni, mely személyi kort érinti a projekt végrehajtasa (példaul képzés esetén mely
allomanycsoport keriil bevonasra).

BBA hatarok eszkoz terhére kiils6 hataron hatarrendészeti tevékenységet folytatd, valamint
harmadik orszagban végzett vizumkiallitasban érintett llomany, BBA rendéri egylittmiikddés
¢és valsagkezelés eszkOz esetében a tagabb értelemben vett rendészeti szervek, elsésorban
blinligyi allomanyanak tagjai, vagy buniigyi jellegi feladatot ellatdé tagjai részesiilhetnek
tdmogatasban.

e Kérjiik, mutassa be a projektbe bevonni tervezett kozvetlen célcsoportot, a
célcsoport tervezett 1étszamat és annak szamitasi modjat!

A célcsoport azonositasnak egyértelmiinek kell lenni, pl. mely teriileti egységekbdl, mely
allomanycsoportbol all dssze!

Azonositani kell a projekt kozvetlen célcsoportjat is, azaz példdul a képzésen résztvevok
korére ki kell térni, hogyan biztositja a megcélzott 1étszam beiskolazasat; valamint be kell
mutatni, hogyan hatarozta meg a projekt célcsoportjat alkotd személyek 1étszamat. Abban az
esetben, ha a képzendd személyek csoportja nem a Tamogatast igényld alkalmazasaban all,
hanem mas szerv allomanyaba tartozik, mas szervezettdl érkezik, sziikséges hitelt érdemléen
igazolni, hogy ezen szerv a Tamogatast igénylével egylittmtkodik, a képzésen részt vevo
személyek képzésen torténd részvételéhez hozzajarul.

Egyéb kozremiikoddknek tekintjiik azokat a személyeket, akik kozvetleniil nem részesiilnek a
projekt eredményeibdl, azonban a projekt szakmai megvalositashoz hozzajarulnak, azaz
példaul egy konferencia eldadoi, akik nem részesiilnek kiilon dijazasban.

e Kérjiikk, mutassa be a célcsoport elérése érdekében tett eddigi
lépéseit/tevékenységeit

Be kell mutatni, hogy a célcsoport elérése érdekében a szervezet a projekttel dsszefliggésben
milyen — el6készité vagy egyéb — tevékenységet végzett mar el.

e A projekt megvalositasaban tevékenyen kozremiikodnek-e a harmadik orszagbeli
allampolgarok vagy egyéb tagallami szervezetek/nemzetkozi iigynokségek?

Kitoltése kotelezd: igen/nem.

e Amennyiben a fenti kérdésre igennel valaszolt, kérjiik, fejtse ki, hogy milyen
modon?

Kérjiik, fejtse ki, mely orszag allampolgarai/egyéb tagallami szervezetek/nemzetkozi
ligynokségek munkatarsai és milyen feladatot latnak el a projekt megvalodsitdsa soran (pl.
szakértOként, eldadoként vesznek részt a konferencian).

11/G/2. A projekt kozvetett célcsoportjanak bemutatasa
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e Kérjilkk, mutassa be a projekt kozvetett célcsoportjat és a projekt célcsoportra
gyakorolt hatasat.

Azonositani kell a fejlesztés eredményét kdzvetetten hasznositd egyéb szerepldk (pl. utazok,
ellendrzés ala vont személyek, vizumigényldk, aldozatok, unids allampolgarok) korét is,
valamint be kell mutatni a projekt eredményének varhatdan rajuk gyakorolt hatésat.

Menekiiltiigyi Migrasios és Integracios Alap esetén:

II/G/1. Kérjiik, jelolje meg, hogy a harmadik orszagbeli allampolgarok a projekt
kozvetlen vagy a kozvetett célcsoportjat alkotjak!

A projekt kozvetlen célcsoportjdba azon személyek tartoznak, akik a projekt megvalositasa
soran létrejott terméket vagy szolgaltatast kozvetleniil hasznaljak.

A projekt kozvetett célcsoportjadba a projekt megvalositdsa sordn létrejott termékbdl vagy
szolgaltatasbol kozvetleniil nem részesiild azon személyek tartoznak, akik helyzetét a projekt
eredményei és hatdsai befolyasoljak.

A projekt kdzvetlen vagy kozvetett célcsoportjat harmadik orszagbeli allampolgaroknak kell
képezniiik. Elsd 1épésként azt kell kivalasztani, hogy a harmadik orszagbeli allampolgérok,
projekt kozvetlen vagy kozvetett célcsoportjat alkotjak-e, majd ezt kdvetden valamennyi
kategoria esetében meg kell adni, hogy az adott kategéridba tartozo személyek a célcsoportba
tartoznak-e.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a projekt célcsoportjdba tartoz6 harmadik orszagbeli
allampolgarok kore a palyazati kiirdsban keriil meghatarozasra, kizérdlag e kategoridk
valaszthatoak ki.

II/G/2. Kérjiik, mutassa be a projektbe bevonni tervezett kozvetlen célcsoportot, a
célcsoport tervezett 1étszamat és annak szamitasi modjat!
e Célcsoport meghatarozasa

A projekt tevékenységei irdnyulhatnak meghatdrozott statust harmadik orszagbeli
allampolgarokra, vagy magyar, illetve egyéb unids allampolgarokra

Kérjiik, hatdrozza meg, hogy pontosan mely csoportok képezik a projekt kozvetlen
célcsoportjat, ez a célcsoport lehet szitkebb a kiirdsban meghatarozottnal. Ez utdbbi
esetben irja le a sziikités indokat.

o Tervezett Iétszam és annak elozetes kalkulaciéjanak és modjanak bemutatasa

Felhivjuk a figyelmet, hogy itt az adott projekt altal kozvetleniil érintett személyek
tervezett 1étszamat kell megadni.

e Kérjiik, mutassa be a célcsoport elérése érdekében tett eddigi lépéseit/tevékenységeit

Amennyiben késziilt, ismertesse az eldzetes sziikségletfelmérések eredményeit, a
célcsoporttal kapcsolatos korabbi tevékenységeket, a mas szervezetekkel kialakitott, a
célcsoport bevonasara iranyulo egyiittmikodéseket.

e Létszamjelentést készit a projektidoszakban?
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Létszamjelentést csak harmadik orszagbeli allampolgarokra vonatkozodan kell késziteni,
¢s csak abban az esetben, ha az egyének személyesen (nevesitve) vesznek igénybe
valamely, a projekt altal nyujtott szolgaltatast.

e A projekt megvalositasaban tevékenyen kozremiikodnek-e a harmadik orszagbeli
allampolgarok?

Erre a kérdésre akkor kell igennel valaszolni, ha a harmadik orszagbeli allampolgarok
személyes munkavégzésiikkel — munkavallaloként, alvallalkozoként vagy onkéntesként —,
aktivan részt vesznek a projekt megvaldsitasaban.

Amennyiben a fenti kérdésre igennel valaszolt, kérjiik, fejtse ki, hogy milyen
moédon?
Kérjik, fejtse ki, a harmadik orszagbeli allampolgarok milyen létszdmban, milyen

feladatot latnak el a projekt megvalositasa soran.

II/G/3. A projekt kozvetett célcsoportjanak bemutatasa (csak abban az esetben
sziikséges Kitolteni, amennyiben a projekt kozvetett célcsoportjat a harmadik orszagbeli
allampolgarok alkotjak)

e Kérjiik, mutassa be a projekt kozvetett célcsoportjat

Kérjiik, hatarozza meg, hogy pontosan mely csoportok képezik a projekt kozvetett
célcsoportjat, valamint mutassa be a projekt altal varhatoan rajuk gyakorolt hatast.

Kérjiik, hogy a kdzvetlen célcsoportnal leirtak szerint adja meg a kért informaciot.

e Kérjiik, mutassa be a célcsoport elérése érdekében tett eddigi 1épéseit/tevékenységeit

Kérjiik, hogy a kdzvetlen célcsoportnal leirtak szerint adja meg a kért informaciot.

I1/H Humaneréforras
[1/H/1. Tamogatast igénylo és partner szervezet szakmai alkalmassaganak bemutatasa

Kérjiik, véalassza ki - a felsd legordiild listabdl - mely tdmogatést igényld (Tamogatast igényld
alapadatai vagy Konzorciumi partner/ek) vonatkozasaban kivanja rogziteni az adatokat.
Amennyiben rendelkezik Konzorciumi Partnerrel, a mez6 kitoltése rajuk nézve is kotelezd!

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben tobb tdmogatast igényldé (Fopalyazo és Konzorciumi
partner/ek) vonatkozasaban rogziti az adatokat, az elektronikus palyazati kitolté bal felsd
sarkaban 1évé ,Uj humanerdforras rogzitése” gomb segitségével tud hozzdadni tjabb
adatmez0t.

Kérjik, hogy mutassa be a tamogatast igénylé alkalmassagat a projekt végrehajtasara (a
szervezet szakmai kompetencidjanak bemutatasa a projektben tervezett tevékenységeknek
megfelelen).

A tamogatast igénylé és Konzorciumi partner/ek (amennyiben relevans) szervezet szakmai
kompetencidjdnak, a bevonni tervezett szakemberek bemutatasa sziikséges a projektben
tervezett tevékenységek vonatkozasdban. A  tdmogatist igénylé alkalmassaganak
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bemutatasakor kérjiik roviden lényegre térden ismertetni az Osszes bevonni tervezett
személyt, a projektben tervezett tevékenysége vonatkozasaban. Nem elegendd csupan
felsorolasszertien bemutatni az adott személyt (pl.: ,, XY — projektmenedzser, 2 ¢év
projektmenedzsment tapasztalattal”). A vélaszadds soran a Tadmogatdst igényld térjen ki a
projektbe bevonni tervezett szakemberek relevans tapasztalataira és a projekt sikeres
megvalodsitasara vonatkozo szervezeti kompetenciak meglétére is.

A tamogatési kérelem szakmai értékelése soran, a Felelds Hatdsag vizsgalja a projektbe
bevonandd személyek korét, kiilonds figyelemmel az alabbiakra:

e amennyiben beszerzési eljarast kell lefolytatni, a projektben célszerli beszerzési
tapasztalattal és/vagy szakértelemmel rendelkezd személyt bevonni, aki ebben a
pontban keriilhet nevesitésre.

e miiszaki/informatikai/épitési beruhazas esetén sziikséges bevonni a beszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkez6 személyt.

e sziikkséges bevonni minden esetben a fejlesztendd teriilet szakért6jét  (pl.
hatarrendészet, vizumiigyintézés, sulyos, szervezett, hatdron atnytld blinozés elleni
kiizdelem, integracios szakteriilet)

e kotelez6 gondoskodni a projektmenedzsment ellatasarol (projektmenedzser és
pénziigyi szakember)

Elégtelen human erdforrassal (szakértelemmel) rendelkezé tamogatasi kérelem esetén a
tamogatas esélye csokken.

Kérjiik, hogy mutassa be a konzorciumi partner szervezet alkalmassagat a projekt
végrehajtasara (a szervezet szakmai kompetenciaja a projektben tervezett
tevékenységeknek megfeleléen).

Kitoltése abban az esetben kotelez6, amennyiben konzorciumi partner Keriil bevonasra.

Kérjiik, hogy mutassa be az egyiittmiikodd partner szervezet alkalmassagat a projekt
végrehajtasaira (a szervezet szakmai kompetencidja a projektben tervezett
tevékenységeknek megfeleléen).

Kitoltése abban az esetben kotelezd, amennyiben egyiittmikodé partner Kkeriil
bevonasra.

11/H/2. Projektbe bevont humaneréforras
A kovetkezd adatmezOkben kérjiik jeldlje, hogy milyen human eréforrast von be a projektbe.

Kérjiik, ebben a pontban sziveskedjen ismertetni, az 0sszes olyan személyt, aki a projekt
megvalodsitasaban részt vesz és/vagy kulcsfontossagu tevékenységet végez fiiggetleniil attol,
hogy bére a kozvetlen koltségek kozott elszamolasra keriil-e vagy sem.

A tablazat azon bevonni tervezett személyek esetében is kitoltendd, akiknek a személye még
nem ismert.
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e A ,Projektben kozvetleniill résztvevé személyek szama” adatmezé nem
szerkeszthetO, a rendszer altal 6sszesitett adatokat tartalmazza.

e A tamogatast igénylo foglalkoztatasaban 4llo, illetve foglalkoztatni tervezett személy:
a tdmogatast igényl0 szervezet vagy konzorciumi partner foglalkoztatasaban allo,
illetve foglalkoztatni tervezett személyeket kell szamitasba venni, akik mas, a projekt
iddszak alatt futd projektben nem véllalnak szerepet fiiggetleniil attol, hogy bériik a
projekt terhére elszamolasra keriil-e.

e A bevonni tervezett kiilsé személy: azon személyeket, akik nem allnak a timogatast
igényl6 szervezet vagy konzorciumi partner alkalmazasaban, illetve azon alkalmazando
személyeket, illetve onkénteseket kell szamitasba venni, akik a projekt megvaldsitasaban
személyesen kozremiikddnek, attol fliggetleniil, hogy a projekt terhére veliik kapcsolatban
koltség elszamolasra kertil-e.

I1/1. Projektben résztvevo személyek

Kérjlik, valassza ki - a fels6 legordiild listabol - mely tamogatast igényl6 (Tamogatast igényld
alapadatai vagy Konzorciumi partner/ek) vonatkozésdban kivanja rdgziteni az adatokat.
Amennyiben rendelkezik Konzorciumi Partnerrel, a mezd kit6ltése a rajuk nézve is kotelezd!

»Név” mez0 kitoltése esetén, amennyiben rendelkezik dedikalt személlyel, a kérjiik
nevét rogziteni. Abban az esetben, ha a személy még nem kertilt kivalasztasra, kérjiik,
jelolje *kivalasztas alatt”.

»Képzettség” mez0 kitoltése esetén, az adott személy iskolai végzettségét, vagy
képesitését kell megadni, a végzettséget igazold Oklevélben/Bizonyitvanyban jelolt
megnevezés szerint, pl.: informatikus, koézgazddsz. Onmagiban az, hogy valaki
rendelkezik felséfoku, vagy kozépfokl végzettséggel, nem elfogadhato.

Felhivjuk figyelmét, hogy a projekt menedzser esetében a Kiirasnak megfelelden 2 év
relevans szakmai tapasztalat megléte sziikséges.

A projektben résztvevo személyek alatt minden — a projekt megvaldsitasaba kozvetleniil
vagy kozvetetten résztvevo személyt rogziteni sziikséges fiiggetleniil attol, hogy résziikre
bér Kkeriil-e elszamolasra. Valamennyi rogzitésre keriilt személy szakmai életrajzanak
csatolasa kotelez6, amennyiben a személyiik a palyazat beadasanak idépontjaban mar
ismert. Amennyiben személyiik a tamogatasi kérelem beadasakor még nem ismert, a
betolteni kivant poziciohoz kapcsolodé munkakori leiras csatolasa sziikséges.

»Projektben betoltott feladatkor” mezd kitoltése esetén a személy projektben
betoltott feladatkore szempontjabdl relevans poziciot kell megadni (pl. miszaki
szakértd, pénziigyi vezetd, projekt menedzser).

Foglalkoztatas modja: Kérjik megadni, hogy az adott személyt milyen
jogviszonyban tervezi foglalkoztatni (Pl.: munkaszerzédés, kozszolgalati,
kozalkalmazotti jogviszony, ligyészségi szolgalati jogviszony, birdsagi jogviszony,
igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati jogviszony, a fegyveres szervek hivatisos
allomanyanak szolgalati jogviszonya, stb.).
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Foglalkoztatas ideje (6raban Kkifejezve): Kitoltése kotelezd. Az elsd legordiild
meniiboél valassza ki a foglalkoztatds idejének alapjaul szolgaldo iddegységet
(Havi/heti/napi), majd adja meg a foglalkoztatds idejét. A mezdbe csak numerikus
karakter irhato.

Mas Beliigyi Alapok projektben részt vesz-e? Igen/nem valasztomezd

Ha igen, milyen id6tartamban (6raban kifejezve)? Kitoltése abban az esetben kotelezo,
amennyiben az adott személy mas Beliigyi Alapok projektben is részt vesz. Az elsd
legordiilé meniib6l valassza ki a foglalkoztatds idejének alapjaul szolgéald iddegységet
(Havi/heti/napi), majd adja meg a foglalkoztatas idejét. A mezObe csak numerikus
karakter irhatd. Abban az esetben, ha elbiralas alatt 1évé palyazata van, kérjiik az ,,igen”
opciot valassza ki.

111. PENZUGYI ADATOK
I11/A Forras

A Forrasok adatlapon a Koltségek adatlapon megjeldlt tételek megvalositasahoz kapcsolodo
forrasokat kell megjeldlni.

A tamogatasi kérelem forrasait Ft-ban kell megadni.
Az igényelt timogatas Osszege és aranya nem haladhatja meg a kiirasban rogzitetteket.

A tdmogatési kérelem elszamolhato 0sszkoltségének €s az Gsszes forrds Osszegének egyeznie
kell.

Az alabbi mezOk a sor végén talalhato ikonra kattintva valnak szerkeszthetdveé.

I. Sajat forras

I/1. A tamogatast i1gényld elszamolhatd hozzdjarulasaként a tamogatast igényld
elszdmolhato sajat ereje tervezendd, amennyiben az nem bankhitelbdl keriil
finanszirozasra.

/2. A partnerek hozzajaruldsaként a konzorciumi partner(ek) elszdmolhatd sajat
ereje tervezendd, amennyiben az nem bankhitelb6l kertil finanszirozasra.

1/3. Bankhitel sorban a fenti elszamolhaté sajat erék Osszegei tervezenddek,
amennyiben banki finanszirozas kell a fedezetiikhoz.

1/4. Az egyéb sorban rogzitendd a tervezett, palydzati felhivas szerint levonando

bevétel, vagy a nem elszamolhato koltségek fedezetére szolgalod
palyazoéi/konzorciumi sajat erd.

I1. Egyéb tamogatas
E mez6ben tervezendd a nem elszdmolhatdé koltségek fedezete, ha azt egyéb hazai
tdmogatasbol finanszirozzak.

I11. A tAmogatasi konstrukcié keretében igényelt tamogatas:

E mezdben tervezendd az Alapok keretében biztositott unids tdmogatas €és a BM, mint
Tamogat6 altal biztositott hazai tarsfinanszirozas egyiittes Osszege (max. elszdmolhato
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koltségek 100 %-a, csokkentve a tervezett elszamolhatd sajat erdkkel és tervezett
bevétellel)

Az igényelt tamogatasnak meg kell egyeznie a ,Mérfoldkdvek” funkcioban rogzitett
Osszeggel.

Projekt elszdmolhato koltségét a rendszer szamitja, a mezd nem szerkeszthetd.

I11/B Gazdalkodasi adatok

Kérjiik, hogy a szamviteli beszamolok alapjan adja meg a szervezet gazdalkodasi adatait Ft-
ban, az utolsé két lezart évre vonatkozoan.

III/C Kockazati tékejuttatas (amennyiben relevans)

Az N 355/2008. (SA.34087 és SA.36856) szamu Magyar JEREMIE kockazati toke program
(Uj Széchenyi kockazati téke program), illetve az SA.32825. sziamu Regionalis
Toékebefektetési Alap kockazati toke program alapjan részesiiltem allami tamogatasnak
mindsiild kockazati tékejuttatasban.

Elso 1épésként a legordiild listabol ki kell valasztani, hogy a tamogatast igényld részesiilt-e a
fent leirt kockdzati t6kejuttatasbol.

Amennyiben a valasz igen, kotelezden meg kell adni annak adatait.

I11I/D Egyéb tamogatasok

Sorolja fel a palyazat benyujtasatol szamitott elmult harom évben eurdpai unids
tamogatasbol megvaldsitott projekteket (amennyiben volt, a jelen tdmogatasi kérelem
szempontjabol relevansakat). A mar lezart, illetve folyamatban 1évd tdmogatasi kérelmek
adatait is jelen funkcioban sziikséges rogziteni.

A 2007-2013 kozotti eurdpai unios forrasbol finanszirozott projektek esetében kizarolag a
palyazati azonositészdmot ¢és a csekély Osszegli (de minimis) tdmogatds Osszegét
sziikséges kitolteni.

A kiiras szerint maximum 5 darab tdmogatas rogzithetd.
e 2007-2013 kozotti europai unios forrasbol finanszirozott projekt?
A rovat kitoltése — a legordiild listabodl torténd valasztassal — kotelezo.
Projekt cime:
Tamogatas éve:
Megitélt tamogatas: Kitdltése kotelezo.
Megitélt timogatas — csekély 0sszegii (Ft):
Tamogatott projekt esetén a program neve:
Tamogatott projekt esetén palyazati azonositoszam: Kitdltése kotelezd.

A fenti projekt teljesitettként kertilt lezarasra? Kitoltése kotelezo. Igen/Nem
vélasztomezd
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Az adatok felvitele utan a Mentés gombra kattintva tud tételeket menteni az adatlapon.

III/E Koltségek

A tamogatasi kérelem valamennyi tervezett koltségét Ft-ban kell megadni.
A tamogatas maximalis mértéke az dsszes elszamolhat6 koltség 100%-a.

A Koltségek funkcio ,,Osszesen” mezd értékének szamszakilag meg kell egyeznie a
Forrasok funkcioban 1év0 ,,Projekt elszamolhato 6sszkoltsége” mezd értékével.

A tamogatasi kérelem Osszeallitasakor figyelemmel kell lenni a kiirdsban rogzitett - az egyes
elszdmolhato koltségekre vonatkozo, az elszamolhatd kozvetlen koltségekhez viszonyitott -
maximalisan elszdmolhat6 szézalékos korlatokra.

Elsd 1épésként valassza ki — a felsd legordiild listdbol — mely szervezet (tAmogatast igényld
vagy konzorciumi partner) vonatkozasaban kivanja rogziteni az adatokat.

Ezt kovetden a tevékenységet kell kivalasztani a ,,Tevékenység neve” legordiild listabol,
majd a ,,Koltségtipus”-t szintén legordild lista segitségével, amelynek kovetkeztében a
Koltségkategoria automatikusan generalodik. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy csak az adott
kiirasban engedélyezett tevékenységek, és az azokhoz kapcsolodo, a palyazati kiiras részét
képezo tevékenység-koltség matrix szerinti relevans koltségtipusok jelennek meg a legordiild
meniiben. Minden esetben javasolt ellendrizni, hogy a megfelelé koltségkategoridhoz
kapcsolddd  koltségtipus  keriilt-e  kivalasztasra, tekintettel arra, hogy az egyes
koltségkategoridkban vannak hasonlo elnevezést koltségtipusok.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy egyéb szakmai tevékenységre torténd rogzités csak abban az
esetben valaszthatd, amennyiben a koltségelem a valaszthatd teveékenységek egyikébe sem
illeszthetd bele, ugyanakkor a tamogathato tevékenységek alapjan elszamolhatonak mindsiil.

A tamogatasi kérelem értékelése folyaman az értékelék a tevékenységhez kapcsolodo
koltségelemet feliilbiralhatjak és atsorolhatjak. Amennyiben megallapitasra Keriil, hogy
az ¢érintett koltségtipus a tevékenyégen beliil nem engedélyezett, a koltségelem torlésre
keriil.

Tartalék koltségtipusra 6sszeg csak az esetben rogzithetd, amennyiben a palyazati kiiras vagy
a 135/2015. (V1.2.) Korm.rendelet tartalékképzésre lehetdséget biztosit!

A ,projektmenedzsment”, a ,,kommunikacio, disszeminacié” és a ,,projekt elokészités”
koltségei tevékenység szintre keriiltek kiemelésre. gy amennyiben ezen koltségek
elszamolasat tervezné a projekt megvaldsitas soran, akkor csak ezen tevékenységeken beliil
van lehetoség koltségek felvitelére.

Kozvetett koltség 0sszegét egy dsszegben a tdimogatasi kérelem meghatarozo tevékenységére
kérjiik rogziteni a tervezett elszamolhatdé kozvetlen koltségekhez viszonyitott, palyazati
kiirasban megadott %-os korlatra tekintettel.

36



A ,Megnevezés” mez6ben kell feltiintetni a tervezend6 koltségelem pontos megnevezését. A
koltségelemek meghatarozasakor ne az adott személy/vallalkozd megnevezését rogzitse,
javasolt az elvégzendd szolgaltatas/munkakdr megnevezése, a projektmegvalositas kdzben a
személyi valtozas miatti valtozés bejelentések benyujtasat elkeriilendd. Eszkdzbeszerzés
rogzitése soran a beszerzendd eszkoz(0k) pontos megnevezése sziikséges tipus és marka
megadasa nélkiil, a mulszaki paramétereket a ,részletezés” mezdben kérjiik kifejteni. Az
eszk6zok tartozékait nem kiilon koltségelemként kérjiikk rogziteni, hanem az adott eszkoz
koltségsoran a ,,részletezés” mezdben kibontva, hogy a betervezett ar milyen tartozékokkal
egylitt értendo.

Az eszkozOket nem a beszerzési eljarasok tipusa szerint, hanem miiszaki jellege szerint
szlikséges csoportositani a koltségvetésben.

Az ,Allami tamogatis kategoria” mezé kitdltésekor minden esetben a ,nem allami
tdmogatas” opciot kell kivalasztani.

A ,,Netto egységar (Ft)” mezdben az adott koltségsor netto értékét kell szerepeltetni.

Amennyiben a tamogatast igénylének a tamogatasbdl finanszirozott projekttel kapcsolatban
AFA levonasi jogosultsaga van, akkor a tamogatds szamitisanak alapja a projekt AFA
nélkiili, nettd Osszkoltsége. Ebben az esetben az AFA nélkiili, nettdé koltségeket kell
szerepeltetni, le nem vonhaté AFA nélkiil. Kérjiik, hogy a ,nettd egységarra jutd6 AFA”
sorban ,,0”-t rogzitsen ilyen esetekben (ebben az esetben az AFA Osszegét nem sziikséges
rogziteni a koltségvetésben).

Amennyiben a tdmogatast igényldnek a tdmogatasbol finanszirozott projekttel kapcsolatban
AFA levonisi jogosultsaga nincs, akkor a timogatas szamitasanak alapja a projekt AFA-val
novelt, bruttd osszkoltsége. Ebben az esetben a ,,nettd egységarra jutd AFA” sorban tiintesse
fel a le nem vonhatdo AFA Osszegét, amely nem lehet tSbb mint a nettd egységar 27 %-a.
Kiilfoldon felmeriild koltségelem rogzitése esetén a ,,nettd egységar” megegyezhet a ,,bruttd
egysegarral”.

Amennyiben személyi jellegii raforditas keriil rogzitésre, a bruttd bér/napidij/béren kiviili
juttatas Osszegét €s a hozzajuk kapcsolddd szocidlis hozzdjaruldsi ado 0Osszegét kiilon
koltségsorként kell felvinni, minden tétel rogzitésekor a tervezendd Osszeget a nettd egységar
(Ft) mez8be irva, a kapcsolédd AFA mez6t kinullazva (Felhivjuk a figyelmet, hogy megbizasi
dij szamfejtése esetén a jarulékszamitas alapja a megbizasi dij 90%-a).

A ,Mennyiség (db)” mezdben az adott koltségsorra vonatkozoéan kell a beszerzendd
mennyiséget, igénybevett szolgaltatis esetében az igénybevétel idétartamat megadni. (Ezen
mez6 esetében ,,db” alatt értendd a napban, foben, alkalomban stb. meghatarozott mennyiségi

egység is.)

A nettd egységar”, ,nettd egységarra jutd AFA” és ,,mennyiség” berdgzitését kovetden a
rendszer automatikusan kiszamolja a ,,teljes koltséget” és az ,,elszdmolhato koltséget”.
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Amennyiben a tamogatasi kérelem adott koltségeleme az Alapbol nem 100%-ban
finanszirozhat6 (osztott finanszirozds esete), a teljes koltségnek az Alap keretében
elszdmolhat6 Osszegét az ,,elszdmolhat6 koltség” mezdbe rogzitse. Ebben az esetben a ,.teljes
koltség” és az ,,elszamolhatd koltség” kozotti kiilonbozetet a rendszer automatikusan atemeli
a ,,nem elszamolhat6 koltség” mezobe.

Osztott finanszirozassal érintett koltségelem esetében a részletezésben vagy egy kiilon csatolt
kimutatasban/statisztikdban kérjlik alatdmasztani a beallitott elszamolhatosagi aranyt.

A ,,Tamogatasi szazalék (%)” mez6t kérjik, hogy szazalékban, két tizedes pontossaggal
toltse ki. Tekintettel arra, hogy a Tamogatd az elszdmolhato koltségek 100%-at finanszirozza,
elszamolhato koltséget tartalmazo koltségsor esetén a tdmogatas intenzitasa 100%, kivéve, ha
a tdmogatast igényld vagy partnere elszamolhatd Onerd biztositasat tervezi, vagy levonando
bevétel felmertilésével kalkulal, amely esetekben az onerd és a bevétel aranya csokkenti a
tdmogatds intenzitasat.

A Részletezés mezo Kitoltése kotelezo.

Ebben a mezbben sziikséges rogziteni minden olyan informaciot, amely az adott koltségelem
szakmai ¢és pénziigyi elszdmolhatosagat alatamasztja (pl.: beszerzésre keriild eszkozok
szakmai-miiszaki paraméterei, mennyisége, szakmai tevékenységhez valé kapcsolodas
bemutatdsa, foglalkoztatds esetében annak iddtartama, oraszama, konferencia esetén annak
tervezett idotartama, résztvevok létszama, tervezett ellatas részletezése). Ebben a mezdben
kell rogziteni tovabba az adott koltségsor tervezési modszerének bemutatasat, hivatkozast a
csatolt artajékoztatora.

A megbizasi szerz6dés keretében nytjtott szolgaltatas esetén sziikséges megadni, hogy a
tevékenységet ellatd személy szamlaképes-e.

Amennyiben a mez6t a tdmogatast igényld nem vagy nem megfelelden tolti ki, a palyazat
értékelését végzo szakemberek arra vonatkozoan tisztazo kérdést tesznek fel.

A fentiektd] eltérden a kozvetett koltség tervezése esetén elégséges az atalanyalapu tervezésre
hivatkozni.

III/F Bankszamla

A Bankszamla adatlapon a tamogatast igényl6 szervezethez, illetve a konzorciumi partnerhez
(amennyiben relevans) kapcsolddo bankszamla adatokat kell megadni.

Az *Uj bankszamlaszam rogzitése’ funkciogombbal tobb bankszamlat is hozza lehet adni a
tamogatast 1igényld(k)hoz. Sziikséges rogziteni, hogy a timogatési Osszeg lehivasahoz az adott
bankszdmlaszdmot fogja-e hasznalni.

IV. EGYEB MUVELETEK
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IV/A. Csatolmanyok listaja (kotelezo):
e Alairési cimpéldany, alairas minta, aldirdsi jogosultsagot bizonyitd egyéb okirat
e A szervezet 1étesitésérol szolo okirat (pl. tarsasagi szerzodés, alapszabaly)

e Onéletrajzok (a tamogatasi kérelem benyujtasanak idépontjaban mar ismert a
projektben résztvevo valamennyi személy 6néletrajza)

e Munkakori leirdsok vagy azok tervezete (valamennyi bér jellegli koltséghez
kapcsolddoan)

e Gantt-diagram

o Koltségvetési segédtabla

IV/B. Csatolmanyok listaja (nem kotelezo):

e Partnerségi megallapodas vagy szandéknyilatkozat (amennyiben relevans)

e Vazlatos tematika a képzésekhez, kutatdsokhoz, kiadvanyokhoz (amennyiben
relevans)

o Kozbeszerzési dokumentacid tervezete (amennyiben relevans)

e Tervezett elosztd a beszerzendd eszkdzokre vonatkozoan (beruhazasi jellegii projekt
esetén)

o Koltségvetést alatamasztd dokumentumok (amennyiben relevans)
e Egyéb (pl: épitési beruhdzas esetén vagyonkezeld hozzajarulasa)
IV/B Tamogatasi kérelem teljes ellenorzése

A teljes ellendrzés funkcio alatt lehetdség van a timogatasi kérelem teljes ellendrzésére,
melynek soran az §sszes javitando hiba és figyelmeztetés listazasra keriil. Amennyiben a
tdmogatasi kérelem javitando hibat tartalmaz, a palyazat nem véglegesithetd.

IV/C Megbizott funkcio:

A tamogatasi kérelemben lehetdség nyilik megbizast adni kiilonb6z6 személyeknek a felsorolt
funkciok megtekintése vagy szerkesztése céljabol. A Megbizott személy(ek) ezaltal
kaphatnak jogosultsdgot a tdmogatasi kérelem egyes adattartalmanak hasznalatéra,
modositasara.

Felhivjuk figyelmét, hogy tobb megbizott rogzitése estén, (1j megbizott rogzitésére a bal oldalt
megjelend ,,Uj megbizott” gombra kattintva nyilik lehetdség.
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A hozzaférésre kivalasztott adattartalom a Szerepkdrok listaban érhetd el.

Felhivjuk figyelmét, hogy ugyanazon e-mail cim nem szerepelhet tobb személy esetében.
Név: Kitoltése kotelezd

E-mail: Kitoltése kotelezd

Telefonszam: Kitoltése kotelezd

Beosztas: Kitdltése kotelezd

Ervényesség kezdete: Kitoltése kotelezd

Ervényesség vége: Kitoltése kotelezd

IV/D Tamogatasi kérelem torlése

A funkcio alatt lehetdség nyilik a timogatasi kérelem torlésére. Az automatikus megerdsito
valasz jovahagyasa utan a timogatasi kérelem véglegesen torlésre keriil.

Nyilatkozat generaldsa, nyilatkozattétel, palyazatok benytjtasa

A tdmogatasi kérelem adatainak feltoltését, ellendrzését kovetden a nyilatkozat generalasa
gomb megnyomasaval hozza létre a kit6ltd program az alairast kovetéen eredetben
benytjtando, illetve szkennelve visszatoltend6 Nyilatkozatot. Kérjiik, ellenérizze, hogy az
elektronikus palyazati rendszerbe a megfelelé adatokat tartalmazd, alairt dokumentum
minden oldalat tartalmaz6 szkennelt dokumentumot toltotte fel, miel6tt a Tamogatasi
kérelem bekiildése funkciot hasznélja (ezt kovetden a Tamogatasi kérelem mar nem
modosithato, illetve tordlhetd).

Eltérés a tamogatasi kérelmek benyujtasaban kozvetlen kijelolésti palyazatok esetén:

A Felelds Hatosag a palyazati kiirds megjelenését kovetéen a munkaprogramban nevesitett
szervezetekkel kozvetleniil felveszi a kapcsolatot €s egyezteti a tdmogatdsi kérelem és —
amennyiben a palyazati kiirasban feltételként meghatarozasra keriilt — kdzbeszerzési eljarasok
dokumentécidja elokészitésének iitemezését, a dokumentum tervezetek egyeztetésének
modjat. Az elektronikus palyazati rendszerben a timogatéasi kérelem abban az esetben tolthetd
fel és nytjthato be, ha a Felelds Hatosag a kérelem tervezetét, és — amennyiben relevans — a
135/2015. (VI.2.) Korm. rendelet 1. melléklet 2. pontjaval Osszhangban kozbeszerzési
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illetve kozbeszerzési eljaras (ok) meginditdsahoz hozzajarult.
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