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a megvalosul6 projektek folyamatos nyomon kévetése, annak érdekében,
hogy

— a FPelel6s Hatosag (FH) mindig naprakész informacidkkal rendelkezzen a
projekt el6rehaladasardl, s Osszevethesse azt a Tamogatasi Szerz6désben
meghatarozott tervekkel és célokkal;

— a projektek céljait veszélyeztet6 problémakra id6ben fény deriiljon, s a
FH, illetve a Kedvezményezett meg tudja tenni a szikséges lépéseket a
projekt sikeres megvaldsulasa érdekében.
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Europai Parlament és a Tanacs 514/2014/EU rendelete

— 3. cikk Altalinos elvek
(7) A Bizottsag és a tagallamok biztositiak a specifikus rendeletek értelmében nydjtott tamogatas
eredményességet, toibbek kiozitt monitoring, jelentéstétel és értékelés ntyan.

— 21. cakk Az iranyitasi és kontrollrendszerek altalanos elvei
Az egyes  tagdallamok nemzeti programjuk végrehajtdsdara iranyitdsi és fkontrollrendsereket
hognak. létre

— 1. fejezet Tajékoztatas, kommunikacid, monitoring, értékelés és jelentéstétel
A tagallamok feladatait irja el6 felsorolt tertleteket illeten.

A Bizottsag (EU) 2015/840 végrehajtasi rendelete
514/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti felel6s hatosagok altal
végzett ellen6rzésekrol (adminisztrativ, helyszini)
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Altalanos Szerzddési Feltételek

7. A Kedvezményezett és a Felel6s Hatosag egyuttmikodési és tajékoztatasi
kotelezettsége, kapcsolattartas

10.8 Beszamolasi / jelentéstételi kotelezettségek

10.9 Zardjelentés, a projektmegvalositas lezarasa

11.1. £ Kulsé szolgaltatok kotelezettségeinek elbirasa

13. Szerz6désszegés esetei és jogkovetkezménye

20.3.1.  Ellen6rzés-tlrés

21. A Projekt dokumentumainak nyilvantartasa és megorzése

Tamogatasi Szerz6dés

10. A Kedvezményezett egyéb kotelezettségel
Az elsé projekt elrehaladdsi jelentést *** napjaig kell feltolteni a monitoring és
informdcids rendseren keres3til.
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A, ,Megbizott/Vallalkoz6/sth.”  tudomasul veszi, hogy a szerz&désben wvallalt feladatok a
BBA/MMIA altal tamogatott projekt ketetében valosulnak meg, egyuttal kotelezettséget vallal arra,
hogy a projekt megvaldsulasanak ellen6rzését minden olyan szervezet, hatosag, egyéb személy
részére lehet6vé teszi, amelyeket erre jogszabaly jogosit, illetve kotelez. Ilyen szervek kiillonosen a
Felel6s Hatosag, a Beligyminisztérium Ellenérzési Féosztalya, az Ellen6rzési Hatosag, a Magyar
Allamkinestar, az Allami SzamvevGszék, az Burépai Bizottsag illetékes szervezetei, az Eurdpai
Szamvevoszék és az Europai Csalas Elleni Hivatal.

A, ,Megbizott/Vallalkoz6/stb.” koteles a projekttel kapcsolatos dokumentumokat — az ellenérzési
nyomvonal biztositasa érdekében — elkilonitetten nyilvantartani és legalabb a teljesitésigazolas
kiallitasanak id6pontjatdl szamitott 10 évig megdrizni, és azokat a fenti szervezetek, hatosagok
illetve egyéb személyek részére hozzatérhet6vé tenni.

ASzF: 11.1 f); 20.3.1; 21.4; 21.5
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— A PEJ tartalma:

szakmai jelentés (BAMIR-ban generalt formanyomtatvany)
pénziigyi jelentés  (BAMIR-ban generalt tablazatok)
mellékletek (BAMIR-ba feltoltott, szakmai/pénzigyi jelentésbe becsatolt

elektronikus masolatok)

— Az els6 PE]J benyujtasanak hatarideje a Tamogatas Szerz6dés 10. pontja szerint, majd
haromhavonta, minden jelentési idészak utolsé honapjat koveté honap 10. napja. (Ez
utobbitol a TSz alapjan el lehet térni.)

— A benyujtas modja:

1. A jelentéseket kizardlag a BAMIR-ban kell elkiildeni, papiralapon nem kell
benyujtani.

2. A jelentés hitelesitésének modja, hogy a generalt jelentés kinyomtatott példanyat a
Kedvezményezett arra jogosult képvisel6je alairja, az alairt példanyok elektronikus
masolata pedig feltoltésre keriil a BAMIR ,,Jelentésdokumentumok konyvtar” ;01 Alairt
jelentések” cima mappajaba.
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— A célokhoz mért elérehaladasra vonatkozé mennyiségi és mindségi
informacidk szolgaltatasa a Felel6s Hatosag szamara a hatékonysag és
eredményesség méréséhez.

— A jovahagyott tervektol vald jelentos eltérések indoklasa — jelentés
eltérés a tamogatasi szerz6dés modositasat vonja maga utan.

— A kifizetési kérelmek alatamasztasa — annak igazolasa, hogy a
felmertlt koltségek a palyazatban illetve a tamogatasi szerzddésben
meghatarozott célok és tevékenységek megvaldsitasahoz kapcsolodnak,
elszamolasuk szabalyos.
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. A mellékletként csatoland6 dokumentumok feltoltése a BAMIR-ba

—  dokumentumok neve utaljon azok tartalmara
—  a Pelel6s Hatosag altal rogzitett mappa rendszert kotelezd hasznalni
Az indikatorok jelentési iddszakban teljesitett értékének megadasa
A jelentési idGszak kivalasztasa
Szakmai PE]J formanyomtatvanyanak kit6ltése
— az egyes pontokhoz mindig csatolni kell a kapcsolodd mellékleteket, ezt kovetben a
melléklet nevén, helyén nem szabad valtoztatni
— a formanyomtatvany kitoltése mentést kovetéen megszakithato
PE]J generalasa
— a generalast kovet6en, azonban még elkiildés el6tt a dokumentum akarhanyszor atirhato,
ujrageneralhatd
A generalt PE]J kinyomtatasa, az arra jogosult altali alairasa, az alairt dokumentum
feltoltése a BAMIR adott mappajaba jelentésdokumentumok kényvtaraba

. A PE]J elkiildése a BAMIR-ban

— a szakmai és a pénziigyt PE]J csak egyidejtleg kiildhet6 el, amennyiben valamelyik jelentés
még nem kerilt generalasra a rendszer hibatizenetet kiild
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A Kedvezményezett

— nem nyujtja be hataridére a jelentést (¢s nem kér id6ben halasztast) — szankci6
ASzF 13.2.1. h) pontja szerint;

— nem indokolja meg megfelel6en a hatarid6 meghosszabbitasa iranti kérelmet;
— nem a megfelel6 id6szakra — jelentési id6szak elsé honapja — nyujtja be a jelentést;
— részérdl a jelentést nem az arra jogosult irja ala;

— a jelentés alairt példanyanak elektronikus masolatat nem, illetve nem a megfelel6
mappaba tolti fel;

— az alafrt példanynak ugyanazt a cimet adja, mint a BAMIR altal generalt
dokumentum cime;

— a pénzugyl jelentést Uresen nyujtja be, arra hivatkozva, hogy a koltségeket a
kovetkezo jelentéssel szamolja el — ezzel tulajdonképpen elmulasztja a jelentéstételi
kotelezettségét.
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— A BAMIR ,,Projekt el6rehaladasi jelentés/pénziigyi jelentés” feliletén az
,2Indikator”-fulre kattintva rogzithet6ek az indikatorok értékei.

— A Dbeviteli mez6ék alatt lathaté az indikatorok listaja az indikatorok {6
jellemzoéivel. Az adott indikator nevére kattintva valaszthato ki az, amelyhez
adatot akarnak jelentent.

— A beviteli mez6ében csak a ,,Jelentést 1d6szak értéke” mez6 szerkesztheto, itt
adando meg az adott id6szakban elért érték.

— Az 1d6szak értéke nem kumulalt adat, nem tartalmazhatja az el6z6 1d6szak
értékeit. A jelentési 1d6szak értékeként csak az adott id6szak eredményeit
kell megadni.
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A Kedvezményezett

— nem a jelentési id6szakban elért eredményt, hanem kumulalt értéket
rOgzit;

— nem az indikator definiciéja alapjan rogziti az adott indikator
értékeit.

Az indikatorok értékei nem egyeznek az alatamaszté dokumentum

adataival.
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Az elsO szakmai PE]J

Az ASzF 10.8.5. pontja alapjan az elsé szakmai PE]-hez csatolni kell
az indikatoriitemezési tablazatot
— a TSz-ben rogzitett indikatorok célértékének elérését kell
utemezni havi bontasban
— a formanyomtatvany elérhet6 BAMIR
,2Dokumentumsablonok/PE] mellékletek sablonjai” feliletrdl
— az egyes honapokhoz az adott indikatornak az adott honapra
elért, kumulalt értékét kell megadni.
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A Kedvezményezett
— nem mellékeli az els6 PEJ-hez az indikatorutemezési tablazatot;

— nem a BAMIR dokumentumtaraban elérhet6
formanyomtatvany kitoltésével nydjtja be a dokumentumot;

— az indikatorutemezési tablazat egyes cellaiiba nem kumulalt
értéket rogzit.


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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Fejléc-adatok

— A projekt megnevezését, a projektidészak, illetve a PE] sorszamat a
rendszer automatikusan tolti.

— Az A jelentés targyat képez6 id6szak kezdete” és az ,,A jelentés targyat
képez6 1d6szak vége” rovatokat kell kitdlteni, az id6pontok naptarboél
torténd kivalasztasaval.

— Amennyiben fennall egybeszamitasi kotelezettség, azt a Nyilatkozat d)
pontjanal jelolni kell, illetve a jelolést kéveten lenyilé mezében meg kell
adni a vonatkozo tételek sorszamat.

1. TSZ modositas, valtozas-bejelentés
— Nyilatkozni kell arra vonatkozoan, hogy nyujtottak-e be a jelentési
id6szakban 4j médositasi 1gényt.
— y,Igen” valasz esetén a lenyilé mezékben meg kell adni a benyujtas
datumat, illetve a modositasi igény sorszamat.
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A Kedvezményezett

— nem j6l adja meg a jelentési id6szak kezdetének és végének
datumat;

— nem tolt1 ki a nyilatkozat kitoltendo rovatait;

— tévesen nyilatkozik a  modositasi  igény  benyudjtasaval
kapcsolatban.


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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2. Hianypétlasok
2.1. Szakmai hianypétlas
— nyilatkozni kell arra vonatkozoéan, hogy kért-e a szakmai projektteliigyelé az el6z6 PEJ-jel
kapcsolatban hianypétlast;
— yigen” valasz esetén a lenyil6 mezében
— meg kell adni, hogy milyen hianypotld intézkedéseket tettek meg az aktualis jelentési
1d6szakban;
— ha a hianypo6tlas valamiért nem teljesithetd hataridore, itt kell a késedelmet indokolni;
— 1tt kell a hianypotlasi el6irassal kapesolatos esetleges észrevételeket rogziteni.
2.2. Pénziigyi hianypotlas
— nyilatkozni kell arra vonatkozéan, hogy kért-e a pénzigyi projektfeligyelé az el6z6 PE]J-jel
kapcsolatban hianypétlast;
— pigen” valasz esetén a lenyil6 mezékben
— ha a hianypétlasban egy-egy koltségtétel magyarazatat kérte a projektfeliigyels, azt itt kell
megadni;
— ha a hianypétlas valamiért nem teljesitheté hataridére, itt kell a késedelmet indokolni;
— 1tt kell a hianypotlasi el6irassal kapesolatos esetleges észrevételeket rogzitent.
E rovatban kell teljesiteni a helyszini ellen6rok altal PEJ-ben teljesitend6ként eldirt
hianypoétlast is.
Az M2 rovathoz kell csatolni a szakmai hianypétlasként benyujtandé dokumentumokat.
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A Kedvezményezett

— ,tagadja”, hogy az el6z6 monitoring jelentésben eléirt a FH
hianypotlast (ez akkor is hiba, ha egyébként teljesiti a
hianypotlasi kotelezettséget);

— nem teljesitt a hianypotlast;

— a szakmai hianypotlasként benyujtando mellékleteket nem az
M2 rovathoz csatolja.

Az ASZF 13. 1. g) és 13.2.1. h) pontja szerint az FH a hianyp6tlas
elmulasztasa esetén a tamogatas terhére elszamolhato koltséget

0,1%-kal csokkentheti.
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3. A projekt el6rehaladéasa a Gantt-diagramban rogzitett titemezéshez viszonyitva

3.1. A projekt el6rehaladasnak bemutatasa tevékenységenként

— Az ,,A vallalt feladat”-rovatban a projekt keretében végrehajtand6, a Gantt-diagramban  rogzitett
tevékenységeket kell felsorolni, lehet6leg a Gantt-diagramban rogzitett sorrendben. Indokolt esetben a
Gantt-nal nagyobb részletezettség elfogadhato, kisebb azonban nem.

— A ,Vallalt hatarid6” rovatban a feladat befejezésének a Gantt-diagramban rogzitett hataridejét kell
megadni.

— A ,,Teljesités id6pontja” rovatban azt a datumot kell régziteni, amikor az adott feladat végrehajtasa
valoban befejez6dott. Amennyiben ez még nem tortént meg, a rovat tiresen hagyando.

— Az ,A jelentési idGszakban végrehajtott tevékenységek ismertetése, az eredmények értékelése”-
rovatban arrdl kell réviden, lényegre toréen beszamolni, hogy az adott id6szakban milyen el6rehaladas
tortént az adott jelentési idészakban, az adott feladattal kapcsolatban. Amennyiben a feladat végrehajtasa
korabban befejezédott, vagy nem tortént az adott feladattal kapcsolatban el6rehaladas, a rovat iiresen
hagyando.

3.2. Eltérések a Gantt-diagramban régzitett titemezéshez képest

— Nyilatkozni kell arra vonatkozéan, hogy adodott-e 30 napot meghaladé késedelem a Gantt-

diagramban rogzitett litemezéshez képest.

—  Llgen” valasz esetén magyarazatot kell adni a késedelemre, és ismertetni kell, hogy milyen

intézkedéseket hajtottak végre/terveznek a probléma megoldasara.

— Amennyiben a késedelem a jelentési idészak végén meghaladja a 90 napot, mdédositasi igényt kell

benyujtani. (ASzF 12.4.c)
Az M3 rovathoz kell csatolni az el6rehaladast alatamaszt6 mellékleteket (pl. jelenléti ivek).
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A Kedvezményezett

nem a Gantt-diagrammal 6sszhangban t6lt1 ki a tablazatot;
a ,, Leljesités idépontja”-rovatban is a vallalt hataridé id6pontjat rogziti;

nem ismerteti megteleld részletezettséggel az egyes tevékenységekkel kapcsolatos
elérehaladast (Pl. ,,A feladat megvalositasa rendben halad.” );

nem nyujtja be tevékenységek megvaldsitasat alatamaszté dokumentumokat;
,»tagadja” a 30 napot meghalado késedelmet;
90 napot meghaladé késedelem esetén sem nyujt be modositasi igényt;

elismeri a csuszast, azonban nem ismerteti, hogyan tervezi a probléma megoldasat.


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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A szakmai PE] kitoltése 4.

4. A projekt szamszertisithetd eredményei

4.1. A projekt el6rehaladasnak bemutatasa az indikatorok alapjan

— Ezt a rovatot a BAMIR tolti ki az indikatorok jelentési idészakban megadott
értékeinek figyelembevételével, a tablazat a formanyomtatvany kitoltésekor sajnos
nem lathato, a generalt jelentésben azonban megtekinthetd.

4.2. Eltérések az indikatoriitemezéshez képest

— Niyilatkozni kell arra vonatkozodan, hogy adoédott-e az indikatoriitemezési
tablazatban koézoltekhez képest 10%-t meghalad6 eltérés? A negativ és a
pozitiv iranyu eltérésrél is be kell szamolni.

— ,,lgen” valasz esetén magyarazatot kell adni az eltérésre, és ismertetni kell, hogy
milyen intézkedéscket hajtottak végre/terveznek a probléma megoldasara.

Az M4 rovathoz kell csatolni az el6rehaladast alatamaszté mellékleteket (pl.
képzési szerzddések, kiosztasi jegyzékek, tigyfélforgalmi naplok, stb.).
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A Kedvezményezett

— nem nyujtja be az indikatorok  értékét  alatamaszto
dokumentumokat;

— nem vetl Ossze az indikatorutemezési tablazattal az indikatorok
aktualis értékeit;

— ,,tagadja” a 10%-ot meghalad6 negativ vagy pozitiv iranyu eltérést;

— elismeri az id6szakos alul-, illetve felulteljesitést, de nem ad arra

magyarazatot, illetve nem ismerteti, hogy alulteljesités esetén, hogyan
tervezi a probléma megoldasat.
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A szakmai PE]J kitdltése 5.

5. A projekt pénziigyi el6rehaladasa

5.1.

5.1.1.

— Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy beruhdzasi jellegli projekt esetében a pénzlgyi jelentés
el6lapja szerint a projekt megvaldsitasa soran adddott-e — negativ vagy pozitiv iranyd — eltérés a
torrasfelhasznalas tervezett itemezéséhez képest?

— ,lgen” valasz esetén magyarazatot kell adni az eltérésre, és ismertetni kell, hogy milyen
intézkedéseket hajtottak végre/terveznek a probléma megoldasara.

5.1.2.

— Nyilatkozat arra vonatkozoéan, hogy nem beruhazasi jellegii projekt esetében a pénzugyi jelentés

elSlapja szerint a projekt megvaldsitasa soran adédott-e 10%-ot meghalad6 — negativ vagy pozitiv
iranyu — eltérés a forrasfelhasznalas tervezett titemezéséhez képest.

— ylgen” valasz esetén magyarazatot kell adni az eltérésre, €s ismertetni kell, hogy milyen
intézkedéseket hajtottak végre/terveznek a probléma megoldasara.

5.4. Beszerzési eljarasok

5.4.1. Nyilatkozat arra vonatkozoéan, hogy a jelentési id6szakban volt-e folyamatban a Kbt. hatalya

ala, illetve egyéb beszerzési eljarasokrol szold jogszabalyok hatalya ald tart6zé beszerzési
eljaras.
5.4.2. »lgen” valasz esetén a tablazat kitOltésével meg kell adni a beszerzési eljaras(ok) pontos

megnevezEseét.
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A szakmai PE]J kitéltése 5/a.

5.5.

— Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a jelentési idészakban fejezett-e be brutté 30
000 000 forintot meghalad6 értéki épitési beruhazast.

— ,Igen” valasz esetén ki kell tolteni az ,,Epitési beruhazasok” nyilvantartast,
amely a BAMIR-ban a projekt nyit6 oldalarél érhet6 el.

5.6.

— Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy kertlt-e, illetve immaterialis joszag.
leszallitasra egyedi azonositdszammal ellatott targyi eszkoz

— yIlgen” vilasz esetén ki kell tolteni a ,,Targyi eszkozok/immaterialis javak”
nyilvantartast, amely a BAMIR-ban a projekt nyité oldalardl érhet6 el.

Az M5 rovathoz kell csatolni az 5. pontban rogzitett informacidkat
alatamaszté mellékleteket.
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A Kedvezményezett
— nem megfelelen nyilatkozik a forrasfelhasznalassal kapcsolatban;

— nem ad magyarazatot az eltérésre, illetve nem ismerteti, hogyan tervezi a probléma
megoldasat;

— nem vezeti naprakészen a beszerzésekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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Problémak, kockazatok

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a jelentési idészakban jelentkezett-e a projekt
megvalositasat nehezité probléma.

»lgen” valasz esetén fel kell sorolni a problémakat, és 1smertetni kell, hogy milyen
intézkedéseket hajtottak végre/terveznek azok megoldasara.

Nyilatkozat arra vonatkozoéan, hogy 6.2. pontban leirt problémakon tul kell-e
szamolni a projekt megvalositasanak kovetkez6 szakaszaban a projekt
megvalositasat nehezité kockazattal.

»lgen” valasz esetén fel kell sorolni a kockazatokat, és ismertetni kell , hogy milyen
intézkedéseket hajtottak végre/terveznek azok csékkentésére.
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A Kedvezményezett

— PEJ e rovataban nem szamol be problémakrol/kockazatokrél, pedig
a jelentés egyéb pontjal szerint jelentds problémak adodtak a projekt
megvaldsitasaval kapcsolatban;

— lefrja  a  problémakat/kockazatokat, azonban nem ismerteti
beavatkozasi stratégiajat.


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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7. Nyilvanossag, lathatosag
Nyilatkozni kell arra vonatkozoan, hogy a jelentés targyat képezé idészakban
milyen tevékenységet folytattak a tajékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos, a
Tamogatasi Szerz6désben foglalt kotelezettségek teljesitése érdekében.

Az M7 rovathoz kell csatolni a nyilvanossaggal, lathatosaggal kapcsolatos

kotelezettségek teljesitését alatamasztéo dokumentumokat:

— papiralapu dokumentumok esetében azok elektronikus masolatat;

— lathatésagot biztositd nagyméreti (nem szkennelhet6) eszko6zok esetében az
azokrol készult fotot;

— elektronikus dokumentumok esetében magat a dokumentumot.

ASzF 5.4. — a papiralapd kommunikaciés terméket 5 példanyban, a digitalis

adathordozon tarolt kommunikaciés terméket 1 példanyban kotelezé benyujtani a

Felel6s Hatosag szamara.,

Online tartalom esetében a PEJ] 7. pontjaban kell megadni a tartalomhoz vezetd
linket.



@_.\)BELUGYI

7, s . . , Az Eurépai Unio
Meéltanyossag és biztonsdg tamogatasaval

8. Nyilatkozat parhuzamosan fut6 projektekrdl

— Nyilatkozni kell arra vonatkozdan, hogy a jelentés targyat képezé id6szakban vallaltak-e
ujabb kotelezettséget mas projekt(ek) egyideji megvalositasara, amely(ek) érintheti(k) a
jelen projekt céljat/célcsoportjat/tevékenységeit.

»lgen” valasz esetén meg kell adni
— a palyazati kiiras nevét, hivatkozasi szamat,
— 2 tamogato szervezet nevet,
— a projekt cimét, a projekt idétartamat,
— a mindkét projektben szerepet vallalo személyek/kiilsé szolgaltatok listajat;
— a projekt rovid ismertetdjét,
— annak moédjat, hogyan hataroljak el a projektet a jelentés targyat képez6 projekttol.

A BBA, illetve az MMIA altal tamogatott projekteket nem sziikséges jelenteni.
A korabbi PEJ-ekben jelentetett projekteket nem kell ujrajelenteni.
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9. Nyilvantartas a projekt megvalositasaban résztvevikrol
9.1. A projektben a Kedvezményezett foglalkoztatottjaként vagy onkéntesként részt vevo személyek
— A tablazat kitoltésével meg kell adni Kedvezményezett — konzorcium esetében ideértve a
konzorctumi vezetét és a konzorciumi partnereket egyarant — foglalkoztatasaban 1évo, illetve
onkéntesként kozremiikodo személyek
— nevét — a kapcsolddo szerzédésben szereplé formatumban
— a foglalkoztaté szervezet nevét
— a projekt megvaldsitasaban betoltott szerepét (pl. projektmenedzser, szocialis munkas, stb.)
— a foglalkoztatas kezdetének és végének id6pontjat — a szerzédéssel 6sszhangban
— a foglalkoztatas tipusat a legordild savbol kivalasztva
— a koltségkodot, amennyiben a foglakoztatassal kapcsolatban koltséget szamolnak el
— a Tamogatasi Kérelemhez vagy melyik PEJ-hez csatoltak az alatamaszté dokumentumokat
9.3. Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy valtozott-e a jelentési id6szakban valamely foglalkoztatott személy
szerzOdése, illetve munkakori lefrasa.
9.4. ,Igen” valasz esetén le kell irni és meg kell indokolni a valtozast.
9.5. Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy tortént-e a jelentési idészakban valtozas a projekt személyi
allomanyaban.
9.6. ,,Igen” valasz esetén le kell irni és meg kell indokolni a valtozast.
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9.7. A projektben részt vevé kiilsd szolgaltatok
A tablazat kitoltésével a kapcsolodo szerz6déssel 6sszhangban meg kell adni a kiilsé szolgaltato
— nevét
— a szerz6dés targyat
— a szerz6dés kezdetének és végének idSpontjat
— a szerz6dés tipusat
— a feladatot ellaté személy nevét (amennyiben ez relevans)
— a kapcsolodo koltségkodot
— a Tamogatasi Kérelemhez vagy melyik PEJ-hez csatoltak az alatamaszté dokumentumokat
9.8. Nyilatkozat arra vonatkozodan, hogy valtozott-e a jelentési id6szakban valamely kiils6 szolgaltatoval
kotott szerzédés. ,,Igen” valasz esetén le kell irni és meg kell indokolni a valtozast.
Az M9 rovathoz kell csatolni
—  foglalkoztatottak esetében a kapcsolodd munkaszerzédéseket, munkakori leirasokat, 6néletrajzokat, a
végzettséget igazold dokumentumok masolatat — amennyiben azok a tamogatasi kérelemhez nem
kertiltek csatolasra
—  Onkéntesek esetében az 6nkéntes szerzédést
—  kiilsé szolgaltat6 esetében a megbizasi/vallalkozasi/adasvételi szerz6dést, amennyiben a szerz6désben
vallalt feladat specialis tudast igényel, a feladatot ellaté személy onéletrajzat és a végzettségét igazold
dokumentum masolatat
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A Kedvezményezett

A

a projektben résztvevéket nem teljes kortien sorolja fel (leggyakrabban a kiutazok, oktatast végzok,
delegaltak, kutaté munkat végz6k maradnak ki);

nem a kapcsol6dé szerzédésekkel 6sszhangban tolti ki a tablazatot;
torli a tablazatbol azokat a részvevoket, amelyekkel megszint a jogviszonya;
értelmezhetetlen réviditésel miatt nem beazonosithaté a kiilsé szolgaltato;

nem a PE] sorszamat adja meg azzal kapcsolatban, hogy melyik PEJ-hez csatolta az alatamaszto
dokumentumokat (pl. ,,el6z6 PEJ-hez”-megjegyzés szerepel a teljes projektidészakban)

nem csatolja a sziikséges dokumentumokat.

benyujtott munkaszerzédés nem tartalmaz projekthivatkozast, illetve arra vonatkozoé informaciét, hogy a

munkavallal6 a munkaidejének mekkora hanyadat forditja a projekt megvalodsitasara, és a projekt terhére

elszamolando bér 0sszegét. (Amennyiben a munkabér szigoruan a projektre forditott munkaidével aranyosan

kertl elszamolasra, a bér 6sszegének szerz6désben torténd rogzitése nem szitkséges.)

A

kilsé szolgaltatokkal kotott szerzédésbdl hianyzik a projekthivatkozas, illetve az ellenérzésttrési és

dokumentum-megdrzési kotelezettséget el6ird passzus.


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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10. A kovetkez8 jelentési idGszakra tervezett események/rendezvények
felsorolasa

A tablazat kitoltésével meg kell adni a projekt megvalositas szempontjabol relevans

tevékenységek megnevezését, tervezett idépontjat és helyszinét, rovid leirasat

Kiemelt tevékenységek:

— (k6z)beszerzés inditasa, értékelése,

— kotelezettségvallalas,

— szallitas illetve szolgaltatas teljestilése (atadas-atvétel)

— (rész)feladat teljesitése (pl. rendezvény megtartasa, kiadvany nyomdaba adasa, stb.).

11. Egyéb informaciok

Itt adhatéak meg azok a projekt szempontjabdl relevans informaciok, amelyek
megadasara a PE] mas rovatai nem adtak modot (pl. korabbi jelentésben kozolt
adatok korrigalasa).
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— A mellékleteket érdemes a PEJ-tGrlap kitoltését megelézden feltolteni a BAMIR-ba.
— A dokumentum cime utaljon a tartalomra.

— A BAMIR technikai adottsagaira tekintettel mellékletként csatolt dokumentumok
megnevezésében ne szerepeljen ékezetes betl, szokoz helyett pedig a _ karaktert
hasznaljak.

— Csak azon dokumentumok tekinthetéek mellékletként benyujtottnak, amelyek a PE]-
ben rogzitett linkrdl elérhetéek.

— A mellékleteket a PEJ azon rovatat koveté M-jeld rovatban kell csatolni, amely
informacioit az adott dokumentum alatamasztja.

— A mellékletek csatolasat kovetben azok elnevezését, helyét nem szabad modositani,
mert igy a PEJ-ben rogzitett link hibassa valik. A BAMIR nem engedi a hibas linket
tartalmazé PE]J elkiildését.

— A PEJ elkildését kovetéen a mellékletek elnevezése, tartalma nem moédosithatd, a
mellékletek nem athelyezhet6ek vagy torolhetdek.
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A rendezvények/képzések jelenléti ivét a rendezvény minden napjan kilén kell vezetni.

A jelenléti iv valamennyi oldalanak tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

— rendezvény cime (képzés esetében az adott el6adas/modul cime is), helyszine, id6pontja;
— projekthivatkozas;

— arculati elem;

— résztvevok adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatat (fotd, video, stb);

— résztvevok nyilatkozatat a konferenciamappa, képzési anyag atvételérdl (ha relevans).

A jelenléti {v tartalmazza

— a résztvevOk nevét olvashatdan;

— az altaluk képviselt szervezet nevét olvashatdan;

— legalabb egy elérhet6séget olvashatdan (pl. e-mail-cim);
— a részvevOk alairasat.

Képzés esetében a jelenléti {vet az oktato is irja alal
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A Kedvezményezett

— nem csatolja megfelel6en a mellékletet: egyaltalan nem csatolja, nem a megtelel6
ponthoz csatolja, félrekattint;

— nem a mapparendszerbe tolti fel a mellékleteket, hanem a |, Jelentés
dokumentumok™ mappaba 6mleszti azokat;

— nem megfeleld, olvashatatlan elektronikus masolatot nyujt be;

— a tobboldalas dokumentumokat kiillonb6z6 olvasasi iranybol szkenneli be;

— kétoldalas dokumentumok esetében csak a paratlan oldalak masolatat csatolja;

— elrejti a csatolt Excel-tablazat valamely lényeges informaciokat tartalmazo oszlopat;

— nem az online mellékletre mutat6 linket rogziti (hanem az egy olyan weboldalra
iranyit, ahonnan egy ujabb link szerencsés felfedezése esetén talalhaté meg a
csatolni kivant oldal).
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— A Kedvezményezett nem csatolja az eszkozok, készletek, kiadvanyok kiosztasat
alatamaszto dokumentumokat, illetve a kiosztas nem a projekt id6szakra esik.

— A benyujtott mellékletek tartalma nincs egymassal 6sszhangban: pl. a jelenléti iv,
munkaidé kimutatas, bérszamfejtés adatai kozti eltérések (killonosen akkor ha egy
személy tobb projektben/nem kizardlag az érintett projektben dolgozik).

— konferencia, képzés, egyéb rendezvény esetén a jelenléti ivek hianyosak, és/vagy
csak az els6 oldal tartalmazza az arculati elemet, a projekthivatkozast, a rendezvény
megnevezését, helyszinét , id6pontjat.

— A jelenlét1 iv nem igazolja a konferenciamappa kiosztasat (és egyéb alatamasztod
dokumentum sincs).


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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